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Datenschutzhinweis MS Forms 

Allgemeine Informationen:  

Microsoft Forms („MS Forms“) ist ein Tool innerhalb des von der OeAD-GmbH eingesetzten Microsoft 365 und 
ein Dienst der Microsoft Ireland Operations Limited („Microsoft“). Bei der Nutzung von MS Forms werden 
personenbezogene Daten über Sie verarbeitet. Bitte finden Sie hier Informationen über die Datenverarbeitung 
durch Microsoft: https://privacy.microsoft.com/de-de/privacystatement 

Die Daten von Nutzern aus der Europäischen Union („EU“) werden von Microsoft in Rechenzentren innerhalb 
des Europäischen Wirtschaftsraumes („EWR“) verarbeitet. Dennoch kann es für die Erbringung des Dienstes 
sowie im Rahmen des Supports erforderlich sein, dass Daten am Hauptsitz von Microsoft Inc. in den USA 
verarbeitet werden. Wir haben mit Microsoft im Rahmen der „Online-Service-Terms“ (OST) einen 
Auftragsverarbeitungsvertrag geschlossen, der den Anforderungen von Art. 28 DSGVO entspricht. Zudem hat 
sich Microsoft Inc. in die Liste des US-Handelsministeriums eingetragen, wodurch ein der EU entsprechendes 
angemessenes Datenschutzniveau besteht. 

Zweck der Datenverarbeitung:  

Das Tool „Microsoft Forms“ wird zur Anmeldung zu Veranstaltungen und zur Bekanntgabe von Informationen 
für die Veranstaltungsplanung eingesetzt. 

Empfänger der Daten:  

Die Formular-Inhaber (Projektteam) haben Zugang zu MS Forms und können entweder allein oder mit anderen 
Inhabern Formulare direkt erstellen und verteilen.  

Verarbeitete Daten: 

Bei der Nutzung von MS Forms werden verschiedene Datenarten verarbeitet. Grundsätzlich handelt es sich 
dabei um folgende personenbezogene Daten: 

• Vor- und Nachname 

• E-Mail-Adresse 

• Institution/SKZ Schule 

• Datum und Uhrzeit der Öffnung des Formulars 

• Datum und Uhrzeit der Absendung des Formulars 

Microsoft erhält notwendigerweise im Rahmen der Diensterbringung Kenntnis von diesen Daten als 
Auftragsverarbeiter. 

Gesetzliche Grundlage:  

Für die Anbahnung und/oder Erfüllung von Verträgen ist die Verarbeitung personenbezogener Daten 
erforderlich (Art. 6 Abs. 1 lit. b DSGVO). 

Dauer der Verarbeitung:  

Die Daten aus dem Formular werden in der Microsoft Cloud gespeichert und von dort durch das Projektteam 
abgerufen. Sofern keine betriebliche Notwendigkeit, gesetzliche Verpflichtung oder ein besonderes 
betriebliches Interesse an einer dauerhaften Speicherung besteht, werden alle Angaben nach Zweckwegfall 
innerhalb eines Jahres gelöscht. 

Sonstiges: 

Weitere Informationen, insbesondere zu Ihren datenschutzrechtlichen Rechten, finden Sie unter 
www.oead.at/datenschutz  

https://privacy.microsoft.com/de-de/privacystatement
http://www.oead.at/datenschutz

