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Expertin

Cornelia Schon
Projektleiterin Digitales Lernen, OeAD

Cornelia Schon ist Teil des Projektteams zur
Weiterentwicklung der Applikation zur
Verwaltung der Gerateinitiative des BMBWF
und betreut diese auf Seiten des OeAD.
Zudem ist sie Autorin des Applikations-
Handbuchs.

I Kofinanziert von der == Bundesministerium
ER Europaischen Union Bildung, Wissenschaft
und Forschung




=(0€EdD DIGITALES LEINET

Nachbestellungen

Ausfihrliche Erklarung in Kapitel 9.11. bzw. 9.11.1. im
Applikations-Handbuch

inanziert von der == Bundesministerium
dgischen Union Bildung, Wissenschaft
und Forschung
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Grundlegendes

Ab dem Schuljahr 2024/25 sind Nachbestellungen ausschlieBlich im jeweils
aktuellen Schuljahr moglich!

Der Prozess ist fur Schiiler/innen der 5. Schulstufe aus den Datenservice-Klassen
und Schiiler/innen der 6. bis 8. Schulstufe aus den NBK-Klassen (Sammelklassen)
der exakt gleiche.

Nachbestellungen sind technisch erst moglich, wenn sich die Applikation in Phase
3 (Ausgabe & Nachbestellung) befindet.

— Information zur Offnung der Funktion erfolgt immer per Infomailing.

Vor jeder Nachbestellung bzw. Gerateausgabe ist ungeachtet der Schulstufe bitte
immer zu prifen, ob der/die Schiiler/in bereits ein Gerat aus der Gerateinitiative
erhalten hat.

BB Kofinanziert von der == Bundesministerium
LPCIN Europiischen Union Bi|dung, Wissenschaft
und Forschung
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Voraussetzungen fiir Nachbestellung

* Buchung wurde noch nicht durchgefihrt
* Datensatzprifung auf Doppelausstattung ist abgeschlossen

* Datensatz ist keine bestatigte Dublette (Schiler/in ident und Gerat erhalten)

* Freigabe durch OeAD ist erfolgt (bei manueller Anlage)

Zahlungsreferenz
Schiler/fin Schilerfin Schiiler/fin Geburts- i (wird mit
1D Vorname Nachname datum Serstemodell Buchung s Dokumente
drucken generiert)

Mustergasse

L L lena.must
0987654 Anna Muster 22.10.2013 ena eneve 55/2, 1090 Wien, Buchung durchfiihren ena.muster@gm

Muster V14_G4 ayl.kom

AT
Buchung durchgefuhrt, bitte

e | _— . Dokumente ausgedruckt — . A

1234567 Max Mustermann 04.042013 & Ma t' s V‘:T;Z mugoiﬁassi; ' innerhalb von 3 Tagen den ga ' lal;mus € 05i0y610615549xzf b
uster - = Erziehungsberechtigten gmayl.kom

aushandigen.

Kofinanziert von der == Bundesministerium
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Nachbestellungen von Schiiler/innengeraten

* Registerkarte Nachbestellungen im jeweils aktuellen Schuljahr
* Button Schiiler/innengerat bestellen startet den Prozess

* Button Klassengerat bestellen momentan inaktiv (siehe SchulDigiG)

Schuliahe: Gewdhltes Schuljahr: 2024/2025

Enusnr Phase: Phase 3 (Ausgabe & Nachbestellung)
(Geben Sie hier bitte [hren zusatzlich entstandenen Gerdtebedarf bekannt. EineNachbestellung ist nur fir anspruchsberechtigte Schaler/innen méglich, bei denen noch keine Buchung
durchgefiihrt wurde (keine AVE- und Zahlungsinformation generiert wurde) und die bisher noch kein Gerdt aus der Gerdteinitiative erhalten haben! Die anspruchsberechtigte Zielgruppe ist

durch das Bundesgesetz zur Finanzierung der Digitalisierung des Schulunterrichts (SchulDigiG) definiert.
SchulDigiG: htps:/fwww.ris.bka.gv.atfGelendeFassungwxe?Abfrage=Bundesnormen&Gesetzesnummer=20011437

Schiilerf/innengerit bestellen Klassengerat bestellen

P (ofinanziert von der == Bundesministerium

RISl Europiischen Union Bildung, Wissenschaft
und Forschung
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Abfrage uber bereits vorhandene Gerate

* |Information Uber vorhandene Gerate

— Gerate durfen ausgegeben werden,
wenn Lieferung im aktuellen Schuljahr

0 In Schule vorhanden:
erfOIgt ISt Uberzahlige Gerate: 0
— Sind Gerate alter -> Zuweisung als .
u berza h||g u nd NaCh beste”u ng Sta rten Bevor Sie lhre Machbestellung aufgeben, stellen Sie bitte sicher, dass Sie keine Gberzahligen

Gerate an der Schule haben und alle Geradte zugewiesen sind! Eine Nachbestellung ist nur
vorgesehen, wenn Sie keine verfigbaren Gerate mehr an der 5chule haben.

Mochten Sie dennoch mit der Nachbestellung fortfahren?

* Vorhandene Gerate sind...
— verwendbar und bereits fiir andere

Schiiler/innen eingeplant -> fbbreche g
Fortfahren : i

— verwendbar und decken Bedarf -> %
Abbrechen

Kofinanziert von der == Bundesministerium
Europaischen Union Bildung, Wissenschaft
und Forschung




Verfuigbare Datensatze

* alle Schiler/innen, fir die eine

Nachbestellung aufgegeben werden

kann

* Sollten hier Schiler/innen fehlen:

— Buchung wurde bereits

durchgefihrt

— Datensatzprifung auf
Doppelausstattung ist offen

— Datensatz ist eine Dublette
— Freigabe durch OeAD ist offen

Kofinanziert von der
Européischen Union

"= Bundesministerium
Bildung, Wissenschaft
und Forschung
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Neue Nachbestellung SKZ 123456

Wa3hlen Sie hier jene Schiler/innen aus, for die Sie eine Nachbestellung durchfihren
machten. Es werden nur Schiler/innen des ausgewahlten Schuljahres angezeigt. Ebenso
werden nur Schiller/innen angezeigt, fir die an Ihrer Schule im ausgewahlten Schuljahr noch
keine Buchung durchgefihrt wurde. Schiler/innen, welche in Verdacht auf
Doppelausstattung stehen, sind aulferdem nicht far Nachbestellungen auswahlbar, bis der
Verdacht entkraftet wurde.

Achtung: Bitte erfragen Sie vor einer Nachbestellung, cb das Kind bereits ein Gerat
bekommen hat und bestellen Sie nur far Schiler/innen nach, die noch kein Gerat aus der
Initiative haben!

R

\yv

- N Anna Muster 0987654 NBK-2021/22
/

)
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Zusammenfassung der Nachbestellung

¢ Auswahl ist korrekt -> Neue Nachbestellung SKZ 123456
Nachbestellung senden

Zusammenfassung lhrer Nachbestellung

° Au SWa hl |St |n ko rre kt -> AbbreChen Bitte prifen Sie die Daten der NMachbestellung. Wenn alle Daten korrekt sind, klicken Sie auf
u nd korrlgle ren "Machbestellung senden”, um die Nachbestellung zu Gbermitteln.

* weitere Sicherheitsabfrage —sofern

Auswahl wirklich korrekt ist = mit
Klick auf Ja bestatigen

Anna Muster 0e37654 NBK-2021/22

)
N

* Nachbestellung wurde damit zur
Freigabe Ubermittelt

Kofinanziert von der == Bundesministerium
Europaischen Union Bildung, Wissenschaft

und Forschung
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Registerkarte Nachbestellungen — Status , Offen”

* Spalte Status gibt Auskunft Gber den Stand der Bearbeitung
* ,Offen”: Bearbeitung bzw. Freigabe durch OeAD ausstandig

* Konsequenzen

— Datensatz kann nicht gebucht werden (dadurch auch keine AVB- und Zahlungsinfo)
— Datensatz kann nicht bearbeitet werden (bei manueller Anlage)

Genehmigt -
05.11.2024 Max Musterschiler (NBK_2021/22) 05112024001 Cornelia Testperson abweichendes Lenovo V14_G4
Geratemaodell
05.11.2024 Anna Muster (NBK_2021/22) 0987654 Cornelia Testperson Genehmigt :‘;;201“;0 B R
I 20.11.2024 Maxi Mustermann (NBE_2021/22) 20112024001 Cornelia Testperson Offen I

Kofinanziert von der == Bundesministerium
Europaischen Union Bildung, Wissenschaft

und Forschung
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Registerkarte Nachbestellungen — Status ,,Genehmigt” 1

* ,Genehmigt”: Nachbestellung wurde geprift und genehmigt
— Geratemodell der Hauptlieferung wird geliefert

* Konsequenzen
— Buchung kann durchgefiihrt und AVB- und Zahlungsinformationen generiert werden
— Ausstattungsprozess kann gestartet werden

Genehmigt -
05.11.2024 Max Musterschiler (NBK_2021/22) 05112024001 Cornelia Testperson abweichendes Lenovo V14_G4
Geratemaodell
I 05.11.2024 Anna Muster (NBK_2021/22) 0987654 Cornelia Testperson Genehmigt :‘;;201“;0 B R I
20.11.2024 Maxi Mustermann (NBE_2021/22) 20112024001 Cornelia Testperson Offen

Kofinanziert von der == Bundesministerium
11 Europaischen Union Bildung, Wissenschaft

und Forschung
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Registerkarte Nachbestellungen — Status ,,Genehmigt” 2

* ,Genehmigt — abweichendes Geratemodell“: Nachbestellung wurde genehmigt
— abweichendes Geratemodell des Geratetyps lhrer Schule wird geliefert

* Konsequenzen
— Ausstattungsprozess kann gestartet werden

— Bei Zuweisung der Seriennummer bitte auf Ubereinstimmung der Geridtemodelle achten!

Genehmigt -
05.11.2024 Max Musterschiler (NBK_2021/22) 05112024001 Cornelia Testperson abweichendes Lenovo V14_G4
Geratemaodell
05.11.2024 Anna Muster (NBK_2021/22) 0987654 Cornelia Testperson Genehmigt :‘;;201“;0 B R
20.11.2024 Maxi Mustermann (NBE_2021/22) 20112024001 Cornelia Testperson Offen
Kofinanziert von der == Bundesministerium
12 Europaischen Union Bildung, Wissenschaft

und Forschung
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Registerkarte Nachbestellungen — Status ,,Abgelehnt”

* ,Abgelehnt”: Nachbestellung wurde geprift und abgelehnt
* Ablehnungen erfolgen nie ohne schriftliche Information an die Schule!
* Ablehnungsgrund kann tber Button Begriindung eingesehen werden

* Konsequenzen
— Erneute Nachbestellung fir diese/n Schiler/in ist nicht moglich
— Buchung kann durchgefiihrt werden

T T

Abgelehn
20.11.2024 Maxi Mustermann (NBK_2021/22) 20112024001 Cornelia Testperson _
Begriindung
Die folgende Nachbestellung konnte nicht freigegeben

werden.

Schiler/in: Maxi Mustermann
Klasse: MBK_2021/22

Grund der Ablehnung:
Uberzahlige bzw. nicht zugewiesene Gerate sind an der Schule vorhanden.

Kofinanziert von der == Bundesministerium
13 Europaischen Union Bildung, Wissenschaft

und Forschung
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Bestellung aufgegeben

* Nachbestellungen werden nach beiden Formen der Genehmigung vom OeAD weiter
bearbeitet und fur Bestellung vorbereitet

* Sobald Bestellung aufgegeben wurde ist dies Gber Spalte Status nachvollziehbar

* Weitere Bearbeitung und Verwaltung von Nachbestellungen durch Schulen findet in
neuer Registerkarte Lieferungen statt

Genehmigt -

05.11.2024 Max Musterschiler (NBK_2021/22) 05112024001 Cornelia Testperson abweichendes Lenovo V14_G4
Gerdtemodell
g Bestellun Lenovo Thinkpad E14, L13 G2 oder TB 14 G2
05.11.2024 Anna Muster (NBK_2021/22) 0987654 Cornelia Testperson 5 P
aufgegeben {2021)

Kofinanziert von der == Bundesministerium
Europaischen Union Bildung, Wissenschaft

und Forschung
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Lieferungen

Ausfihrliche Erklarung in Kapitel 9.3. im
Applikations-Handbuch

inanziert von der == Bundesministerium
dgischen Union Bildung, Wissenschaft
und Forschung
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https://digitaleslernen.oead.at/fileadmin/Dokumente/digitaleslernen.oead.at/Infopakete/Handbuch_Applikation_zur_Verwaltung_der_Geraeteinitiative_Digitales_Lernen.pdf
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Registerkarte Lieferungen (Auszug 1)

* Neue Registerkarte Lieferungen enthalt Informationen zur Hauptlieferung zu
Schulbeginn und einzelnen unterjahren Nachbestellungen

* Darunter Informationen zu Bestell- und Lieferstatus sowie zum geplanten

Lieferdatum
Anzahl Datum
Geritemodell | der Bestellung uh:‘t:..
- 2Ters 5
Gerate vorbereitet
i C }
..” ﬁj{?&m :T;rt‘:&”;k i_;l::‘l;:]o L 32 Schﬂlergerat 04.11.2024 04.11.2024 05.11.2024 tE:f::::ﬁT
Lenowo
: Thinkpad E14, .
[ Pa25.01 windows ) ) Lieferdatum
rd 582 NB ST 5G Notebook L13 G2 oder 1 Schilergerat 05.11.2024 07.11.2024 29.11.2024 bermittelt
- T T TB 14 G2
(2021)

Kofinanziert von der == Bundesministerium
Europaischen Union Bildung, Wissenschaft
und Forschung

16



=(0€EdD DIGITALES LEINET

Registerkarte Lieferungen (Auszug 2)

* Bestell- und Lieferart finden sich als
Abkurzung in Bestellnummer wieder Bestellart fefarschel i

Rechnungs-

» Zusatzliche Prifung der Lieferscheine
sowie das Setzen und Aktualisieren des Hauptlieferung  Standard "Nt Keine Nein
. vorhanden Rechnung
Rechnungsstatus sind Aufgaben der
Bildungsdirektionen
Micht Keine

— Sie kdnnen den Status dazu sehen, Nachbestellung ~ Standard Lo pechnung Nein
mussen ihn aber nicht setzen!

BRI Kofinanziert von der == Bundesministerium
SRRl Europdischen Union Bildung, Wissenschaft
und Forschung
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Aufgaben in der Registerkarte Lieferungen

* Registerkarte ist einerseits Monitoring-Tool und andererseits auch Mittel zur
Dokumentation aller Lieferungen an lhren Schulstandort
* Schulseitig ergeben sich zwei Aufgaben
— Upload der Lieferscheine
— Ausfuhrliche Erklarung in Kapitel 9.3.1. im Applikations-Handbuch
— Bewertung der Lieferungen
— Ausfuhrliche Erklarung in Kapitel 9.3.2. im Applikations-Handbuch

* Klick auf das ~+ -Symbol in der Spalte Lieferung Bestatigen startet diese beiden
Prozesse

B Kofinanziert von der == Bundesministerium
LR Européischen Union B”dungr Wissenschaft
und Forschung



https://digitaleslernen.oead.at/fileadmin/Dokumente/digitaleslernen.oead.at/Infopakete/Handbuch_Applikation_zur_Verwaltung_der_Geraeteinitiative_Digitales_Lernen.pdf
https://digitaleslernen.oead.at/fileadmin/Dokumente/digitaleslernen.oead.at/Infopakete/Handbuch_Applikation_zur_Verwaltung_der_Geraeteinitiative_Digitales_Lernen.pdf

Detailansicht der Lieferung

Durch das Klicken des Stiftsymbols
offnet sich eine Detailansicht der
jeweiligen Lieferung mit folgenden
Informationen:

425 00 Windows Lenovo V14 G4

;| holer

922 HLST.SG  Notebook (2024) Nea [OVeEert
Lenovo
Thinkpad E14,

X 425 01 Windows
s — SR L13 G2 oder 1 Schulergerat
582_NB_ST_SG Notebook

T814 G2
(2021)

Kofinanziert von der == Bundesministerium
Europdischen Union Bildung, Wissenschaft
und Forschung
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skz —

Name der Schule Mittelschule

Bestellnummer 12425 00922 HL ST SG
Lieferart Standard

Bestell & Lieferstatus Lieferdatum lubermittelt
Anzahl der Gerate 52

Geratetyp Windows Notebook

Bestellung mit 04.11.2024 an Lieferanten Obermittelt, gesetzt am 04.11.2024 15:14,

Lieferaviso obermittelt. Lieferdatum gesetzt auf 05.11.2024.

Lieferschein(e) bearbeiten Liefereintrag erstellen / bearbeiten
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Upload des Lieferscheins

* Insgesamt zwei Moglichkeiten um
Lieferschein(e) hochzuladen

* Blauer Button Lieferschein(e)
bearbeiten startet den ersten
moglichen Weg

* Im Pop-Up Lieferschein hochladen
klicken und passendes Dokument
wahlen -> Upload geschieht sofort

* Bitte maximale DateigrofRe beachten!

e Zum Abschluss auf SchlieRen klicken

B Kofinanziert von der == Bundesministerium
ER Europaischen Union Bildung, Wissenschaft
und Forschung
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Lieferschein(e) bearbeiten

SchlieBen

Lieferscheine

Lieferschein hochladen max. 3MB

o .

Test-Lieferschein.pdf

Micht geprift
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Upload des Lieferscheins

* Detailansicht weist nun Eintrag
zum Lieferschein-Upload auf

* Durch erneutes Klicken des
Buttons Lieferschein(e)

bearbeiten kann...

— hochgeladenes Dokument

geloscht werden
— weiteres Dokument hochgeladen

werden

e Zum Abschluss einfach erneut auf
SchlieRen klicken

Kofinanziert von der == Bundesministerium

Européischen Union

Bildung, Wissenschaft
und Forschung
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SKZ —1

Name der Schule Mittelschule

Bestellnummer 12425 00922 HL ST SG
Lieferart Standard

Bestell & Lieferstatus Lieferdatum dbermittelt
Anzahl der Gerate 52

Geratetyp Windows Notebook

Bestellung mit 04.11.2024 an Lieferanten Obermittelt, gesetzt am 04.11.2024 15:14.

Lieferaviso Obermittelt. Lieferdatum gesetzt auf 05.11.2024.

Liefereintrag Schule am 05.11.2024 15:20 von|
» Lieferschein ‘Test-Lieferschein.pdf hochgeladen

J@gmail.com Mandant: EMEWF / OeAD

Y ——e—

ei
/

Lieferschein hochladen  EuEV@&Eiv|=
T T
Test-Lieferschein.pdf Nicht gepruft @
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Liefereintrag erstellen/bearbeiten

* Lieferung ist auf Vollstandigkeit
sowie Schadlosigkeit zu prufen

* Ergebnisse werden in Applikation
festgehalten und dokumentiert

* Gruner Button Liefereintrag

=(0€EdD DIGITALES LEINET

SKZ |

Name der Schule Mittelschule
Bestellnummer 12425 00922 HL 5T S5G
Lieferart Standard

Bestell & Lieferstatus Lieferdatum dbermittelt
Anzahl der Gerate 52

Gerdtetyp Windows Notebook

Bestellung mit 04.11.2024 an Lieferanten Gbermittelt, gesetzt am 04.11.2024 15:14.

Lieferaviso Obermittelt. Lieferdatum gesetzt auf 05.11.2024.

erstellen/bearbeiten startet

Liefereintrag Schule am 05.11.2024 15:20 von | J2gmail.com Mandant: BMEWF / OeaD
o Lieferschein "Test-Lieferscheinpdf hochgeladen

diesen Prozess

Kofinanziert von der == Bundesministerium
Europaischen Union Bildung, Wissenschaft
und Forschung

Lieferschein{e) bearbeiten ' Liefereintrag erstellen / bearbeiten ' SchlieBen
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Liefereintrag erstellen

* Eingabemaske fiir den Liefereintrag

* Diese ist mit folgenden Informationen zu
beflllen:

— Datum der tatsachlichen Lieferung
— Lieferschein (falls noch offen)

— Anzahl der erhaltenen Gerate

— Vollstandigkeit des Zubehdrs

— Reklamationen (bei Mangeln)

— Schadensbericht (ja/nein)

— Lieferung als ordnungsgemald abgeschlossen
definieren

Kofinanziert von der == Bundesministerium
Europaischen Union Bildung, Wissenschaft
und Forschung
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Liefereintrag erstellen / bearbeiten

Hier haben Sie nun die Moglichkeit die Lieferung der Gerate zu dokumentieren. Bitte
Oberprifen Sie die Lieferung sorgfaltig und kommentieren diese innerhalb von 3 Werktagen
nach der Lieferung.

Daturmn der tatsachlichen Lieferung: ‘ ‘

LEEEITET IR IIED Lieferschein hochladen Lieferscheine anzeigen
max. 3MB

Hinweis: Bitte achten Sie darauf, dass der Lieferschein zur Ganze gut lesbar ist und Datum
und Unterschrift aufweist.

Anmerkungen zur Lieferung:

Anzahl der gelieferten Gerate: (52 Gerdte wurden bestellt)

Wenn Zubeh&r in einer vom Gerat separaten Verpackung geliefert

. o Ja O Nein O
wurde: Ist das Zubehdr vollstandig? - -

Wenn es kein separat verpacktes Zubehdr gibt, geben Sie bitte "a" an.

Hinweis: Reklamieren Sie Fehler bei der Lieferung (fehlendes Zubehér, Schaden,
Mehr/Minderlieferung, etc) unbedingt schriftlich beim Lieferanten. Ein Eintrag in der
Applikation ist NICHT ausreichend!

Lieferung ist frei von sichtbaren Schaden? Ja E:_:) Nein (:_j

Lieferung als ordnungsgemal abgeschlossen definieren NEIN
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Lieferung ohne Mangel

* Eingaben sind gelb markiert

 Lieferung ist fehler- und schadensfrei
verlaufen und Lieferschein(e) wurde(n)
hochgeladen

* Schieberegler Lieferung als ordnungsgemaR
abgeschlossen definieren kann auf JA gesetzt
werden

* Erst dann kann griner Button Lieferung
abschlieBen geklickt werden

Kofinanziert von der == Bundesministerium
Europaischen Union Bildung, Wissenschaft
und Forschung
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Liefereintrag erstellen / bearbeiten

Hier haben Sie nun die Méglichkeit die Lieferung der Gerdte zu dokumentieren. Bitte
Oberprufen Sie die Lieferung sorgfaltig und kommentieren diese innerhalb von 3 Werktagen
nach der Lieferung.

Datum der tatsachlichen Lieferung: | 05.11.2024

Lieferschein hochladen: Lieferschein hochladen
max. 3MB

Hochgeladene Lieferscheine:

@ Test-Lieferschein.png ®
Hinweis: Bitte achten Sie darauf, dass der Lieferschein zur Ganze gut lesbar ist und Datum
und Unterschrift aufweist.

Anmerkungen zur Lieferung:

Anzahl der gelieferten Gerate: 52 (52 Gerate wurden bestellt)

Wenn Zubehar in einer vom Gerat separaten Verpackung geliefert

. S a Nein
wurde: Ist das Zubehdr vollstandig? J
Wenn es kein separat verpacktes Zubehdr gibt, geben Sie bitte "Ja" an.

Hinweis: Reklamieren Sie Fehler bei der Lieferung (fehlendes Zubehér, Schaden,
Mehr/Minderlieferung, etc) unbedingt schriftlich beim Lieferanten. Ein Eintrag in der
Applikation ist NICHT ausreichend!

Lieferung ist frei von sichtbaren Schaden? Ja @ Nein (::}

ILieferu ng als ordnungsgem3l? abgeschlossen definieren




Lieferung mit Mangeln

* Mangel mussen vermerkt werden!
— Abweichungen der Gerateanzahl
— Falsche Zahl an Zubehor
— Beschadigungen/ Sonstige Mangel

 Uber Button Status-E-Mail an den Lieferanten
werden Mangel beim Lieferanten reklamiert

* Die Lieferung kann nicht ordnungsgemalf
abgeschlossen werden.

* Eingaben bitte Zwischenspeichern!

Kofinanziert von der == Bundesministerium
Europaischen Union Bildung, Wissenschaft
und Forschung

25

=(0€EdD DIGITALES LEINET

Liefereintrag erstellen / bearbeiten

Hier haben Sie nun die Maglichkeit die Lieferung der Gerate zu dokumentieren. Bitte
Uberprifen Sie die Lieferung sorgfaltiz und kommentieren diese innerhalb von 3 Werktagen
nach der Lieferung.

Datum der tatsachlichen Lieferung: | 07.11.2024 |

Lieferschein hochladen: . in hochladen . M—
Lieferschein Lieferscheine anzeigen
max. 3MB

Hochgeladene Lieferscheine:

@ Test-Lieferschein.png x

Hinweis: Bitte achten Sie darauf, dass der Lieferschein zur Ganze gut lesbar ist und Datum
und Unterschrift aufweist.

Anmerkungen zur Lieferung:
Anzahl der gelieferten Gerdte: 50 (52 Gerate wurden bestellt)

Kemmentar zu gelieferten Geraten (Verpflichtend wenn die Lieferanzahl kleiner als die
bestellten Gerate ist)

Zwei Stiick fehlen

Zubehdor: Info zum Zubehér

Wenn Zubehdr in einer vom Gerat separaten Verpackung geliefert
wurde: Ist das Zubehér vollstandig?

Ja ® Nein ()

Wenn es kein separat verpacktes Zubehér gibt, geben Sie bitte "Ja" an.

Hinweis: Reklamieren Sie Fehler bei der Lieferung (fehlendes Zubehér, Schaden,
Mehr/Minderlieferung, etc) unbedingt schriftlich beim Lieferanten. Ein Eintrag in der
Applikation ist NICHT ausreichend!

Lieferung ist frei von sichtbaren Schaden? Ja (!:' Nein ()

Lieferung als erdnungsgemalk abgeschlossen definieren

—
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Aktualisierte Detailansicht (Lieferung mit Mangeln)

* Detailansicht enthdlt alle Angaben == eenute
zur Lieferung und festgestellten Bestellnummer B sosz LT SG
Mangeln in Kurzform el et LSl s i g
Gerdtetyp dows Notebook

 Status lautet ,Lieferung teilweise
Oder m|t Méngeln erfolgt” Bestellung mit 04.11.2024 an Lieferanten Obermittelt, gesetzt am 04.11.2024 15:14.

1 H ieferaviso dbermittelt. Lieferdatum gesetzt auf 05.11.2024.
— Status auch in Registerkarte - e e L2

o Liefereintrag Schule am 05.11.2024 15:20 von | JPgmail.com Mandant: BMBWF / OeAD
SIChtba r s Lieferschein Test-Lieferschein.pdf' hochgeladen
° Sobald d|e Lieferung korrigiert Liefereintrag Schule am 05.11.2024 15:25 von | J@gmail.com Mandant: BMBWF / OeAD
. s Tatsachliches Lieferdatum: "07.11.2024"
wurde, passen Sie den « Ueferschein(e) hochgeladen: 1 (2 vorhanden)”
* Anzahl: "50°
Liefereintrag bitte entsprechend * Kommentar zur Lieferung: "Zwei St fehien"
* Zubehor vollstandig: "ja”
a n ! # Lieferung hat erkennbare Schaden: "Nein”
Lieferschein(e) bearbeiten (  Liefereintrag erstellen / bearbeiten P
Kofinanziert von der == Bundesministerium = =
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Liefereintrag korrigieren

* Wenn fehler- und/oder schadhafte Lieferung
korrigiert wurde, kdnnen urspringlich
angegebene Mangel in Eingabemaske
angepasst werden

* Grlner Button Liefereintrag erstellen /
bearbeiten startet diesen Prozess erneut

* Schieberegler Lieferung als ordnungsgemaR
abgeschlossen definieren kann nun auf JA
gesetzt werden

* Gruner Button Lieferung abschlieBen schlief3t
die Bearbeitung des Liefereintrags ab

Kofinanziert von der == Bundesministerium
Europaischen Union Bildung, Wissenschaft
und Forschung
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Liefereintrag erstellen / bearbeiten

Hier haben Sie nun die Maglichkeit die Lieferung der Gerate zu dokumentieren. Bitte
Oberprifen Sie die Lieferung sorgfaltig und kommentieren diese innerhalb von 3 Werktagen

nach der Lieferung.

Datum der tatsachlichen Lieferung: | 05.11.2024

s ——

Hinweis: Bitte achten Sie darauf, dass der Lieferschein zur Ganze gut lesbar ist und Datum
und Unterschrift aufweist.

Anmerkungen zur Lieferung:

Anzahl der gelieferten Gerate: 52 (52 Gerate wurden bestellt)

Wenn Zubehdr in einer vom Gerat separaten Verpackung geliefert Ja Nein
wurde: Ist das Zubehér vollstandig?
Wenn es kein separat verpacktes Zubehdr gibt, geben Sie bitte "]a” an.

Hinweis: Reklamieren Sie Fehler bei der Lieferung (fehlendes Zubehér, Schaden,
Mehr/Minderlieferung, etc) unbedingt schriftlich beim Lieferanten. Ein Eintrag in der
Applikation ist NICHT ausreichend!

Lieferung ist frei von sichtbaren Schaden? Ja '@} Nein i:j)

I Lieferung als ordnungsgemal abgeschlossen definieren | JA I

-

/

3
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Sicherheitsabfrage

» Zusatzliche Sicherheitsabfrage

* Mit grinem Button Speichern
bestatigen Sie lhre Angaben Sind Sie sicher?

* Via Abbrechen gelangen Sie zum

Liefereintrag zuruck Eingetragene Kommentare werden nun geldscht. Diese
bleiben in der Historie ersichtlich.

* Lieferung erhalt den Status , Lieferung
ordnungsgemald abgeschlossen

* Detailansicht zur Lieferung wird um S

einen Eintrag zur Korrektur erweitert ﬁ?‘

R Kofinanziert von der == Bundesministerium
EISMl Européischen Union Bildung, Wissenschaft
und Forschung
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Aktualisierte Registerkarte Lieferungen

» Aktualisierter Status kann nun der Registerkarte entnommen werden

* Hinweis: Die zusatzliche Lieferscheinpriufung und das Setzen des

Rechnungsstatus fallt in den Zustandigkeitsbereich der fiir Ihren Schulstandort
zustandigen Bildungsdirektion!

Geplantes

Licfar- Bestell- & Bestellart Rechnungs-

Lieferstatus status
datum

Lieferung

Keine
05.11.2024  05.11.2024 | ordnungsgem3al Hauptlieferung  Standard Nicht geprift Mein
Rechnung
abgeschlossen
Lieferdatum Nicht Keine i
209.11.2024 . ) Machbestellung Standard Mein
dbermittelt vorhanden Rechnung

BRI Kofinanziert von der == Bundesministerium
Europdischen Union Bildung, Wissenschaft
und Forschung
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Exkurs: Missverstandnisse in Zusammenhang mit
Liefereintragen
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Zwischenspeichern ist KEIN Liefereintragsabschluss

* Use Case: Liefereintrag wird nur zwischengespeichert und auch zu einem spateren
Zeitpunkt nicht abgeschlossen (auch nachdem etwaige Mangel/Schaden durch den
Lieferanten korrigiert wurden).

— Zwischenspeichern alleine ist aber nicht ausreichend!

* Lieferung ist frei von Mangeln und Schaden -> Schieberegler kann auf JA gesetzt werden
* Sobald dies geschehen ist, kann Button Lieferung abschlieBen geklickt werden
* Zwischenspeichern nur als Zwischenschritt, nicht als finaler Schritt

* Bei Mangeln/Schaden den Liefereintrag bitte so bald wie mdéglich korrigieren und
fachgerecht abschliefSen!

Lieferung ist frei von sichtbaren Schaden? Ja (g) Nein i::]

Lieferung als ordnungsgemal abgeschlossen defi "l'er

B Kofinanziert von der == Bundesministerium
LR Européischen Union Bildungr Wissenschaft
und Forschung
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Fehlender Lieferschein verhindert Liefereintragsabschluss

* Lieferschein-Upload wurde nicht tber Lieferschein(e) hochladen durchgefiihrt
* Es wird direkt Gber den Button Liefereintrag erstellen / bearbeiten gestartet

* Lieferung war frei von Mangeln und Schaden und die Maske wurde ausgefullt
* Schieberegler kann aber nicht auf JA gesetzt werden

* Button Lieferung abschlieBen kann auch nicht geklickt werden

* Upload des Lieferscheins wurde in der Maske selbst vergessen!

* Sobald Upload erfolgt ist kbnnen Schieberegler und Button bedient werden

Lieferschein hochladen: max. 3MB Lieferschein hochladen Lieferung ist frei von sichtbaren Schaden? Ja .:gj. Nein [::]
Hochgeladene Lieferscheine: Lieferung als ordnungsgemaR abgeschlossen defi '1'
x

@ Test-Lieferschein.pdf

Hinweis: Bitte achten Sie darauf, dass der Lieferschein zur Ganze gut lesbar ist und Datum
und Unterschrift aufweist.

R Kofinanziert von der == Bundesministerium
EISMl Européischen Union Bildung, Wissenschaft
und Forschung
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Geriteverwaltung, Seriennummern, Uberzihlige
Gerate & Abholungen

Weitere Informationen: Kapitel 9.8. im
Applikations-Handbuch



https://digitaleslernen.oead.at/fileadmin/Dokumente/digitaleslernen.oead.at/Infopakete/Handbuch_Applikation_zur_Verwaltung_der_Geraeteinitiative_Digitales_Lernen.pdf

=(0€EdD DIGITALES LEINET

Registerkarte Gerateverwaltung

* Gerateverwaltung bietet Uberblick Giber alle Seriennummern, die sich in Form
von Geraten an Schule befinden

* Informationen von Lieferant, Uber Zuweisungsstatus bis Bestellnummer

 Stiftsymbol startet den Zuweisungsprozess

e oK o e o

Windows
7
: Motebook
GmbH
7 Windows
Motebook
GmbH

Européischen Union

34

Lenovo V14 test 071124 01
G4 (2024) =t -
Lenovo V14

oo (2022 test 071124_02

Kofinanziert von der == Bundesministerium

Bildung, Wissenschaft
und Forschung

schal at 20.11.2024 —
chulergers S 922_HL_ST_SG

) } [ Jeaos o
Schilergerat 29.11.2024 922 HL ST SG
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Filterfunktion in Gerateverwaltung

* Die Filterfunktion in der Registerkarte hilft, besonders bei unterjahrigen
Nachbestellungen, die noch nicht vergebenen Seriennummern zu finden.

* Weitere Informationen: Kapitel 9.8. im Applikations-Handbuch

Klasse:
Schiler/in Name
Zugewiesen an
Geratekategorie
Seriennummer

Lieferdatum Von Bis

e e

B Kofinanziert von der == Bundesministerium
ER Europaischen Union Bildung, Wissenschaft
und Forschung
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Geratezuweisung: Schiilergerat

* Gerate fur Schiler/innen sind als Schilergerat kategorisiert
* Auswahl der jeweilige Klasse

* AnschlieBend kann der Schuler bzw. die Schulerin ausgewahlt werden

Gerdtezuweisung bearbeiten

Gerﬁtekategolrle: Schilergerat Zu:nmlsung Geratetyp | Gerate oll . e Ziniamg Zugewiesen
Geratetyp: Windows Notebook loschen an

Seriennummer: test 071124 02
CANCOM
" a+dIT Windows Lenovo V14 e TR T Schil - o Uberzahliges
Solutions  Notebook G4 (2024) = = chulergera S Gerat
Gerat ist: Schiilergerit - GmbH
Klasse: NBK-2021/22 ~ C’”‘:COM .
a+d IT Windows Lenovo V14 Max
R [ — G4 (2024) test_ 071124 02 Schilergerat 29.11.2024 Schilergerat S ———
Ausgabe an: Max Musterschiler ®ow GmbH

Kofinanziert von der == Bundesministerium
Europdischen Union Bildung, Wissenschaft
und Forschung
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Exkurs: Massenzuweisung

Weitere Informationen: Kapitel 9.8.1. im
Applikations-Handbuch

inanziert von der == Bundesministerium
dgischen Union Bildung, Wissenschaft
und Forschung
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https://digitaleslernen.oead.at/fileadmin/Dokumente/digitaleslernen.oead.at/Infopakete/Handbuch_Applikation_zur_Verwaltung_der_Geraeteinitiative_Digitales_Lernen.pdf
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Massenzuweisung von Seriennummern

* Zuweisung von Seriennummern muss nicht immer einzeln erfolgen sondern kann
auch per Massenzuweisung vorgenommen werden

— Massenzuweisung nur in Registerkarte Gerateverwaltung moglich!
* Diese Zuweisungsform wird per Datenimport umgesetzt

» Dafur bendtigte Importdatei enthalt

— IDs derjenigen Schiiler/innen, fiir die Zuweisung erfolgen soll
— Verfugbare Seriennummern

* Wichtig: Nur Schiler/innen mit vorliegender AVB-Bestatigung (digital oder
manuell) konnen Seriennummern zugewiesen werden!

B Kofinanziert von der == Bundesministerium
*, ) Européischen Union Bildungr Wissenschaft
und Forschung
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Massenzuweisung von Seriennummern

* Importdatei besteht aus zwei Spalten
1) Schiler/innen-1D

— Aktuelles Schuljahr > Klassenkachel A B C D
> Registerkarte Schiiler/innen & 1 Schueler/ID  Seriennummer
Erziehungsberechtigte > Button 2 12345 geraet123
Liste ausdrucken 3

: 4
2) Seriennummer @étebeste"ung G

— Aktuelles Schuljahr > Registerkarte
Gerateverwaltung > Button
Exportieren

* Link zu Musterdatei in Kapitel 9.8.1. im Applikations-Handbuch

R Kofinanziert von der == Bundesministerium
EISMl Européischen Union Bildung, Wissenschaft
und Forschung
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Massenzuweisung von Seriennummern

* Sobald Importdatei fertig ist kann mit Zuweisung gestartet werden

Klick auf blauen Button Zuweisungen importieren startet den Prozess

Im Pop-Up nun vorbereitete Importdatei auswahlen -> Zuweisungen importieren

Uber etwaige Fehler in der Liste geben Fehlermeldungen Auskunft

Upload erfolgreich -> Zuweisungen in Registerkarte sichtbar

Gerdteverwaltung = MNachbestellungen  Lieferungen — Verdachtsfalle Doppelausstattung

Zuweisungen importieren

Datei

40

D
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Ende des Exkurses, weiter im Programm
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Registerkarte Dashboard — nicht zugewiesene Gerate

 Das Dashboard bietet einen gesamthaften sowie klassenbezogenen Uberblick
uber die einzelnen Schritte der Geratelibergabe.

* Es zeigt auch, wie viele nicht zugewiesene Gerate vorhanden sind.

— ldealerweise befinden sich keine nicht zugewiesenen Gerate in Ihrem Dashboard —
Gerate, die nicht in Verwendung sind, mussen als Giberzahlig ausgewiesen werden.

Ausgegebene Schiilerl [1 Am Standort Zugewiese| Nicht
Aktiv gebuchte - Erfolgte AVB- e n“nan - Gepriifte . . - Zugewiesen I.
e AVB- und o Gerite- - verfiigbare als - e zZugewiesene
Schiiler/innen . Bestdtigungen N Verdachtsfille = . . als dberzahlig o
Zahlungsinfos zuweisung Gerite Schillergerate Gerate
1135 1/1 111 111 0/0 <] 1

Gesamt

MBI 1/2 11 171 171 0/0

202122

1a 01 0/0 0/0 0/0 0/0 0
1b 0/16 0/0 0/0 0/0 0/0 0
1c 016 0/0 0/0 0/0 0/0 0

Kofinanziert von der == Bundesministerium
Europdischen Union Bildung, Wissenschaft
und Forschung
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Geritezuweisung: Uberzihliges Gerit

 Stiftsymbol startet auch hier wieder den Zuweisungsprozess
* Im folgenden Fenster kann man Zuweisungsstatus Uberzihliges Gerit wihlen
 Nach Klick auf Anderungen speichern sieht man Zuweisung in Registerkarte

* Zuweisung kann per Klick auf rotes X auch wieder geldscht werden

Geratezuweisung bearbeiten

Zuweisung - - - . . .
Geritekategorie: Schiilergerat 16schen Gerdtetyp | Gerdtemodell Gerdtekategorie | Lieferdatum  Zuweisung
Geratetyp: Windows Notebook

Seriennummer: test 071124 01

CANCOM
a+d IT Windows Lenovo V14 T i ; cr Uberzahliges
: . es chilergerd 1.
Gerat ist: Nicht zugewiesen ~ Solutions  Notebook G4 (2024) - - & Gerat

- GmbH
| Uberzahliges Gerat
| Schilergerat

Kofinanziert von der == Bundesministerium
43 Europdischen Union Bildung, Wissenschaft

und Forschung



44

=(0€EdD DIGITALES LEINET

Abholungen uberzahliger Gerate

Uberzihlige Gerite, die nicht mehr an Schiiler/innen ausgegeben werden kénnen,
werden abgeholt:

1.

eloge By be

BMBWF oder OeAD informieren via E-Mail tber eine Abholung

Schulen bestatigen schriftlich, dass die Gerate uberzahlig und vorhanden sind
Logistikunternehmen kontaktiert Schule beziiglich Abholtermins

Schule fullt das Formular zur Abholung uberzahliger Gerate aus

Schule lasst Abholung bestatigen — einige Tage nach der Abholung erhalt sie vom
Logistikunternehmen den Abholschein

Formular und Bestatigung der Abholung dienen als Nachweis. Die Dokumente sind
bitte am Schulstandort aufzubewahren

Uberzihlige Gerite, die in das Gerdtemanagement (MDM) eingebunden sind,
mussen vor der Abholung aus dem MDM entfernt werden

E Kofinanziert von der == Bundesministerium
et Européischen Union B”dungr Wissenschaft

und Forschung
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Ansprechpersonen

* Ansprechpersonen sind im Rahmen der Gerateinitiative unsere Schnittstellen zu
den einzelnen Schulstandorten
* Insgesamt mogliche Nominierungen:
— 1x Schulleitung
— 2Xx Ansprechperson
— 1x Ansprechperson fir die Lieferung
— 2x Ansprechperson fir das Geratemanagement

* Haufige Frage: Welche Ansprechpersonen sind verpflichtend?
— 1x Schulleitung

— 1x Ansprechperson fir die Lieferung
— 1x Ansprechperson fir das Geratemanagement

WICHTIG: Es missen mind.
zwei verschiedene Personen
hinterlegt werden!

B Kofinanziert von der == Bundesministerium
*, ) Européischen Union Bildungr Wissenschaft
und Forschung
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Ansprechpersonen

* Informationen zu Ansprechpersonen in Registerkarte Zusatzdaten konnen durch
Sie in folgenden Zeitraumen bearbeitet werden:

— in Phase 1 (Call & Anmeldung) bis zur Bestatigung der Angaben
— in Phase 2 (Datenaktualisierung) bis zur Bestatigung der Angaben

* Nach der Bestatigung der Angaben und in Phase 3 (Ausgabe & Nachbestellung)
kdnnen Sie die Daten unter Zusatzdaten nicht mehr bearbeiten!

Wichtig: Die Plattform schulen-online.at ist nur fir Teile der Stammdaten in der
gleichnamigen Registerkarte zustandig!

Fir Datenanderungen in der Registerkarte Zusatzdaten wenden Sie sich bitte
jederzeit via digitaleslernen.oead.at/kontakt an den OeAD Digitales Lernen
Support!

B Kofinanziert von der == Bundesministerium
et Européischen Union B”dungr Wissenschaft
und Forschung
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Vielen Dank fiir lhre
Aufmerksamkeit!

digitaleslernen.oead.at

digitaleslernen.oead.at/kontakt

digitaleslernen.oead.at/applikation

digitaleslernen.oead.at/applikationshandbuch
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