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Der Umgang mit Sammelklassen (NBK-Klassen)

3

Ausführliche Erklärung in Kapitel 9.2.1. im 
Applikations-Handbuch

https://digitaleslernen.oead.at/fileadmin/Dokumente/digitaleslernen.oead.at/Infopakete/Handbuch_Applikation_zur_Verwaltung_der_Geraeteinitiative_Digitales_Lernen.pdf
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Registerkarte „Klassen und Schüler/innen“ Anfang September

• NBK-Klassen werden zentral durch OeAD/BMBWF generiert

• Ab Phase 3 (Ausgabe & Nachbestellung) sind NBK-Klassen sichtbar

• Eine NBK-Klasse pro vergangenem Schuljahr (bei Teilnahme)



Ansicht „Klassen und Schüler/innen“ ab Phase 3

• Klassen der 5. Schulstufe (rot)

• NBK-Klassen der 6. bis 8. Schulstufe (orange bzw. grün)
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Aktivierung der NBK-Klassen

• Nicht aktivierte NBK-Klassen heben sich durch orange Farbe von Klassen aus 
dem Datenservice (5. Schulstufe) ab

• „Klasse nimmt teil“ auf Ja setzen -> auch NBK-Klasse färbt sich grün

• Bezeichnung der Klassen ermöglicht Unterscheidung
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Manuelle Anlage von Schüler/innen
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Ausführliche Anleitung in Kapitel 9.2. im 
Applikations-Handbuch

https://digitaleslernen.oead.at/fileadmin/Dokumente/digitaleslernen.oead.at/Infopakete/Handbuch_Applikation_zur_Verwaltung_der_Geraeteinitiative_Digitales_Lernen.pdf


Manuelle Anlage von Schüler/innen

• Manuelle Anlage nur in NBK-Klassen im aktuellen Schuljahr möglich!

• Schüler/innen der 5. Schulstufe kommen aus Datenservice

• Prozess startet per Klick auf Schüler/in erstellen
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Leere Maske „Schüler/in erstellen“
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Maske „Schüler/in erstellen“

• Klassenbezeichnung ist vorausgefüllt
• 6. bis 8. Schulstufe verfügbar
• Schüler/innen ID aus SVS eintragen
• Pflichtfelder durch * markiert
• E-Mail-Adresse optional
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Maske „Schüler/in erstellen“

• Wenn Pflichtfeld nicht ausgefüllt 
wurde, wird Fehler in der Maske 
angezeigt

• Vollständigkeit der Daten ist 
Voraussetzung für weitere Schritte
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Maske „Schüler/in erstellen“

• Zusammenfassung der eingegebenen 
Daten

• Bei Fehlern -> Abbrechen
• Angaben sind korrekt -> Datensatz 

angelegen
• Nächster Schritt: Datensatzprüfung



Prüfung der Verdachtsfälle auf Doppelausstattung 
und Interpretation des Status
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Ausführliche Anleitung in Kapitel 9.2.3. im 
Applikations-Handbuch

https://digitaleslernen.oead.at/fileadmin/Dokumente/digitaleslernen.oead.at/Infopakete/Handbuch_Applikation_zur_Verwaltung_der_Geraeteinitiative_Digitales_Lernen.pdf


Prüfung des Datensatzes auf Doppelausstattung

• Datensatzprüfung auf Doppelausstattung startet nach manueller Anlage 
automatisch
− Ebenso nach Datenübermittlung über das Datenservice

• Datensatz ist gelb und kann nicht mehr bearbeitet werden

• Statusmeldung über Informations-Symbol aufrufbar
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Dubletten-Verdachtsfall gefunden

• Datensatzprüfung hat Verdacht auf Doppelausstattung ergeben

• Datensatz muss in Registerkarte Verdachtsfälle Doppelausstattung manuell 
geprüft und bewertet werden

• Statusmeldung über Informations-Symbol aufrufbar
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Unbewerteter Dubletten-Verdachtsfall

• Bewertung des Verdachtsfalls ist offen

• 1. Zeile: Daten des neuen Schüler/innen Datensatzes

• 2. Zeile: Daten eines bestehenden, gebuchten Schüler/innen Datensatzes

• Ausführliche Informationen zur Prüfung und Bewertung verdächtiger Datensätze: 
Kapitel 9.1.2.1. im Applikations-Handbuch 

https://digitaleslernen.oead.at/fileadmin/Dokumente/digitaleslernen.oead.at/Infopakete/Handbuch_Applikation_zur_Verwaltung_der_Geraeteinitiative_Digitales_Lernen.pdf


Dubletten-Verdachtsfall: Keine Dublette

• Nachforschungen haben den Verdachtsfall entkräftet -> Bewertung durchführen
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• Nach Bewertung erfolgt Freigabe des Datensatzes durch den OeAD

• Statusmeldung über Informations-Symbol aufrufbar
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Dubletten-Verdachtsfall: Dublettenverdacht bestätigt

• Nachforschungen haben den Verdachtsfall bestätigt -> Bewertung durchführen,  
um Doppelausstattung zu verhindern

• Datensatz kann nicht gebucht werden

• Statusmeldung über Informations-Symbol aufrufbar
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Sonderfall: Obsolet, neuere Prüfung vorhanden

• Ein Datensatz kann mehrfach als Verdachtsfall anschlagen (z.B. 4 Prüfungen)

• Es kann immer nur die letzte Prüfung bewertet werden! (z.B. die 4. Prüfung)

• Alle anderen Prüfungen (1. bis 3. Prüfung)

− sind ausgegraut

− erhalten in Spalte Beurteilung den Wert Obsolet

− erhalten in Spalte Status die Meldung Beurteilung unmöglich – Neuere 
Prüfung vorhanden



Sonderfall: Obsolet nach Datenaktualisierung
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• Schüler/innen Datensatz schlägt bei Datensatzprüfung an, wird nicht bewertet

• Datensatz schlägt erneut mit geänderten Daten an -> kein Verdachtsfall mehr

• Zeilen können nicht mehr bewertet werden

• Die zweite Prüfung (siehe unten) erhält

− in der Spalte Beurteilung den Wert Obsolet

− in der Spalte Status die Meldung Nach Datenaktualisierung kein 
Verdachtsfall mehr



Datensatz ist keine Dublette und die Freigabe ist erfolgt

• Datensatz ist keine Dublette

• manuelle Freigabe durch den OeAD ist erfolgt.

• Buchung kann nun durchgeführt werden – bitte nicht buchen wenn noch eine 
Nachbestellung notwendig ist!
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Datensatz ist keine Dublette, wurde aber zurückgewiesen

• Datensatz wurde zurückgewiesen (z.B. Fehler in Datenfeld)

• eingegebene Daten über das Stiftsymbol         korrigieren:
− Vorname, Nachname, Postleitzahl, etc.

• Anschließend erneute Datensatzprüfung und Freigabe durch OeAD 

• Buchung kann nun durchgeführt werden – bitte nicht buchen wenn noch eine 
Nachbestellung notwendig ist!



Der Ausstattungsprozess
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Ausführliche Anleitung in Kapitel 9.4. bis 9.7. 
im Applikations-Handbuch

https://digitaleslernen.oead.at/fileadmin/Dokumente/digitaleslernen.oead.at/Infopakete/Handbuch_Applikation_zur_Verwaltung_der_Geraeteinitiative_Digitales_Lernen.pdf


AVB- und Zahlungsinformation generieren

• Registerkarte Schüler/innen & Erziehungsberechtigte

• Button Buchung durchführen…

− generiert die Zahlungsreferenz (ZR)

− generiert die AVB- und Zahlungsinformationen

− Aktiviert dreiwöchiges Zahlungsziel

• Dokument kann über Symbol in Spalte Dokumente drucken bezogen werden
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AVB-Bestätigung

• AVB-Bestätigung ist Voraussetzung für Seriennummernzuweisung

• Bestätigung erfolgt meist mittels PRS-Formular

• Schalter in Spalte AVBs bestätigt springt automatisch auf JA

• Weitere Informationen: Kapitel 9.5.1. im Applikations-Handbuch

https://digitaleslernen.oead.at/fileadmin/Dokumente/digitaleslernen.oead.at/Infopakete/Handbuch_Applikation_zur_Verwaltung_der_Geraeteinitiative_Digitales_Lernen.pdf
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Manuelle AVB-Bestätigung

• AVB-Bestätigung ist in Einzelfällen auch manuell möglich

• Button AVB-Bestätigung generieren startet diesen Prozess
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Manuelle AVB-Bestätigung

• Maske enthält alle gebuchten  
Schüler/innen ohne AVB-
Bestätigung

• Auswahl der Schüler/innen, 
für die ein Dokument 
generiert werden soll

• Erziehungsberechtigte füllen 
Dokument aus!
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Leeres Dokument zur manuellen 
AVB-Bestätigung
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Manuelle AVB-Bestätigung

• Ausgefülltes und unterfertiges 
Dokument vorhanden -> in 
Spalte AVBs bestätigt auf 
NEIN Schieberegler klicken

• Eingabemaske ausfüllen 
(Pflichtfelder sind markiert)

• Dokument hochladen
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Manuelle AVB-Bestätigung

• Korrekt befüllte Eingabemaske

• Datum AVB-Bestätigung 
ebenso Pflichtfeld

• Speichern ohne 
hochgeladenes Dokument 
nicht möglich!
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Manuelle AVB-Bestätigung

• Zusammenfassung der 
eingegebenen Daten

• Bei Fehlern -> Abbrechen

• Angaben und hochgeladenes 
Dokument sind korrekt -> 
Datensatz bestätigen



Manuelle AVB-Bestätigung

• Schieberegler in Spalte AVBs bestätigt steht nun auf JA

• hochgeladene Dokumente in Spalte AVBs bestätigt über Anhänge einsehbar

• Physisches Dokument ist weiterhin für 10 Jahre am Schulstandort 
aufzubewahren!

• Weitere Informationen: Kapitel 9.5.2. im Applikations-Handbuch
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https://digitaleslernen.oead.at/fileadmin/Dokumente/digitaleslernen.oead.at/Infopakete/Handbuch_Applikation_zur_Verwaltung_der_Geraeteinitiative_Digitales_Lernen.pdf


Gerätezuweisung

• Seriennummernzuweisung erfolgt primär in Registerkarte Gerätezuweisung

• Klick auf Neues Gerät zuweisen startet den Prozess

• Ausführliche Informationen: Kapitel 9.7. im Applikations-Handbuch
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https://digitaleslernen.oead.at/fileadmin/Dokumente/digitaleslernen.oead.at/Infopakete/Handbuch_Applikation_zur_Verwaltung_der_Geraeteinitiative_Digitales_Lernen.pdf


Gerätezuweisung

In der Eingabemaske wird die Seriennummer an den/die Schüler/in zugewiesen.
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Individuelles Übergabedokument

• Individuelles Übergabedokument kann nach SN-Zuweisung generiert werden

• Dokument dient als Nachweis des Eigentumübergangs

• Wird mit dem Gerät übergeben und verbleibt bei Schüler/in

• Ausführliche Informationen: Kapitel 9.9.1. im Applikations-Handbuch.
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https://digitaleslernen.oead.at/fileadmin/Dokumente/digitaleslernen.oead.at/Infopakete/Handbuch_Applikation_zur_Verwaltung_der_Geraeteinitiative_Digitales_Lernen.pdf


Ausgabeliste drucken und unterzeichnen

• Ausgabeliste dokumentiert Geräteübergabe und bestätigt Erhalt des Geräts durch 
die jeweiligen Schüler/innen

• Button Ausgabeliste drucken generiert die Liste

− Liste enthält alle Schüler/innen mit Seriennummernzuweisung

• Anschließend ist Dokument von den Schüler/innen zu unterzeichnen
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Geräteausgabe dokumentieren

• Dokumentation der Übergabe auf der Ausgabeliste und in der Applikation

• Registerkarte Schüler/innen & Erziehungsberechtigte

• Schalter in Spalte Gerät ausgegeben auf JA setzen
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Unterfertigte Ausgabeliste hochladen

• Nach Übergabe kann Ausgabeliste 
hochgeladen werden

• Button Ausgabeliste hochladen startet den 
Upload

• Die Ausgabeliste wird außerdem physisch am 
Schulstandort aufbewahrt.

• Ausführliche Informationen: Kapitel 9.9.2. im 
Applikations-Handbuch.
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https://digitaleslernen.oead.at/fileadmin/Dokumente/digitaleslernen.oead.at/Infopakete/Handbuch_Applikation_zur_Verwaltung_der_Geraeteinitiative_Digitales_Lernen.pdf


Unterfertigte Ausgabeliste hochladen

• hochgeladene Ausgabeliste wird am Seitenende angezeigt 

• Für neue Schüler/innen muss Ausgabeliste erneut gedruckt werden!
− Nur neue Schüler/innen müssen diese neue Ausgabeliste unterzeichnen

• Übergabe unter Schüler/innen & Erziehungsberechtigte dokumentieren

• Upload der zusätzlichen Ausgabeliste als Abschluss des Ausgabeprozesses
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Geräte gemeinsam in Betrieb nehmen und loslegen!

• Direkt nach der Übergabe können die 
Geräte gemeinsam mit den 
Schülerinnen und Schülern in Betrieb 
genommen werden.

• Stellen Sie sicher, dass die Geräte im 
Gerätemanagement (MDM) aktiviert 
sind.
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