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1. Einleitung
Sehr geehrte Nutzerin, sehr geehrter Nutzer,

mit der Teilnahme als Schule an dgeréateinitiative Digitales Lernater ¢sterreichischen
Bundesregierung haben Sie Zugang zuAgmlikation zurVerwaltung der Gerateinitiative
Digitales Lerner{https://app.digitaleslernen.gv.gterhalten. Mit dieser kdnnen Sie lhre
schulspezifischen Daten einsehen und verwalten.

Dieses Handbuch dient Ihnen als Einfuhrung und Hilfestellung im Umgang mit der
Applikation. Der hier beschriebene Umfang beschrankt sich auf jene Funktionen, auf die Sie
derzeit Zugriff habenErstellt nicht zwingenalasgesamteAusmalder Applikation dar.

HINWEISBitte beachten Sie, dass die Applikation laufend weiterentwickelt und dieses
Handbuchentsprechendangepasst und aktualisiert wirdverwendenSie bitteimmer die
aktuelle Versiondes HandbuchsAlle Anderungen werden in einem Anderungsverzeichnis
am Ende dieses Dokuments vermerkt.

Die aktuelle Version des Handbuchs finden Sie stets audtdeiseite der Applikationnd
unter diesem Linkdigitaleslernen.oead.at/applikationshandbuch

Beiweiteren Fragen zur Verwendung der Applikation odarllgemeina Informationen
betreffend derGerateinitiativeDigitales Lernenwenden Sie sich afen OeAD Digitales
Lernen Supportinter digitaleslernen.oead.at/kontakt

FUr eine rasche Bearbeitung geben Sie bei jeder Anfrag&timelkennzahan.

lhr OeAD
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2. Login

uuuuuuuuuuuuuuuuu

=0€apDIGITALES LErnen

Anmelden

Abbildungl: Anmeldeseite der Applikation

Um sich in der Applikation fur die Verwaltung der Geréateinitiative anmelden zu kdnnen,
rufen Sie bitte den Lin&pp.digitaleslernen.gv.auf. Diesen finden Sie in deM&il mit

Ihren Logindaten. Fir die Anmeldung bendtigen Sie eBamutzernamen(entspricht lhrer
E-Mail-Adresse) und IhPasswort Klicken Sie nun adnmelden

HINWEISAus Sicherheitsgriinden raten wir von der Nutzung von automatischen Passwort
Speicherund Ausfullfunktionen in Browsern ab.

WICHTIGSollten Sie Zugang zur Applikation bendtigen und noch keil&iEmit
Logindaten erhalten haben oddie Anmeldundehlschlagenwenden Sie sich schriftlich
unter Angabe lhrer Schulkennzaim den OeAD Digitales Lernen Support
digitaleslernen.oead.at/kontakt

3. Passwort vergessen

Sollten Sie Ihr Passwort vergessen haliéioken Sie auf der Anmeldeseite der Applikation
auf Passwort vergessen? Hier klicken.

Passwort zuriicksetzen anfordern

Benutzername |

[ oot | o

Abbildung?2: Passwort zuriicksetzen

In diesem Fenster tragen Sie Ihi@anutzernamenentspricht Ihrer EMail-Adresse) ein.
Klicken Sie anschlie3end auricksetzenSofern Sie tatsachlich bereits einen Zugang zur
Applikation habenerhaltenSienun eire EMail an die im System hinterlegteNfail-Adresse.
Diese enthalt eineeinmal gultigen Link, tber den Sie Ihr Passwort zurticksetzen kdnnen.

WICHTIGPassworter miussen aus zumindashtZeichen bestehen, sowaiszumindest
einem GrofRbuchstaben, einer Ziffer, und einem SonderzeidhierPasswort, das Sie bereits
verwendet haben, kann aus Sicherheitsgriinden nicht erneut gesetzt werden.

HINWEISFolgende Sonderzeichen sind zulassig: | @#$%"&+=
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4. Erstmalige Teilnahme an der Gerateinitiative kommenden
Schuljahr

SofernSie noch nicht an der Gerateinitiative teilgenommen haben, dienen die folgenden
Schritte in der Applikation dazu, Ihre Entscheidung Uber lhre Teilnahme als Schule an der
Gerateinitiative Digitales Lernen bekanntzugeben.

WICHTIGWenn Sie bereits vergangenen Schuljahrégilgenommen haben, werden Sie
nach lhrer Anmeldung in der Applikation direkt 2ktualisierung Ihrer Schuldaten fir den
neuen Durchgang weitergeleitet. Die dafur notwendigen Informationen finden Sie ab
Kapitel 7

4.1. Registrierung zur Teilnahme an der Gerateinitiaiie
kommenden Schuljahr

Willkommen bei der Gerateinitiative Digitales Lernen

Willkommen in der Applikation zur Verwaltung der Gerateinitiative Digitales Lernen. Bitte teilen Sie
uns Uber das folgende Formular die Entscheidung tber Ihre Teilnahme am Durchgang fur das
Schuljahr 2023/2024 der Gerateinitiative Digitales Lernen mit. Bitte folgen Sie den Schritten in
diesem Assistenten bis zum Abschluss. Falls Sie die begonnene Eingabe unterbrechen méchten,
kénnen Sie ihre Eingaben zwischenspeichern und diese jederzeit beim nachsten Einstieg in die
Applikation fortsetzen.

'
A\

e

Abbildung3: Startseite Registrierung

- - )
Unsere Schule nimmt im Schuljahr 2023/2024 an der Gerateinitiative Digitales Lernen teil \, Ja f ) Nein

Nach Ihrer ersten Anmeldung in der Applikation wird folgendes Fenster angezeigt. Hier
konnen Sie Ihre Entscheidung beziglich der Teilnahme an der Geréteinitiative Digitales
Lernen bekannt geben.

Willkommen bei der Gerateinitiative Digitales Lernen

Willkemmen in der Applikation zur Verwaltung der Gerateinitiative Digitales Lernen. Bitte teilen Sie
uns Uber das folgende Formular die Entscheidung Gber hre Teilnahme am Durchgang fir das
Schuljahr 2023/2024 der Gerateinitiative Digitales Lernen mit. Bitte folgen Sie den Schritten in
diesem Assistenten bis zum Abschluss. Falls Sie die begonnene Eingabe unterbrechen méchten,
kénnen Sie ihre Eingaben zwischenspeichern und diese jederzeit beim nachsten Einstieg in die
Applikation fortsetzen.

Unsere Schule nimmt im Schuljahr 2023/2024 an der Gerateinitiative Digitales Lernen teil (.} Ja () Nein

Bitte laden Sie nun den unterschriebenen Letter of Intent (LOI) hoch. Die Vorlage des LOI kénnen Sie hier herunterladen.

Dokumente hochladen

Abbildung4: Auswahl Teilnahme
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Haben Sie sich erstmalig fur eine Teilnahme entschieden, wahlen Sie in der Maske die
Option A aus.In einem nachsten Schritt werden Sie gebeten, einen Scan Ihres
unterschriebenerietter of Intent (LOIhochzuladen.

|-, ==

Anhang hinzufiigen
Willkomn

willkemmeni Anhang | Letter_of_Intent_2023_24 (2).pdf |
uns Gber das
schuljahr 202 Titel Letter_of_Intent_2023_24 (2).pdf
diesem Assist

kénnen Sie ih

Unsere Schulemmmmm () Nein

-

Bitte laden Sie nun den unterschriebenen Letter of Intent (LOI) hoch. Die Vorlage des LOI kénnen Sie hier herunterladen.

Dokumente hochladen

Abbildung5: Hochladen des LOI

KlickenSie dazu deblauen ButtonDokumente hochladerund wéhlen Sielie gewilinschte
Datei aus Mit einem Klick auSpeichernwird der Letter of Intent hochgeladen.

Willkommen bei der Gerateinitiative Digitales Lernen

Willkemmen in der Applikation zur Verwaltung der Gerateinitiative Digitales Lernen. Bitte teilen Sie
uns Uber das folgende Formular die Entscheidung Gber Ihre Teilnahme am Durchgang far das
Schuljahr 2023/2024 der Gerateinitiative Digitales Lernen mit. Bitte folgen Sie den Schritten in
diesem Assistenten bis zum Abschluss. Falls Sie die begonnene Eingabe unterbrechen méchten,

kénnen Sie ihre Eingaben zwischenspeichern und diese jederzeit beim nachsten Einstieg in die
Applikation fortsetzen.

Unsere Schule nimmt im Schuljahr 2023/2024 an der Gerateinitiative Digitales Lernen teil (.} Ja () Nein

Bitte laden Sie nun den unterschriebenen Letter of Intent (LOI) hoch. Die Vorlage des LOI kénnen Sie hier herunterladen.

Dokumente hochladen

Hochgeladene Dokumente:

Letter of Intent 2023 24 (2).pdf %

Abbildung6: LOI hochgeladen

War der Upload des LOI erfolgreich, gelangemtiieels Klick aufVeiter zur Startseite der
Applikation.
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Willkommen bei der Gerateinitiative Digitales Lernen

Vielen Dank far die Eingabe Ihrer Daten. Sie werden nun in das Hauptmeni weitergeleitet. Bitte kontrollieren und korrigieren
Sie im Menupunkt ,Schuldaten” die ibermittelten Daten und tragen Sie anschlieRend Ihre Ansprechpersonen im
entsprechenden Untermend ein. Soliten Sie feststellen, dass die Stammdaten lhrer Schule nicht korrekt sind, veranlassen Sie
bitte eine Korrektur bei Schulen Online unter: schulen-online@bmbwf.gv.at.

Abbildung7; Weiter zur Startseite

Haben Sie sich entschiedanchtan derGeréatenitiative teilzunehmen, wahlen Skeinund
begriinden lhre Auswahl. Bei einer erneuten Anmeldimnder Applikation kénnen Sie Ihre
Begriindung der Nichtteilnahme einsehen, ein WechselAigt allerdings nicht méglich.

Willkommen bei der Gerateinitiative Digitales Lernen

Willkemmen in der Applikation zur Verwaltung der Gerateinitiative Digitales Lernen. Bitte teilen Sie
uns Ober das folgende Formular die Entscheidung Gber Ihre Teilnahme am Durchgang fur das
Schuljahr 2023/2024 der Gerateinitiative Digitales Lernen mit. Bitte folgen Sie den Schritten in
diesem Assistenten bis zum Abschluss. Falls Sie die begonnene Eingabe unterbrechen machten,
kénnen Sie ihre Eingaben zwischenspeichern und diese jederzeit beim nachsten Einstieg in die
Applikation fortsetzen.

Unsere Schule nimmt im Schuljahr 2023/2024 an der Gerateinitiative Digitales Lernen teil ( )]a (.) Nein

Bitte begrinden Sie lhre Nichtteilnahme in kurzen Worten:

Abbrechen

Abbildung8: Begriindung NichTeilnahme

Sollte ein Wechsel Ihres Teilnahmestatus notwendig sein, wenden Sie sich schriftlich unter
Angabe lhrer Schulkennzadn den OeAD Digitales Lernen Support
digitaleslernen.oead.at/kontakt
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5. Menu

Nach dem Login gelangen 8ieckt auf dieStartseite

Herzlich willkommen in der Applikation fiir die Verwaltung der Gerateinitiative Digitales Lernen!

Gerateinitiative Digitales Lt

bsite digitaleslernen.oead.at daruber

Unter diesem Link finden Si

Abbildung9: Startseite nach dem Login

Je nachdem, welche Rolle lhnen zur Verwaltung der Applikation zugeteilt wurde, stehen
Ihnen links oben ein oder mehrere Menupunkte zur Verfugung. Durch KligfabfOME
gelangen Sie zuriick auf die Startseite. Im rechten oberen Bereich sehen Sie Ihren
Benutzernamen sowie Ihre Mandantenkennudgg Ihre Schule bzw. Organisation
kennzeichnet. Bei Schulen entspricht die Mandantenkennung der Schulkennzahl.

User miterweiterten administrativen Rechten haben auch auf andere Schulen bzw.
Organisationen underenDatenverwaltung Zugriff die aktuell ausgewahlte
Mandantenkennung wird entsprechend an dieser Stelle angezeigt.

Datenschutzerkldrung

Abbildung10: Fulileiste mitink zur Datenschutzerklarung

In der violettenFulleisteder Applikation haben Sie die Mdglichkeit die
Datenschutzerklarungbzurufen.

6. Profil

Am rechten oberen Rand des Bildschirms finden Sie einen Button mit Beeotzernamen
Durch einen Klick daraitst Ihr Profilaufrufbar. Hier sehen Siére personlichen Datebzw.
konnen dies&indern. Weitersst tiber die entsprechenden Optionen IRasswortinderbar
(siehe3. Passwort vergessguand es besteht hier die Moglichkesich von der Applikation
abzumelden.

ansprechperson@schule.com @ 000000

Password andern

o .

Igltal‘ Abmelden

Abbildung11: Profileinstellungen & Abmelden
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7. Phase 1. Anmeldephase

Willkommen beim Projekt Digitale Endgerate!

Bitte klicken Sie auf "Zur Startseite” und prifen bzw. aktualisieren Sie die Daten ihrer Ansprechpersonen im Reiter
«Zusatzdaten der Schule". Geben Sie anschlieBend im Reiter ,Klassen und Gerate” lhren Geradtebedarf fir das komnmende
Schuljahr bekannt.

Falls Sie im kemmenden Schuljahr keinen Geratebedarf haben, wahlen Sie den Teilnahme-Status ,Pause” aus. Da
Nachbestellungen fir vorherige Schuljahre auch von pausierenden Schulen aufgegeben werden kénnen, prifen bzw.
aktualisieren Sie bitte jedenfalls die Daten Ihrer Ansprechpersonen.

Bitte beachten Sie die zwei unterschiedlichen Speicherungsméglichkeiten. Mit einem Klick auf ,Zwischenspeichern” kénnen

bisherige Eingaben gespeichert werden und bleiben durch Sie bearbeitbar. Sobald Sie .Speichern und Bestatigung absenden”
wahlen, kénnen Sie die Daten nicht mehr bearbeiten.

= |

Abbildung12: Willkommensfenster

Wenn Sie sich nach dem Start der Anmeldephase in der Applikation anmelden, wird Ihnen
folgendes Fenster angezeidpieses gibthnen Einblick in die weitere Vorgangsweise.

Die sogenannte Phase 1 (Anmeldephase) dient im ersten Schritt der Datentberprifung und
aktualisierung. Konkret sind die Stammdaten Ihrer Schule und die Daten der
Ansprechpersonen gemeint. Im zweiten Schritt geben Sie alle fir die Geratebestellung im
kommenden Schuljahr relevanten Informationen bekannt.

Dieses Fenster wird bei jeder Anmeldung als Erinnerung angezeigt, bisiSie i
RagisterkarteKlassen und GeratentsprechendeéDaten zwischengespeichert bzw.
gespeicherhabenund eine Bestatigungbsenden

Klicken Sie nun bitte adfur Startseite um fortzufahren.

7.1. Daten Uberprifen und bestatigen

Die Daten der folgenden drei Registerkarten missen nun durch Sie auf Richtigkeit Gberpruft
und ggf. aktualisiert werden

1 7.1.1 Stammdaten der Schule
1 7.1.2 Zusatzdaten der Schule
1 7.1.3. Klassen und Gerate

Schuldaten: Mittelschule

Stammdaten der Schule  Zusatzdaten der Schule  Klassen und Gerate  Klassen und Schilerfinnen  Gerateverwaltung

Abbildung13: Ansichtder Registerkarten

WICHTIGDas kleine rote Rufzeichen neben dem Reiter Schuldaten bleibt sodedgear,
bis Sie die finale Speicherung und Ubermittlung Ihrer Daten dklicken auf deButton
Speicherung und Bestéatigurepsendenbestatigen
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HINWEISDie vierte Registerkartlassen und Schuler/innewird erstzu Beginn des
jeweiligenSchuljahre®enotigt. Sie wird irKapitel 8.2separat behandelt und ist unabhangig
vonder Bestatigung der ersten drei Registerkarten zuganglich.

7.1.1. Stammdaten der Schule

Schuldaten: Mittelschule

tammdaten de usatzdaten der Schule  Klassen und Gerdte  Klassen und Schilerfinnen  Gerdteverwaltung
Die Stammudaten der Schule werden van Schulen-Online automatisch in dieses System Obernommen. Sollten Sie
feststellen, dass die Daten nicht korrekt sind, veranlassen Sie bitte eine Anderung in Schulen Online unter:

schulen-online@bmb.gv.at.

Schulkennzahl (SKZ) 000000

Name . Mittelschule

Adresse Mustenweg 1

PLZ | 1000

Ort Musterstagt

Bundesland | Musterland

E-Mail-Adresse | nms.musterschule@bildung.com
Telefonnummer | 012345678

Schultyp | Mittelschule

Maintainer Gemeinde

Abbildung14: Ansicht Schuldaten

Uberpriifen Sie bitte dieStammdaten Ihrer Schula der erstenRegisterkarteSollten diese
nicht korrekt seinmiissensiein der DatenbankSchulenOnline! angepasst werden.

WICHTIGKontaktieren Sie dazu bittechuleronline@bmb.gv.at

Beachten Sie nach gestellter Anfrage, dass DatersahnslerOnline nicht tagesaktuell in
die Applikation importiert werden. Dementsprechend kann es vorkommen, dass
Datenanderungen erst zeitverzogert in der Applikation aktualisiert und sichtbar werden.

Sofern lhre Schule bereits an der Gerateinitiative teilnimmt, Uberprifenite bb die zu
anderndeEMail-Adresseoder Telefonnummeraus den Stammdaten auch einer
Ansprechpersorzugeordnet sind.

1 SchulerOnline ist ein Datenverzeichnis des BMB iber Schulen in Osterreich und unter
www.schuleronline.aterreichbar
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7.1.2. Zusatzdaten der Schule

stammdaten der Schule { Zusatzdaten der S:|'b|§, Dashboard  Klassen und Gerdte  Klassen und Schilerfinnen  Geriteverwaltung  Machbestellungen €

Lieferungen  Verdachtsfalle Doppelausstattung  Import-Log-Meldungen

Geben Sie bitte die Daten von mindestens zwei unterschiedlichen Ansprechpersonen lhrer Schule bei ,Schulleitung” und .Ansprechperson” ein.

Bitte tragen Sie auBerdem eine .Ansprechperson fir die Lieferung” und eine ,,Ansprechperson fiir das Gerdtemanagement" ein. Dies kinnen zusatzliche cder bereits
genannte Ansprechpersonen sein.

Detaillierte Informationen zu den Aufgaben der Ansprechpersonen und zur Nutzung der Ansprechpersonen-Daten finden Sie in dieser Checkliste.

Verwenden Sie bitte ausschlieBlich Dienst-E-Mail-Adressen. Diese E-Mail-Adressen werden fir die Anmeldung zur Applikation herangezogen, sollte ein Zugang zur
Applikation bendtigt werden.

Schulen haben die Maglichkeit, die Daten ihrer Ansprechpersenen wahrend der vorgesehenen Zeitrdume fur Dateneingaben und -aktualisierungen selbststandig im
Register zu bearbeiten. AuBerhalb dieser Zeitrdume wenden Sie sich bitte an https://digitaleslernen.cead.at/kontakt, um neue Ansprechperscnen erfassen oder
bestehende Daten kerrigieren zu lassen.

Ansprechpersonen

Momentan sind keine Ansprechpersonen eingetragen.

Ansprechperson fiir die Lieferung hinzufiigen Ansprechperson fiir Geratemanagement hinzufiigen Ansprechperson hinzufiigen

Abweichende Lieferadresse I:l
Barrierefreie Zustellung @

Information zur barrierefreien Zustellung

Abbildung15: Zusatzdaten der Schule, wenn noch keine Eintrége vorhanden sind

Wechseln Sie nun auf die Registerkaftesatzdaten der Schul&ontrollieren Sie bitte die
hier vorhandenen Daten der Ansprechpersonsdimmt Ihre Schule zum ersten Mal bzw.
erneut teil, tragen Sidhre Ansprechpersonen fir die Gerateinitiate@ oder aktualisieren
Sie die Daten.

HINWEISUm einen reibungslosen Ablauf der Lieferung der Gerate an Ihrem Schulstandort
zu gewabhrleisten, geben Sie alle notwendigen Informationen zur Lieferadresse bekannt

Wenn lhre Lieferadresse von jener Adresse abweicht, die in den Stammdaten angegeben ist,
geben Sie diese unbedingt an. Stellen Sie dazu den BAbterichendelieferadresseuf
Ja Tragen Sie die zusétzliche Adresse in das nun eingeblendete Eingabefeld ein

Wenn an lhrem Standort eirtgarrierefreie Zustellungicht moglich ist, schalten Sie den
Button Barrierefreie Zustellungwuf Nein. Bitte beschreiben Sie im dazugehorigen Textfeld,
warum eine barrierefreie Zustellung nicht moglich ist.

7.1.2.1. Ansprechpersonerinzufligen
Folgende Vorgaben zur Eintragung von Ansprechpersonen gelten zurzeit:

1 Esistverpflichtend dieSchulleitung eineallgemeine Ansprechpersofohne
Zusatzfunktion), eindnsprechperson fir die Lieferungnd Ansprechpersoriir das
Geratemanagement (MDMgine einzutragen.

1 Es sindnindestens zwei unterschiedlichi®rsoneneinzutragen. (Es darf und kann nicht
eine einzige Person fir alle AnsprechpersoRasten eingetragen werden.)
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1 Die RolleAnsprechperson fir die Lieferungnd Ansprechperson flr
Geratemanagemenkanngrundsatzlich aucdurch einePersonrerfullt werden, die
bereits als Ansprechperson angelegt ist

1 Fullen Sie beim Anlegen oder Aktualisieren einer Ansprechpersorabiétieelder
vollstéandig aus und verwenden Sie ausschliefliehstliche EMail-Adressen

HINWEISDie Ansprechperson fur die Lieferung kann zusatzlich die Ansprechperson fur das
Geratemanagement sein, ohne gleichzeitig auch allgemeine Ansprechpetrsta
Zusatzfunktionkein zu mussen. Die Pflichteintrage und Menge an hinterlegten Personen
mussen trotzdem erfullt werden!

Ansprechpersonen

Momentan sind keine Ansprechpersonen eingetragen.

Ansprechperson fiir die Lieferung hinzufiigen Ansprechperson fir Gerdtemanagement hinzufiigen Ansprechperson hinzufiigen

Abbildung16: Ansprechpersonen hinzufiigen

WICHTIGFUr die Eintragung der Schulleitung oder einer allgemeinen Ansprechperson (ohne
Zusatzfunktion) klicken Sie ashsprechperson hinzufigerPer Klick auf einen der beiden
dunkelgrauen Buttonkann direkt eine Ansprechperson fur die Lieferung oder das
Geratemanagement eingetragen werden. Diese zwei Buttons missen genutzt werden, wenn
eine Ansprechperson hinzukommt, die ausschliel3lich fur eine dieser beiden Aufgaben tatig
ist.

Nach einem Klick adfnsprechpersorhinzufiigen,6ffnet sich folgende Eingabemaske:

Ansprechperson

Schulleiter/in @
Funktion @unktion aus@ ‘

Vorname

Nachname

E-Mail-Adresse ‘ ‘

E-Mail-Adresse
bestatigen

Telefon ‘ ‘

Es soll ein
Systembenutzerkonto
Ansprechperson
angelegt werden
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Abbildung17: LeereEingabemaske

In dieser Eingabemaske haben Sie neben der Dateneingabe noch weitere Moglicibmiten:
eine Schulleitung anzulegesetzen Sie deButton Schulleiter/in auf Ja Damit wird das Feld
Funktionautomatisch mit der Funktio&chulleitungbefillt.

WennSie eineAnsprechpersomintragen, die nicht die Schulleitung,igtéhlen Sie im
DropdownMenu dieFunktionaus die diese Person an lhrer Schule ausibt (IB.
Kustode/Kustodin

HINWEISDie beiden Buttongls Ansprechperson fur die Lieferung setzend Als
Ansprechperson fir Geratemanagement setzetehen Ihnen erst nach der Speicherung
Ihrer Eingaben zur Verfigung!

Ansprechperson

Schulleiter/in [m

Funktion IT-Kustode/Kustodin

Vorname Maxi

E-Mail-Adresse it@musterschule.at

Nachname | Musterfrau

E-Mail-Adresse
bestatigen

it@musterschule.at

Telefon | 07891234 |

Es soll ein

Systembenutzerkonto
:Ur dle m

Ansprechperson
angelegt werden

Abbildung18: Ausgefiillte Eingabemaske

Anschliel3end beflllen Sie die restlichen Felder und kontrollieren Ihre Eingaben!

Durch das Umlegen d@&uttonsEs soll ein Systembenutzerkonto fir die Ansprechperson
angelegt werderauf JA wird dem OeAD Digitales Lernen Suppsignalisiert, dass die
eingetragene Person ein Benutzerkonto fur die Applikation bendfigbald der
Systembenutzer fir Sie angelegt wurde, erhalten Sie Eail-Benachrichtigungdurch
Klicken des Buttonisontakt hinzufigenwerden Ihre Eingaben gespeichert.
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Ansprech personen
Ansprechperson hinzufiigen
I S O = ey

Schulleitung

e x Max Mustermann Schulleitung direktion@musterschule.at 01234567
Ansprechpersonen

a x Maxi Musterfrau IT-Kustode/Kustodin it@musterschule.at 07891234

Ansprechperson fiir die Lieferung:

Ansprechperson fiir die Lieferung hinzufiigen

Ansprechpersonen fur Gerdtemanagement:

Ansprechperson fiir Geratemanagement hinzufiigen

Abbildung19: Ubersicht eingetragenen Ansprechpersonen

Nach Anlage der Ansprechpersongarden diese in der vorher leeren Ubersicht angezeigt.

Durch Auswahl deStiftsymbolsneben dem Namen kdnnen Sie die Daten bearbeifmch
Auswahl des roterxX ist derKontakt I6scbar.

Ansprechperson Lieferung

Als Ansprechperson fiir die Lieferung setzen

Als Ansprechperson fiir Geritemanagement setzen

Schulleiterfin

Funktion Schulleitung ~

Vorname | Max |
Nachname | Mustermann |
E-Mail-Adresse | direktion@musterschule.at |
E-Mail-Adresse | direktion@musterschule.at |

bestatigen

Telefon | 01234567 |

Es soll ein
Systembenutzerkonto
Ansprechperson
angelegt werden

Abbildung20: Bestehende Ansprechperson fir weitere Aufgabe setzen

WICHTIGWenn Sie eine der bereits angelegten Ansprechpersonen auch zur
Ansprechperson fir die Lieferung oder das Geratemanagement definieren mochten, klicken
Sie auf das Stiftsymbol neben dem Namen der Person. Eine erneute Anlage direkt bei der
jeweiligen Funktionst nicht moglich!

Uber die Auswahl deButtonsAls Ansprechperson fir die Lieferung setzerw.Als
Ansprechperson fir das Gerdtemanagement setzegenSie den Kontakiir die jeweilige
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Aufgabefest. Per Klick aulnderungen Speicherond der Bestatigung der
Sicherheitsabfrage sind lhre Anderungen in der Ubersicht ersichtlich.

HINWEIS:

WICHTIGPer Klick auf einen der beidelunkelgrauen Buttongst eine Ansprechperson fir

die Lieferung oder das Geratemanagement gezielt einzutragen. Diese zwei Buttons missen
genutzt werden, wenn eine Ansprechperson hinzukommt, die ausschlief3lich fur eine dieser
beiden Aufgaben tatig ist!

Zwischenspeichern

Abbildung21: Button Zwischenspeichern

Speichern Sie lhre Angaben nun mit dem Bu#fenschenspeichereine. Mit einem Klick
auf diesen Button werden lhre Anderungen nur zwischengespeichert und noch nicht final
abgeschickt.

WICHTIGDie Daten mussem allen drei Registerkarten korrekein- vorher darf der
Button Speichern und Bestéatigung absendaicht ausgewahlt werderDadurch wirdermlie
Daten bestatigt und fur eine weitere Bearbeitung gespemtden Durch den Button
Speichern und Bestatigung absendbastatigen Sie die Richtigkeit der Dat&amit
ubermitteln Siedie Informationen zur weiteren Verarbeitung

7.1.3. Klassen und Geréate

Schuljahr: ‘ 2025/26 ’ Gewshltes Schuljahr: 2025/26
Phase: Phase 1 (Anmeldung)

Geben Sie bitte hier den gewinschten Geratetypen sowie die Anzahl der teilnehmenden Klassen und Schiler/innen an. Wichtig ist ebenfalls die Eingabe der ID des
Mobile Device Managementsystems (z.B. Apple School Manager), sofern dieses Feld noch nicht befiillt wurde. Beachten Sie bitte, dass der von Ihnen eingegebene
Geratebedarf noch durch Ihre Bildungsdirektion freigegeben werden muss.

Eine genaue Bedienungsanleitung finden Sie im Applikations-Handbuch.

Teilnahme

Geratetyp Windows Notebook ~

Gesamtanzahl Klassen der 5. Schulstufe ]

Teilnehmende Klassen der 5. Schulstufe

Teilnehmende Schiiler/innen der 5. Schulstufe

[=]

Anzahl der Klassengerite

MDM:

0 (Gemal SchulDigiG keine Klassengerate ab Schuljahr 2023/24)

=]

o Schulen mit Apple Geraten: Organisations-1D aus dem
Apple School Manager

o Schule mit Google Geraten: Primare Google Domain

e Fir alle anderen Geratetypen ist keine Angabe
erforderlich

e

Abbildung22: Ansicht Klassen und Gerate
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Wechseln Sie anschlieRend auf die Registerkélidssen und GerateDiese Registerkarte
enthélt je Schuljahr Informationen zur Teilnahme, zum Gerétetyp, den Bestellzahlen sowie
Informationen beziglich des Mobile Device Managements.

Achten Sie darauf, dass Sie sich im richtigen Schuljahr befinden. Zur Bestatigung Ihrer
Teilnahme an der Gerateinitiative wahlen Sie zwischen dem Teilnahmestatnsl Pause.

Wenn Sie im kommenden Schuljahr an der Gerateinitiative teiinehmen mdchten, stellen Sie
den Button aufla Der Geratetyp ist bereits mit dem im Vorjahr gewéhlten Typ

vorausgefullt. Sofern Sie den Geratetyp wechseln mdchten, wahlen Sie den gewlnschten
Geratetyp.TragenSienun die Mengean bendétigten Geréta ein. Geben Sie hier

ausschlieB3lich die Anzahl jener Schuler/innenda@in den teilnehmenden Klassen ein Geréat
erhalten sollen.

HINWEISErlauterungder Eingabefelder

1 Gesamtzahl Klassen der 5. Schulstu#gzahl der Klassen am Schulstandort, die fir die
Gerateinitiative teilnahmeberechtigt sind.

1 Teilnehmende Klassen der 5. Schulstufszahl der Klassen am Schulstandort, die fur
die Geréateinitiative angemeldet sind.

1 TeilnehmendeSchuler/innender 5. SchulstufeAnzahl jener Schiler/innen am
Schulstandort, die Uber die Gerateinitiative mit einem digitalen Geréat ausgestattet
werden

1 Anzahl der Klassengerat®Vird nicht mehr beflllt, da daSchulDigi@b dem Schuljahr
2023/24 keine zusatzlichen Klassengerate mehr vorsieht.

Sie haben den Status ,,Pause” gewahlt bzw. keinen
Geratebedarf angegeben.

Bitte prafen bzw. aktualisieren Sie vor der finalen Ubsrmittlung Ihrer Angaben mittels Klick
auf,Speichern und Bestatigung absenden” die Daten lhrer Ansprechpersonen.
Nachbestellungen fur vorherige Schuljahre kénnen auch dann aufgegeben werden, wenn Sie

fur das kommende Schuljahr pausieren méchten.

Abbildung23: Informationsfenster bei Pause

Sofern Sie im kommenden Schuljahr nicht an der Gerateinitiative teilnehmen mochten,
stellen Sie den Button mittels Klick &duse Anschliel3end 6ffnet sich ein Fenster, dass Sie
Uber die weitere Vorgangsweise im Falle einer Pausierung informiert. Mit einem KliokKauf
schlief3t sich das Fenster.
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Gewahltes Schuljahr: 2025/26
schuljahr: 2025/26 ~ ewsfites Schuljahr
Phase: Phase 1 (Anmeldung)
Geben Sie bitte hier den gewnschten Geratetypen sowie die Anzahl der teilnehmenden Klassen und Schiler/innen an. Wichtig ist ebenfalls die Eingabe der ID des

Mobile Device Managementsystems (z.B. Apple School Manager), sofern dieses Feld noch nicht befillt wurde. Beachten Sie bitte, dass der von Ihnen eingegebene
Geratebedarf nech durch Ihre Bildungsdirektion freigegeben werden muss.

Eine genaue Bedienungsanleitung finden Sie im Applikations-Handbuch.

Teilnahme Begriindung wihlen v
Geratetyp Windows b Schule wird auslaufend gefihrt

Schule hat im 5] 2025/26 keine Schiler/innen in der 5. Schulstufe

Gesamtanzahl Klassen der 5. Schulstufe 0 Sonstiges

Teilnehmende Klassen der 5. Schulstufe 0 ‘

Teilnehmende Schiiler/innen der 5. Schulstufe ‘ 0 ‘

Anzahl der Klassengerite 0 (Gemal SchulDigiG keine Klassengerate ab Schuljahr 2023/24) ‘

MDM:

Schulen mit Apple Gerdten: Organisations-1D aus dem
Apple School Manager

Schule mit Google Geraten: Primare Google Domain
Fir alle anderen Geratetypen ist keine Angabe
erforderlich

Abbildung24: Status Pause und Begriindung setzen

Wie Sie sehen, sind alle Zeilen mit Null beflllt und ausgegraut. Vor dem Speichern und
Absenden einer Bestatigung wahlen Sie bitte noch eine Begriindung fur lhre Pausierung.

WICHTIGDaNachbestellungen fur vorherige Schuljahmnedglich sind, selbsttenn Sie fur
das kommendé&chuljahr pausierenist die Aktualisierung der Daten lhrer
Ansprechpersonen bittanbedingt durchzufthreh

HINWEIS

1 Das FeldAnzahl der Klassengerataeibt leer, da dagchulDigi@b dem Schuljahr
2023/24 keine zusatzlichen Klassengerate mehr vorsieht.

{ Uber das DropdowaMenii Schuljahrsinddie Daten des vergangenen Schuljahres
einselbar. Diese Datersind allerdingsicht bearbeibar.

SONDERKL.L MehrstufenklasserAnzugeben sindusschliel3liclschiler/innen der 5.
Schulstufe die mit einem Gerat der Gerateinitiative ausgestattet werden sollen.

WICHTIGSchulen mit den GeratetypeRadOS Tablebder Chromebookmuissen das Feld
MDM ausftillen

HINWEISDiesgilt nicht fur Wiener PflichtschulendieiPadOS Tablstverwenden. DeApple
School Managewird in diesem Fall zentral verwaltet

1 Schulen mitPadOS TableGeraten (iPads)GebenSie dieOrganisationslD aus dem
Apple School Managefir die Zuweisung der iPads im Rahmen des Device Enrollment
Program (DEP) in das F&idM ein.

1 Schulen miGoogle Geraten (Chromebooksragen Sie im FeldIDM lhre priméare
GoogleDomaéneein, die in Google Workspace registriert und abgebildet ist.
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Hilfestellungn rund um das MDMinden Sie unterdigitaleslernen.oead.at/mdm

Abschliel3end stehen Ihnen zwBuittons zur Speicherurgyr Verfligung:

Abbildung25: Schuldaten Speichern Buttons

1 ZwischenspeichemDie Daten bzw. Ihre Anpassungarden Registerkarten
Zusatzdaten der Schulend Klassen und Geratererden nur zwischengespeichert. Es
wird nicht bestatigt, dass Sie die Daten lberprift habBadurch sind Anderungeau
einem spateren Zeitpunktochmoglich Diese Vorgangst mehrfach durchfuhbar.

1 Speichern und Bestatigung absenddfiermit bestétigen Sie die Richtigkeit der Daten.
Wahlen Sie diesen Button aus, wird nochmals eine Sicherheitsabfrage durchgefuhrt.
Bestatigen Sie diese miig werden Ihre Daten tUbermittelt und sind nicht mehr durch Sie
bearbeitbar.

Schuldaten Bestatigung

Hiermit bestatigen Sie die Schuldaten und kénnen keine Anderungen mehr vornehmen.

Ihre Daten werden nach dem Absenden von Ihrer Schulgualitdtsmanagerin bzw. Ihrem
Schulgualitatsmanager gepruft.

Wollen Sie den Vorgang abschlieBen?

WICHTIGWenn Sie die Bestéatigung absenden, haberk&iee Moglichkeit mehy
Anderungen vorzunehmeienden Sie sich diesbezuglich bitte an den fiir Ihren
Schulstandort zustandigen SQM.

Abbildung?26: Finale Datenbestatigung

Fur Anderungewon AnsprechpersonekontaktierenSieuns unter
digitaleslernen.oead.at/kontakiAus Datenschutsrinden bitten wir Sie,
Anderungsanfragen ausschlieRlich tiber die in der Applikation hinteretail-Adresse der
Direktion und unter Angabe IhreSchulkennzahtu stellen.
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7.1.4. Dashboard

Seit Mai 2024 steht Ihnen auch riickwirkend pro Schuljahr die Registefkastgboardzur
Verfliigung. Diese Registerkarte soll Innen dabei helfen pro Schuljahr einen gesamthaften
sowie klassenbezogenen Uberblick tiber die einzelnen Schritte der Gerateuibergabe zu
behalten.

In Phase I(Anmeldephase) unBhase dDatenaktualisierungsphase) des kommenden
Schuljahres ist das Dashboard bis auf die Z&tieamtnoch leer.

Schuljahr: 2025/26 ~
Das“Da;hboard erjth'alt Info[’matlonen u d_en an lhrem %tandort verfugbaren
Geraten und Detailinformationen zu den einzelnen Schritten der Ausstattung ven
Schalerinnen und Schilern mit Geraten. Nicht alle Informationen sind auf die
Ebene einer Klasse abbildbar. Diese Felder sind grau markiert und nicht befllt.

Zuletzt aktualisiert am
Noch nie aktualisiert

Aktiv gebuchte Ausgegebene Erfolgte AVE- Schulnrln“nan mit Geprilfte AmSEandﬂrt Zugewiesen Zu iesen Nufht
Schiler/i AVB- und Beststi Gerite- Verdachtsfsll verfugbare als L 'be Shii zZugewiesene
CRISHERNER Zahlungsinfos astatigungen zZuweisung (SHES = Gerate Schiilergerate == uberzahlig Gerate
0/0 0/0 0/0 0/0 0/0 0 0 0 0

Gesamt

Abbildung27: Dashboard in Phase 1

Wie sich dieses Dashboard im Zuge RPbiase JAusgabe und Nachbestellung) verhalt und
Sie bei der Arbeit unterstitzen kann, erfahren Sigampitel 9.10.
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8. Phase 2: Datenaktualisierungsphase

8.1. Aktualisierung der Daten fur das neue Schuljahr

Mit etwas zeitlichem Abstand zum Abschluss der Anmeldephase startet die Phase 2 der
Gerateinitiative: die sogenannteatenaktualisierungsphaseSie haben die Mdglichkeit, die
Menge der bendtigten Gerate flr lhren Schulstandort als auch die in der Applikation
hinterlegten Ansprechpersonen zu aktualisieren.

8.1.1.  Anpassen derusatzdaten der Schule

Unter der RegisterkartZusatzdaten der Schuist es moglich, die in der Applikation
hinterlegten Ansprechpersonen zu aktualisieren und bei Bedarf zu dndern. Uberprifen Sie,
ob alle Ansprechpersonen im System hinterlegt undkthataktdatenaktuell sind.

Aktualisieren Sie diese bei Bedarf und nutzen Sie bitte ausschlief3lich diensttdike E
Adressen

Geben Sie bitee die Daten von mindestens zwei unterschiedlichen Ansprechpersanen lhrer Schule bei ,,Schulleitung” und ,,Ansprechperson® ein.

Bitte tragen Sie auBerdem eine ,Ansprechperson fiir die Lieferung” und eine ., Ansprechperson fir das Geratemanagement” ein. Dies kdnnen zusatzliche oder bereits
genannte Ansprechpersonen sein.

Detaillierte Informationen zu den Aufgaben der Ansprechpersonen und zur Nutzung der Ansprechpersonen-Daten finden Sie in dieser Checkliste.

Verwenden Sie bitte ausschlieBlich Dienst-E-Mail-Adressen. Diese E-Mail-Adressen werden fur die Anmeldung zur Applikatdon herangezogen, sollte ein Zugang zur
Applikation bendtigt werden.

Schulen haben die Méglichkeit, die Daten ihrer Ansprechpersonen wahrend der vorgesehenen Zeitréume fir Dateneingaben und -akwualisierungen selbststandig im
Register zu bearbeiten. AuBerhalb dieser Zeitraume wenden Sie sich bitte an https://digitaleslernen.cead.at/kontakt, um neue Ansprechpersonen erfassen oder
bestehende Daten korrigieren zu lassen.

Ansprech personen
Ansprechperson hinzufiigen
I N S T ey
Schulleitung
e x Anna Musterdirektorin Schulleitung anna.musterdirektorin@schule.at 0000000000
Ansprechpersonen
© Max Musteradministrator elearning- und IT-Koordinator/in max.musteradministrator@schule.at 0000000000
ke ® Manuela Musterkustodin IT-Kustode/Kustodin manuela.musterkustodin@schule.at 0000000000
Ansprechperson fir die Lieferung:
Ve x Anna Musterdirektorin Schulleitung anna.musterdirektorin@schule.at 0000000000
Ansprechpersonen fiir Geratemanagement:
e x Max Musteradministrator elearning- und IT-Koordinator/in max.musteradministrator@schule.at 0000000000

Abweichende Lieferadresse [m

Abbildung28: Ansprechperson bearbeiten

Barrierefreie Zustellung

WICHTIGSofern Sie eine der bereits angelegten Ansprechpersonen auch gleichzeitig zur
Ansprechperson fir die Lieferung oder das Geratemanagement definieren wollen, klicken Sie
auf das Stiftsymbol neben dem Namen der Person. Eine erneute Anlage direkt bei der
jeweiligen Funktion ist nicht moglich!
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HINWEISDie Ansprechperson fiur die Lieferung kann zusétzlich die Ansprechperson fur das
Geratemanagement sein, ohne gleichzeitig auch allgemeine Ansprechpetrsta
Zusatzfunktionkein zu mussen. Die Pflichteintrage und Menge an hinterlegten Personen
mussen trotzdem erfullt werden!

8.1.2.  Aktualisierung der teilnehmenden Klassen und
Gerateanzahl

Wabhlen Sie in der RegisterkaKéassen und Geratdas kommende Schuljahr aus.
Uberprifen Sie die Anzahl der Klassen, der teilnehmenden Klassen und die benotigte
Gerateanzahl und aktualisieren Sie die@& urspringlichen Daten der Anmeldephase
(Phase 1) bleiben weiterhin sichtbar.

Stammdaten der Schule Zusatzdaten der Schule Klassen u serate Klassen und Schiler/innen Gerateverwaltung

Gewahites Schuljahr: 2023/24

Schuljahr: 2023/24 ~ 2
5 L J Phase: Phase 2 (Datenaktualisierung)
Geben Sie bitte hier den gewlnschten Geratetypen sowie die Anzahl der teilnehmenden Kiassen und Schuler/innen an. Wichtig ist ebenfalls die
Eingabe der ID des Mobile Dev systems (z.B. Apple School Manager). Beachten Sie bitte, dass der von lhnen eingegebene

Geratebedarf noch durch Ihre Bi ktion freigegeben werden muss.

Eine genaue Bedienungsanleitung finden Sie im Applikations-Handbuch.

Teilnahme
Geratetyp Windows Notebook ~
Gesamtanzahl Klassen der 5. Schulstufe ‘ 4

L

Phase 1 (Anmeldung): 4
Teilnehmende Klassen der 5. Schulstufe ‘ -

Phase 1 (Anmeldung): 4

r
Teilnehmende Schiler/innen der 5. Schulstufe ‘ 80

Phase 1 (Anmeldung): 80
Anzahl der Klassengerate 0 (GemaR SchulDigiG keine Klassengerate ab Schuljahr 2023/24)
MDM:

e Schulen mit Apple Geraten: Organisations-iD aus

dem Apple School Man
® Schule mit Google Geraten: Primare Google
Domain
® FOr alle anderen Geratetypen ist keine Angabe

erforderlich

Abbildung29: Aktualisierung der Klasseand Gerateanzahl

WICHTIGDas FeldMDM ist, sofern es bereits in der Anmeldephase (Phase 1) ausgefullt
wurde, nicht mehr bearbeitbar. In der Datenaktualisierungsphase (Phase 2) iskainch
neuer Geratetypwahlbar.

Sobald Sie die aktuellen Daten eingetragen haben, ist es notwdigdidaten mit dem

Button Speichern und Bestéatigung absendabzuspeichernErst dadurch ist die

Aktualisierung der Daten erfolgreich abgeschlossen. Die aktuellen Zahlen werden von Seiten
der Bildungsdirektionen in weiterer Folge freigegeben und anschlielend als Grundlage flr
die Geratebestellung verwendet.
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HINWEISDas kleine rote Rufzeichen neben dem Reiter Schuldaten bleibt so lange erhalten,
bis Sie die finale Speicherung und Ubermittlung lhrer Daten durch die Betatigung des
ButtonsSpeicherung und Bestatigung absendéuarchgefuhrt haben.

8.2. Vorbereitung der Datenibermittlung

HINWEISEUr das neue bzw. kommende Schuljahr ist dieser Arbeitsschritt Teil von Phase 2.
Organisatorisch und technisch ist dieser Schritt erst zu Beginn des neuen Schuljahres
auszufuhren. Fiur das vergangene Schuljahr ist dieser Arbeitsschritt auch in Phase 3 noch
relevant, da die Aktualitat der Schiler/innendaten fur etwaige Nachbestellungen gegeben
sein muss.

Die Ubertragung der Schiiler/innendatandie Applikatiorerfolgt tiber ein speziell
eingerichtetes Datenservic®ieses isan die unterschiedlichen Schiler/innen
Verwaltungssysteme angebunden. Die Datenlubertragung enhadtpt synchron, sondern
muss manuell ausgefiihrt werdedu beachten ist, dass die Daten in den Schuler/irnen
Verwaltungssystemen n@inmal taglich iber Nacht aktualisiert werden

Dies bedeutet in der Praxis, dass Datdie,beispielsweise um 13:30 Uhr im Schuler/innen
Verwaltungssystem geandert werden, erst am Folgetag fur eine Datenlbertragung zur
Applikation abrufbar sindBitte beachten Sie dies unbedingt beim Aktualisieren der
Klassendatenm Zuge deDatenubertragung

WICHTIGFUr dieDatenibertragungst es zu jeder Zegssenziell, dass die Daten im
Schiler/innenrVerwaltungssystem korrekt und aktuell sind! Bevor Sie einen Datenabruf in
der Applikation durchfuhrenjberpriifen und aktualisieren Sielgende Informationen im
jeweiligen Schiler/inneiverwaltungssystem:

Name der Schulerin/des Schiilers
Geburtsdatunder Schilerin/des Schilers

Name der/des Erziehungsberechtigten

Adresse der/des Erziehungsberechtig{enkl. Staat)
E-Mail-Adresse der/des Erziehungsberechtigten

=4 =4 -4 -8 -9

Kontrollieren Sie, ob alle Anderungen fehlerfrei ibernommen wurden und die Anzahl der
Schiler/innen korrekt ist. Besteht in diesem Bereich eine Differenz, melden Sie dies zur
Korrekturtiber unser Kontaktformuladigitaleslernen.oead.at/kontakt

HINWEISIn einigen Schiler/inneNerwaltungssystemen (z.B.: SOKRATES, e*SA) muss noch
die Freigabe der Datentibermittlung durchgefihrt werden. Ist dreseh ausstandigkénnen
keine Daten Ubertragen werden. Bei Fragen wenden Sie sich an den jeweiligen Support

(siehe 9.1).
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9. Phase 3Ausgabe & Nachbestellung

SobaldPhase 2rollstandig abgeschlossen ist, begiftitase 3 (Ausgabe & Nachbestellung)

Stammdaten der Schule  Zusatzdaten der Schule  Klassen und Gerate  Klassen und Schiler/innen  Gerateverwaltung Nachbsste\\uﬂ;eﬂ Verdachtsfalle Doppelausst]

schullahr: 2023724 Gewahltes schuljahr: 2023/24
ljahr: Phase: Phase 3 (Ausgabe & Nachbestellu

e ——

Anzahl der teilnehmenden Klassen ‘ 4 ‘

Phase 1 (Anmeldung): 3
Phase 2 (Datenaktualisierung): 4

Anzahl Klassen gesamt ‘ 4 ‘

Phase 1 (Anmeldung): 3
Phase 2 (Datenaktualisierung): 4

Anzahl der teilnehmenden Schiler/innen gesamt ‘ 66 ‘

Phase 1 (Anmeldung): 64
Phase 2 (Datenaktualisierung): 66

Klassen, g von Schiilerfinnen u

nd Gers i

Klicken Sie auf die jeweilige Klasse, um diese zu bearbeiten.
1a (24 Schiilerfinnen) 1b (22 Schiiler/innen) 1c (20 Schiller/innen) 1dfk (2 Schiller/innen)

24 schiller/innen aktiviert | 22 schiler/innen aktiviert | 19 Schiiler/innen aktiviert 0 schiller/innen aktiviert

Klassendaten aktualisieren

Abbildung30: Ansicht Klassen und Schiler/innen Phase 3

Wabhlen Sie das aktuelle Schuljahr, wird Ihnen pro Zeile der Letztstand der in Phase 2
(Datenaktualisierungsphase) bekannt gegebenen Zahlen angezeigt. Die Zahlen aus Phase 1
bleiben unterhalb der jeweiligen Zeile weiterhin sichtbar.

Mit dem Beginn dePhase 3st es in der Registerkartdlassen und Schiler/innemdglich
die Klassen und Schuler/innendaten aus den Schuler/infemvaltungssystem in die
Applikation zu Ubermitteln.

9.1. Datenibermittlung & Aktualisierung der Schiler/innendaten

In einem nachsten Schritt werden die einzelnen Klassed Schiiler/innendaten aus den
jeweiligen Schiuler/inneiVerwaltungssystemen (Uber dapeziell eingerichtete
Datenservicgin die Applikation importiert. Zuvor ist es wichtig dieiapitel 8.2.
beschriebenen Aspekte zu beachten.

9.1.1. Klassendaten

Stammdaten der Schule Zusatzdaten der Schule Klassen und Gerate Klassen und Schuler/innen Gerdteverwaltung  Nachbestellungen Verdachtsfalle Doppelausst)

— Gewahltes Schuljahr: 2023/24
ATEITE Phase: Phase 3 (Ausgabe & Nachbestellung)

Anzahl der teilnehmenden Klassen ‘ 7 ‘

Phase 1 (Anmeldung): 7
Phase 2 (Datenaktualisierung): 7

Anzahl Klassen gesamt ‘ 7 ‘

Phase 1 (Anmeldung): 7
Phase 2 (Datenaktualisierung): 7

Anzahl der teilnehmenden Schiiler/innen gesamt ‘ 189 ‘

Phase 1 (Anmeldung): 189
Phase 2 (Datenaktualisierung): 189

Klassen, Zuordnung von Schiiler/innen und Gerdtezuweisung

Klicken Sie auf ,Klassendaten aktualisieren” um die Daten der Schiler/finnen abzurufen.

Klassendaten aktualisieren )

Abbildung31: Ansicht Klassen und Schiler/innen ohne Aktualisierung
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Um diesen Import zu starten, wechseln Sie im R&whuldatenin die Registerkart&lassen
und Schiler/innen Beim ersten Aufruf dieser Registerkarte sehen Sie unterhalb der
Uberschriftklassen, Zuordnung von Schiiler/innen und Geratezuweiseingen leeren
Bereich ohne Informationen.

Klicken Sie alklassendaten aktualisiererum die Schnittstelle zum Datenservice zu starten.

Stammdaten der Schule Zusatzdaten der Schule  Klassen und Gerte Klassen und Schiler/innen Geradteverwaltung  Machbestellungen Verdachtsfélle Doppelausst:

Schuljahr: Gewaihltes Schuljahr: 2023/24
JEnr Phase: Phase 3 (Ausgabe & Nachbestellung)

Anzahl der teilnehmenden Klassen | 7 ‘

Phase 1 (Anmeldung): 7
Phase 2 (Datenaktualisierung): 7

Anzahl Klassen gesamt | 7

Phase 1 (Anmeldung): 7
Phase 2 (Datenaktualisierung): 7

Anzahl der teilnehmenden Schilerfinnen gesamt | 188 ‘

Phase 1 (Anmeldung): 189
Phase 2 (Datenaktualisierung): 189

Klassen, Zuordnung von Schillerfinnen und Geritezuweisung

Klicken Sie auf die jeweilige Klasse, um diese zu bearbeiten.

1E (27 Schiiler/innen)

‘ 1A (27 Schiilerfinnen) 1B (27 Schiilerfinnen) 1C (26 Schiiler/innen) 1D (27 Schiiler/innen)
0 Schiiler/innen aktiviert

0 Schiiler/innen aktiviert 0 Schiller/innen aktiviert 0 Schiiler/innen aktiviert 0 Schiller/innen aktiviert

1F (27 Schiiler/innen) 1G (27 Schiiler/finnen)
0 Schillerfinnen aktiviert 0 Schiller/innen aktiviert

Abbildung32: Ansicht Klassen und Schiler/innen mit Aktualisierung

Klassendaten aktualisieren '

HINWEISNach diesem ersten Klick akiiassendaten aktualisierewerden alle Gber das
Datenservice Ubermittelten Klassen als rote Kacheln angerigth diesen Schritt werden
jedoch noch keine personenbezogenen Schuler/innendatsgrmittelt!

Solltees bei der Ubermittlung zu Problemen kommeniifen Sie die Freigabe und
Einstellungen fur die Datentbermittlung limem Schiler/innerVerwaltungsprogramm.
Fallsalle Ihre Eistellungenkorrekt sind undSie diesenindestens am Vortagetatigthaben
kontaktieren Sie bittalen OeAD Digitales Lernen Suppatipitaleslernen.oead.at/kontakt

Pflichtschulen ohne digitale Schuler/innendatevierwaltung:Bei Fragen zum Import lhrer
Schuiler/innendaten in die Applikation wenden Sie gibbnsoan den OeAD Digitales Lernen
Support digitaleslernen.oead.at/kontakt

Ist das Service nicht erreichbaerswchen Sie es bitte etwas spéater erneut. Steht es langer
nicht zur Verfugung oder sind keine Daten abrufbar, wenden Sie sictabittean den OeAD
Digitales Lernen Suppodigitaleslernen.oead.at/kontakt
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—
Klasse nimmt teil @)

Daten der Klasse - 1A

Daten der Klasse  Schiler/innen & Erziehungsberechtigte  Geratezuweisung
Klassenkurzel | 605852

Name der Klasse | 1A

Geratetyp | i0S Tablet

Sonstige Informationen

Anzahl der Schiler/innen | 27

Abbrechen

Abbildung33: Bestatigung Klasse nimmt teil

Nun muissen Sie die Klassen, die an der Gerateinitiative teilnehmen, aktiwggen Sie
durch Kliclauf eine der roten Kacheln die gewlinschte Klasse aufrieg sich eine neue

Oberflache mit drei Registerkarten. Biti&tivierenSie die Klasse in der ersten Registerkarte,

indem Sie demButton rechts oberauf JA umlegen.

WICHTIGBItte beachten Sie, dass das Deaktivieren epaeits aktivierterKlassenur

begrenzt moglich ist!

1 Schuljahr 2021/22: Diglasse&annnicht mehr deaktiviert werden, wendurch das

Generieren von AVVRINnd Zahlungsinformationen eine Zahlungsreferenz generiert wurde

und dadurchbereits Zahlungsverpflichtungen bei d@achhaltungsagentur des Bundes
(BHAGEnNtstanden sind
1 Ab dem Schuljahr 2022/23: Digassekannnicht mehr deaktiviert werdenyenndurch

den ButtonBuchung durchfiihrereine Zahlungsreferenz generiert wurde. Dadurch sind

bereits Zahlungsverpflichtungen bei d@anchhaltungsagentur des BundéBHAG)

entstanden

Stammdaten der Schule  Zusatzdaten der Schule  Klassen und Gerate  Klassen und Schiler/innen

Machbestellungen Verdachtsfalle Doppelausst:

Schuljahr: 2023/24 ~

Gewahltes Schuljahr: 2023/24
Phase: Phase 3 (Ausgabe & Nachbestellung)

Anzahl der teilnehmenden Klassen

Anzahl Klassen gesamt

E

Phase 1 (Anmeldung): 7
Phase 2 (Datenaktualisierung): 7

E

Phase 1 (Anmeldung): 7
Phase 2 (Datenaktualisierung): 7

Anzahl der teilnehmenden Schiiler/innen gesamt ‘ 189

Phase 1 (Anmeldung): 189
Phase 2 (Datenaktualisierung): 189

0 Schiiler/innen aktiviert

‘ 1A (27 Schiler/innen) ) 1B (27 Schiiler/innen)
0 Schiiler/innen aktiviert

Klassen, Zuordnung von Schiler/innen und Gerdtezuweisung

Klicken Sie auf die jeweilige Klasse, um diese zu bearbeiten.

1F (27 Schiiler/innen) 1G (27 Schiiler/innen)
0 Schiiler/innen aktiviert 0 Schiiler/innen aktiviert

1C (26 Schiilerfinnen) 1D (27 Schiiler/innen) 1E (27 Schiiler/innen)
0 Schiiler/innen aktiviert 0 Schiiler/innen aktiviert 0 Schiiler/innen aktiviert

Klassendaten aktualisieren

Applikation zur Verwaltung der Geréteinitiative Digitales Lernen

Abbildung34: Ansicht teilnehmende Klasse
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Anschlie3endst das Fenster zu schliel3en und die Aktivierung fur alle weiteren Klassen
vorzunehmen, die ader Geréteinitiative teilnehmen. Aktivierte Klassen werden Ihnen
als griine Kachelngezeigt.

HINWEISFolgende Fehlermeldung ist im Zuge der Aktivierung maoglich:

1 Maximum Anzahl teilnehmender Klassen erreiclideachten Sie, dass sie als Schule nur
so viele Klassen aktivieren konnen, wie auch fir die Gerateinitiative angemeldet sind.
Uberpriifen Sie bitte, ob die Zahl der angemeldeten Klassen mit jener Zahl an Klassen
Ubereinstimmt,die sie aktivieren wollen.

Abbildung35: Klassenbutton und aktivierte Schiler/innen

Die Kachel der jeweiligen Klasse bietet eine Ubersicht, wie viele Schiiler/innen sich in der
Klasse befinden und wie viele davon bereits aktiviert wurden. Schiler/innen werden
aktiviert, sobald fir sie mittels PESymbolAVB & Zahlungsinformationegeneriert wurden
(siehe daz®.4. Generierung und Druck AA@Zahlungsinformationen

Erlauterung

- 1A:Klassenname

- 20 Schuler/innenGesamtanzahl Schiler/innen in Klasse laut Schiler/innen
Verwaltungssystem

- 0 Schuler/innen aktiviert Anzahl der Schiler/innefir die die AVB und
Zahlungsinformationen mittels Klick auf das P&ybolgeneriert wurden. Diese
Anzeige ist dynamisch. Das heif3t, fur jede/n Schilefilinden/die Sie mittels Klick
auf das PDISymbolDokumentegenerieren springt der Zahler nach oben.
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9.1.2. Schiler/innendaten und Datensatzpriufung auf
Doppelausstattung

Sobald Sie die Aktivierung der teilnehmenden Klassen abgeschlossen haben, kann der Import
der Schiiler/innendaten aus dem jeweilig8nhuler/inneRVerwaltungssystem gestartet
werden.Wie bei den Klassendaten ist es auch kerhtig die inKapitel 8.2beschriebenen

Aspekte zu beachten.

Stammdaten der Schule Zusatzdaten der Schule Klassen und Gerate Klassen und Schiler/innen Verdachtsfalle Doppelausstattung Import-Nachrichten Gerateverwaltung
schuliah | 2023724 Gewahltes Schuljahr: 2023/24
Jliahr: -
EAUI NN Phase: Phase 3 (Ausgabe & Nachbestellung)

Anzahl der teilnehmenden Klassen [ 7 I

Phase 1 (Anmeldung): 4
Phase 2 (Datenaktualisierung): 7

Anzahl Klassen gesamt [ 7 |

Phase 1 (Anmeldung): 4
Phase 2 (Datenaktualisierung): 7

Anzahl der teilnehmenden Schiler/innen gesamt I 115 I
L

Phase 1 (Anmeldung): 90
Phase 2 (Datenaktualisierung): 115

Klassen, Zuordnung von Schiler/innen und Geridtezuweisung

Klicken Sle auf die jewellige Klasse, um diese zu bearbeiten.

1a (40 Schiler/innen) 1b@0Schilerinnen) | 1c (20 Schiler/innen) 1d (25 Schiller/innen) 1e (19 schiler/innen)
0 Schiller/innen aktiviert | 0 Schiler/innen aktiviert | 0 Schiler/innen aktiviert | 0 Schiler/innen aktiviert | 0 Schiler/innen aktiviert
1DFKL (18 Schiler/innen)
g,
i

0 Schiler/innen aktiviert
Abbildung36: Schuler/innendaten aus dem Datenservice importieren

Um diesen Import zu starten, begeben Sie sich bitte im R8itbuldatenin die
Registerkarteklassen und Schuler/inneand Kicken SieerneutaufKlassendaten
aktualisieren

Dieser Klick 16st nun folgendes aus:

1 die Schilefinnendaten werden tber das Datenservice in die Applikation importiert
1 diese Daten durchlaufen nun eine Datensatzprifung zur Doppelausstattung

Um Doppelausstattungen zu vermeiden, ist in der Applikation eine automatische Prifung zu
doppelten Datensatzen im Zuge des Datenimports implementiert. Diese Funktion stellt eine
Unterstitzung dar. Insbesondere im Zusammenhang mit Schulwechseln ersetzésigie
Abstimmung mit den Erziehungsberechtigt@cht.

Die Datensatzprufung zur Doppelausstattung gleicht alle Giber das Datenservice kommenden
Schiiler/innendaten systemweituf Ubereinstimmungen mit bereits vorhandenen

Datensatzen ab. Dieser Prifung werden sowohl Datensétze, die Uber das Datenservice
kommen, als auch manuell angelegte Schuler/innen unterzogen (Eiebieel 9.2).

WICHTIGDer Import Uber das Datenservice wird jedes Mal angestol3en, wenn Sie
Klassendaten aktualisierender Schilerdaten aktualisierelicken.Bei diesem Schritvird
immer der gesamte Datenbestand ausgetauselstsei denn, digahlungsreferenzvurde
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bereits generiertin dem Falbleibt dieser Datensatz besteheNicht gebuchte Datensatze
werden aus der Klasse entfernt, wenn sie bei der nachsten Aktualisierung nicht mehr aus
dem Schuler/innefWerwaltungssystem Uber das Datenservice importiert werden (z.B. im
Falle eines Schulwechsels). Die Datensatzprufung zapdbausstattung wird jedes Mal
gestartet, wenn Siden Datenimport Gber das Datenservice ansto@@uarchKlick auf
Schilerdaten aktualisierenwird sowohl der Datenimport als auch die Datengaiifung zur
Doppelausstattung ausschlieflich fur die jeweiliglasse gestartet.

HINWEISSind die Daten nicht vorhanden, klicken Sie bitte nochmal&kastendaten
aktualisieren Werdendie Daten noch immesingezeigt iberprifen Sie bitte den
Datenbestand in Ihrem Schuler/innaferwaltungssystem.

Falls die Daten oder das Service selbst nicht zur Verfigung stehen, wird Ihnen dies durch
entsprechende Meldungen angezeigt.

Wahrend die Datensatzprifung lauft, werden die einzelnen Ubermittelten
Schiler/innendatensétze zwar in der Registerk&@thtler/innen & Erziehungsberechtigte
angezeigt, sind allerdings noch gelb eingefarbt und kdnnen nicht gebucht werden!

Zahlungsreferenz Dokumente -
. . &5 Dokumente . . Gerat
(wird mit Dokumente Teilnahme stornieren gedruckt und
- drucken
drucken generiert) ausgegeben

Datensatz in Prifung auf Doppel-Ausstattung.
¢ Dies kann bis zu 24h dauern.

e
Abbildung37: In Prifung befindliche Datensatze

Das Informationssymbol in der Spaldekumente druckerinformiert Sie Uber den Status
der angestol3enen Datensatzprifung zur Doppelausstattung. Zuséatzlich erhalt die Person, die
die Prufung ausloste, eineMail-Benachrichtigung, sobald diese abgeschlossen ist.

Wahrend die Datensatzprifung im Gange ist, konaedere Aktionen in der Applikation,
sofern sie nichts mit den in Prifung befindlichen Datenséatzen zu tun haben, wie gewohnt
weitergefuhrt werden. Die Buttonklassendaten aktualisiereand Schilerdaten
aktualisierensind erst wieder klickbar, sobald die bereits laufende Datensatzprifung
abgeschlossen ist.

HINWEISDie Datensatzprifung zur Doppelausstattung nimmt speziell zu Schulbeginn eine
gewisse Bearbeitungszeit in Anspruch. Daher findet sie Uber Nacht statt. Dies gilt sowohl fur
Datensatzprifungen, die durch Klick &lidssendaten aktualisieregestartet wurden, als

auch fur jene, die durch den Butt@chulerdaten aktualisieremausgeldst wurden. Im

weiteren Verlauf des Schuljahres wird die Prifung wesentlich weniger Zeit in Anspruch
nehmen und OfDemand Ergebnisse liefern.

Abbildung38: Datenséatze nach Durchlaufen der Datensatzpriifung
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Sobald die Datensatzprifung abgeschlossen ist und SieMeil zerstandigt wurden, sehen
Sie in der Registerkar@&chuler/innen und Erziehungsberechtigizatensatze in
unterschiedlichen Farben. Datensatze ohne Farbung haben die Prifung bereits erfolgreich
durchlaufeng hier war in der Applikation kein Verdacht auf Doppelausstattung feststellbar.
Fur diese Datensatze kénnen Sie nun, sofern die Abstimmitrdem

Erziehungsberechtigten dem Ergebnis entspricht und keine Nachbestellung notwendig ist,
die Buchung durchfuihrenbzw.Dokumente druckeninformationen zur Nachbestellung von
Geraten erhalten Sie ikapitel 9.11.

Zahlungsreferenz Dokumente

(wird mit bokumente Teilnahme stornieren gedruckt und Gerat

ausgegeben

Dokumente drucken drucken
generiert)

Dublettenverdachtsfille gefunden. Diese
¢ missen zuerst entkraftet werden.

o
Abbildung39: Ergebnis nach Datensatzpriifung

WICHTIGWeiterhin gelb hinterlegte Datensatze bedeuten, dass hier dhnliche Datensatze
gefunden wurden und Verdacht auf Doppelausstattung besteht. Dartiber informiert Sie auch
das Informationssymbol in der Spalte Dokumente drucken. Diese Datensétze sind weiterhin
nicht buchbar und missen durch Sie gepruft werden!

9.1.2.1. Prifung und Bewertung verdachtigddatensatze

Um die vermeintlichen Dubletten zu prifen, wechseln Sie im R8itkuldatenin die
Registerkarté/erdachtsfalle Doppelausstattung

ermann 31122010 02082024001

HEK-
202212023

Ubereinsummends Datenfelder: vorname, Nachname, vomame £28, Nachname EZ8, Geburtsdatum, 1D
Schiler/in bestehend 2024/25-00052 In Applikation in Schuljahr 2024/25, Klasse NBK-2022/2023, Schiler/in ID 02082024001, di491p1061232231t Offen ~
Schule 610122, , Bahnhofstralie 24: 0677/62783442

Abbildung40: Ubersicht der Verdachtsfalle auf Doppelausstattung

Hier werden Ihnen klassenubergreifend alle Schiler/innendatensétze angezeigt, fur die im
aktuellen Schuljahr ein Verdacht auf Doppelausstattung festgestellt wurde. Um Ihnen eine
bessere Ubersicht Giber die zu bewertenden Priifungen zu bieten, sind allectestddle pro
Schiler/in gebindelt untereinander angezeigt.

HINWEISEn der ersten Zeile einer solchen Gruppe sehen Sie die Schiler/innendaten des
Datensatzes aus dem Schiler/inagerwaltungssystem. In den weiteren Zeilen der Gruppe
erhalten Sie Informationen Uber die berelisstehenden Datensatza der Applikationdie
den Verdacht ausgeldst haben. Zuséatzlich erhalten Sie die Kontaktinformationen der
betroffenen Schulenan denen sich die bestehenden Datensétze befinden.

WICHTIGDer Dublettenverdachergibt sichentweder inrerhalb Ihres Schulstandortes

(durch Repetent/innen) oder auch auf3erhalb lhres Schulstandortes (durch Schulwechsel) .
Achten Sie daher bitte genau auf die Schulkennzahl und die Kontaktinformationen in der
ZeileSchuler/in bestehend
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Schiler/in nicht ident
Scholer/in ident, kein Gerat erhalten

Schilerfin ident, Gerat erhalten

Offen

Abbildung41: Bewertung

Nachdem Sie innerhalb lhrer Schule bzw. mit den jeweiligen betroffenen Schulen
Rucksprache gehalten haben, ob bereits ein Gerat ibergeben wurde, kénnen Sie die
einzelnen Zeilen der Gruppe bewerten. Dazu wahlen Sie fur jede mdgliche Dublette einzeln
eine Bevertung aus dem Droown Mend.

HINWEISDie Bewertungen beziehen sichmerauf den Schulstandort, der in der Zeile
Schuler/in bestehendyenannt wird

1 Schiler/in nicht ident Die Schulerin oder der Schiler war nicht am angegeben
Schulstandort. Die Datensétze sind nicht ident.

Beispiel:LautVerdachtsfalle Doppelausstattungyar die Schulerin Marlies Musterschiilerin
an der MS Musterschule. Sie nehmen Kontakt mit der MS Musterschule auf und erfahren,
dass lhre Schilerin nie an dieser Schule war. In diesem Fall wahf&ch8ler/in nicht

ident.

1 Schiler/in ident, kein Gerét erhalternDie Schilerin oder der Schiler war an dem
angegeben Schulstandort, hat aber an dem angegebenen Schulstandort kein Gerat
erhalten.

Beispiel:LautVerdachtsfalle Doppelausstattungyar die Schulerin Marlies Musterschiilerin
an der MS Musterschule. Sie nehmen Kontakt mit der MS Musterschule auf und erfahren,
dass Marlies an der MS Musterschule war, dort aber kein Geréat erhalten hat. Sie wahlen
Schiler/in ident, kein Gerat erhalten

1 Schiler/in ident, Geréat erhaltenDie Schilerin oder der Schiller war an dem angegeben
Schulstandort und hat an dem angegeben Schulstandort ein Geréat erhalten.

Beispiel:LautVerdachtsféalle Doppelausstattungyar die Schulerin Marlies Musterschilerin

an der MS Musterschule. Sie nehmen Kontakt mit der MS Musterschule auf und erfahren,
dass Marlies an der MS Musterschule war und dort auch ein Geréat erhalten hat. Sie wahlen
Schiler/in ident, Geréat erhalten

Sobald Sie alle Datensétze bewertet haben, klicken Sie den blauen Befuitigung

WICHTIGDer ButtonBestatigungist erst klickbar, sobald alle Zeilen der Gruppe bewertet
wurden! Die Bewertung einzelner Zeilen ist nur so lange mdglich, bis Sie die Bestéatigung
abschicken.
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Doppelausstattungs-Verdachtsfille

Folgende Schiler/innen wurden als Verdachtsfalle far Doppelausstattung identifiziert. Bitte kl3ren Sie eine etwaige Doppelausstattung ab.

Zu importierende/r
Schiilerfin
Max Mustermann Mittelschule

Laufende Doppelausstattung!
Nummer Bewertung
Verdachtsfall

2022-0177 103012, Mittelschule Schiler/in ident, kein Gerat erhalten

Abbildung42: Ergebnis der Bewertungen

Es 6ffnet sich nun eine Maske, in der Sie nochmals eine Ubersicht tiber die Datenséatze und
deren Bewertung erhalten. In der rechten Halfte der Maske wird das Ergebnis der
Bewertungen angezeigt. Die Gesamtbewertung kann wie folgt aussehen:

1 Keine Doppelausstattungkeiner der angeschlagenen Datensatze hat bereits ein Gerat
erhalten. Der/die Schiler/in aus dem Datenservice wird zum ersten Mal im Rahmen der
Geréteinitiative mit einem Gerét ausgestattet werden.

1 DoppelausstattungMindestens einer der angeschlagenen Datenséatze hat bereits ein
Gerét erhalten.

Anschliel3end klicken Sie zum Abschlie3en der Priufungpai€hern Wiederholen Sie diese
Schritte fir alle Schiler/innen, die Sie aus dem Datenservice importiert haben und in der
Registerkarté/erdachtsfalle Doppelausstattungufscheinen.

]
=

Abbildung43: Button Prifung einsehen

HINWEISEs kann vorkomen, dass einzelne Datensatze aufgrund geanderter Daten o6fters
bei der Datensatzprifung auf Doppelausstattung anschlagen. Durch den Butihmg
einsehan kdnnen Sie sich das Ergebnis der letzten Datensatzprifungen anzeigen lassen.

WICHTIGSollte es im Zuge der Bewertung zu einer falschen Beurteilung kommen, wenden
Sie sich bitteinverziglichan den OeAD Digitales Lernen Support
digitaleslernen.oead.at/kontakium eine Korrektur einzuleiten.

9.1.2.2. Ergebnisse und weitere Vorgangsweise

Hat sich der Verdacht auf Doppelausstattung fiir einen Datensatz aus dem Datenservice
nicht bestatigt, scheint dieser in der Registerkaehiler/innen und Erziehungsberechtigte
nicht mehr gelb hinterlegt auf. Fir diese Datenséatze konnen Sie, sofern nicht zuerst noch
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eine Nachbestellung getatigt werden mudg Buchung durchfiihren bzw. Dokumente
drucken.Informationen zur Nachbestellung von Geraten erhalten Sk&intel 9.11.

Dokumente
. . gedruckt AVBs
Teilnahme stornieren und bestitigt
ausgegeben
I
4 Dublettenverdacht bestatigt NEIN MNEIN NEIM
i ]

Abbildung44: Dublettenverdacht bestatigt
WICHTIGHat sich der Verdacht auf Doppelausstatturestatigt, ist folgendes zu beachten:

1 Der Datensatz scheint in der Registerkeétler/innen und Erziehungsberechtigtet
hinterlegt auf. Fur diesen Datensatz kdnnen Sie keine Buchung durchfiihren bzw.
Dokumente drucken.

1 Zusatzlich wird im blauen Informationsfeld in der Spaltkumente druckerdie
Statusmeldundpublettenverdacht bestatigfestgehalten.

1 Sollte diese/r Schiiler/in Inre Schule verlassen, verschwindet dieser Datensatz im Zuge
der nachsten Datenubermittlundl(assendaten aktualisierender Schilerdaten
aktualisieren und Datensatzpriifung wieder aus der Applikation.

Sobald sich die Basisdaten eines bereits gepriften rot hinterlegten Datensatzes im
Schiler/innerVerwaltungssystem andern, wird dieser im Zuge des nachsten Datenimports
erneut auf Doppelausstattung geprift. Sollte er diesmal die Prifung ohne Verdacht auf
Doppelausstattung durchlaufen, scheint dieser als buchbarer Datensatz in der Registerkarte
Schiler/innen und Erziehungsberechtigtaif. Die Datensatzprifung zur Doppelausstattung
ist eine Hilfestellung und ersetzt die Abstimmung mit den Erziehungsberestiggtht.

Sollte der Verdacht erneut bestehen, wechseln Sie im R8itbuldatenin die Registerkarte
Verdachtsfalle DoppelausstattunddeginnenSie die erneute Prifung und Bewertung der
Verdachtsfalle.
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9.1.2.3. Sonderfalle

Im Zuge der Datensatzprifung auf Doppelausstattung kdnnen abgesehen von den
klassischen Dublettenverdachtsfallen ebenso zwei verschiedene Sonderféalle auftreten.

Anstoé Doppelsusstattungs- -
srotunz

e muse oo e tesc wem wwese el Sraes Gesean

wara Muster  ouonmn s wsnnasaTEL e Sieste 3 Gepri:

Abbildung45: Nicht bewertbare bzw. obsolete Prifungen

Eskommt vor, dass ein Schuler/innendatensatafgrund geanderter Daten mehrmals direkt
hintereinander bei der Datensatzprifung anschlagt. Dies lsanrasclgeschehen, dass es
Ihnen unmaoglich sein kénnte die einzelnen Zeilen des Datensatzes zu bewerten, bevor der
nachste Dublettenverdachtsfall als neue Zeile geschrieben wird.

WICHTIGSie konnen immer nur die aktuelle bzw. letzte Prifung eines bestimmten
Schiler/innendatensatzes bewerten!

Zeilen, die durch Sie nicht mehr bewertet werden kénnen, werden in der Registerkarte
Verdachtsfalle Doppelausstattunop der SpalteBeurteilungdurch den neuen Wer®bsolet
gekennzeichnetDadurch wird sofort ersichtlich, welche Prifungen fiir Sie noch relevant
sind. Zusatzlich werden diese Zeilen in der Sgitiéusmit der MeldungBeurteilung
unmoglich- Neuere Prufung vorhandemersehen. In diesen Fallen werden die
entsprechenden Zeilen in der Ubersicht wei bzw. hellgrau markiert.

1. Priiffung am 21.09.2023 09:31

Zu importierende/r
Schiiler/in

Mitzelschule

o “
Beurteilung
unmaoglich - Neuere
Prifung verhanden

000001
Bundesgymnasium

20230 24-x000

Abbildung46: Detailmaske Prifung einsehen (1. Sonderfall)

Den neuen Status entnehmen Sie der Detailmaske, die nach Klick auf den Buiifiong
einsehenerscheint.
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Ebensd&kommt es vor dassein Schiler/innendatersatzeinmal bei der Datensatzpriifung
anschiigtund bevor Siéhn bewerten kdnnenerneut mit gednderten Daten in die
Applikation komn, diediesmal allerdingsicht bei der Prifung anschlagedier wird Ihnen
eine eigene Zeile der Prifung und Bewertung durch die Applikation angezeigt.

WICHTIGDiese Zeile wird ausschlief3lich im Zuge dieses zweiten Sonderfalls automatisch
von der Applikation generiert. Die tbliche Uberpriifung und Bewertung aller durch Sie
bewertbaren Zeilen bleibt weiterhin aufrecht und notwendig!

Zeilen, dienach einer Aktualisierung der Datdnrch die Applikation generiert und bewertet
werden, sind in der Registerkartéerdachtsféalle Doppelausstattungin der Spalte
Beurteilung- durch den neuen Werm®bsoletgekennzeichnetDies da fir Sie kein
Handlungsbedarf herrschiusatzlich werden diese Zeilen in der Sp&8tatusmit der
MeldungNach Datenaktualisierung kein Verdachtsfall melersehen. In diesen Fallen sind
die entsprechenden Zeilen in der Ubersicht hellgriin markiert.

3. Prifung am 03.10.2023 10:10

vorherige Prufung nachste Prifung

Zu importierende/r
Schiiler/in

Mara Mustar Mittelschule
Ergebnis:

Laufende Nach
Nummer Datenaktualisierung
Verdachtsfall kein Verdachtsfall

mehr

2023/24- %006 000001
Bundesgymnasium

Abbildung47: Detailmaske Prufung einsehea Sonderfall)

Den neuen Status entnehmen Sie der Detailmaske, die nach Klick auf den Buiifiong
einsehenerscheint.

9.1.3. Datensatzprifung nach AvlEgestatigung

Wenn ErziehungsberechtigiZuge der AVMBestatigung tber das PR8rmular

personliche Daten angegebedievom Datenbestand der Applikation abweichevird die
Datensatzprufung auf Doppelausstattung erneut ausgeld&nn Datenséatzen Zuge dieser
Prufungvon der Applikation als Dublettenverdachtsfédilkkanntwerden, erhalten die
entsprechenden Ansprechpersonen eindgil. Diese Verdachtsfalle missen durch Sie bzw.
die entsprechende Ansprechperson in der RegisterKeerlachtsfalle Doppelausstattung
bewertet werden.Eine Beschreibung der nétigen Schritte findenisleaptel 9.1.2.1.
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Achtung!

In Ihrer Schule befinden sich Datensatze, welche nachtraglich als Dubletten-Verdachtsfalle
identifiziert wurden.

Diese sind:
Schiiler/in: Maximilian MUSTERMANN (1c) im Schuljahr 202425

Sie missen diese Schiler/finnen stornieren.

Abbildung48: PopUp mit Stornierungsaufforderung

Sollte es im Zuge dieser erneuten Bewertung bei einem/einer bereits gebuchten Schiler/in
zu einer Bestatigung des Dublettenverdachts kommen, wird allen Ansprechpersonen lhrer
Schule ein Popp Fenster angezeigt. Diesem entnehmen Sie, welches Kind zwestorist,

um eine Doppelausstattung zu vermeiden. Informationen rund um die Stornierung finden Sie

im Kapitel 9.6.

9.1.4. Import-LogMeldungen

Sollte es im Zuge des Imports aus dem Datenservice oder bei der Durchfiihrung der
Datensatzprifung zu Problemen oder Abbriichen kommen, ist es mdglich diese im Reiter
Schuldatenn der Registerkartémport-LogMeldungeneinzusehen.

Stammdaten der Schule Zusatzdaten der Schule Klassen und Gerate Klassen und Schiiler/innen Gerateverwaltung  Machbestellungen verdachtsfalle Doppelausstattung Import-Log-Meldungen

‘ Datenservice ~ '

Datenservice

m Import der Daten aus der Schilerverwaltung via Datenservice.

Abgebrochene Dublettenprifung durchgefiihrt. Falls Daten zu Schiiler/innen sowohl in der Registerkarte ,Klassen und Schiiler/innen” als auch hier fehlen,
nenmen Sie bitte mit dem Support Inres Schilerverwaltungssystems oder dem technischen Support zur Applikation
unter app.digitaleslernen@bmbwf.gv.at Kontakt auf.

Daten laden ‘ 4 » }  Fehlerbericht herunterladen

‘ Keine Eintrage ‘

Abbildung49: Ubersicht Datenservicefehlermeldungen

Brauchen Sie Informationen zu Problemen oder Abbrichen in Bezug abatEsservice
oder dieDatensatzprifung zur Doppelausstattungahlen Sie dies zu Beginn tber den
Button aus.

In der Oberflache zum Datenservice haben Sie die Mdglichkeit nach einem speziellen Datum
zu filtern. Wenn Sie beispielsweise nach dem 04.09.2025 suchen und anschizddend
ladenklicken, werden alle Schiler/innendatensétze angezeigt, die beim nachtlichen
Datenimport des Vortages (03.09.2025) nicht in das Datenservice importiert wurden. Die
Falle des jeweiligen Tages sind per Klickatnerbericht herunterladerals Excelabelle
verfugbar.
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.d Abgebrochene Dublettenprifung ~ b

Hier finden Sie die Fehlermeldungen zum Import der Daten |hrer Schiler/innen aus dem Datenservice,
Bitte bedenken Sie, dass der Datenimport taglich um 22 Uhr durchgefOhrt wird. Falls Schiler/innen-Daten sowohol in der Registrierkarte Schulen/Klasse fehlen, als auch hier,
nehmen Sie bitte Kontakt mit ihrem Schulverwaltungssystem oder dem Suppeort auf

Datum von bis

T e
Fehlerbericht herunterladen

Keine Eintrage ‘

Abbildung50: Ubersicht abgebrochene Datensatzpriifung

In der Oberflache zur abgebrochenen Datensatzprufung haben Sie die Moglichkeit per Klick
aufFilter einen konkreten Zeitraum abzufragen. Die Félle des jeweiligen Tages sind per Klick
aufFehlerbericht herunterladerals Excelabelle verfugbar.

HINWEISSollte in dem von lhnen abgefragten Zeitraum eine Datensatzprifung zur
Doppelausstattung abgebrochen habést,die Prufung per Klick atflassendaten
aktualisierenoder Schulerdaten aktualisiereerneut starbar.

9.2. ManuelleSchiler/innenanlage

HINWEISDer Import von Datensatzen neuer, anspruchsberechtigter Schiler/irdegen
Klassenverband bereits in einem vergangenen Schuljahr ausgestattet vikarde aus
technischen Grinden nicht von IhmeSchuiler/innerVerwaltungsgstem(SVSjiber das
Datenservicen die Applikation erfolgen

Aus diesem Grund sind anspruchsberechtigte Schiler/innen, die neu an Ihren Schulstandort
kommen und ausgestattet werden sollen unidht die 5. Schulstufe besuchen, von lhnen ab
dem Schuljahr 2024/25 in sogenannten Sammelklassen-K&sen) manuell anzulegen.

WICHTIGDie manuelle Schuiler/innenanlage sowie die Nachbestellung fur manuell

angelegte Schuler/innen in den vergangenen Schuljahren entféllt durch die Einfuhrungen der
NBKKIlassen im jeweils aktuellen Schuljahr! Die Nachbestellung fur Schiler/innen der 5.
Schultufe bzw. aus Klassen, die tiber das Datenservice in die Applikation importiert wurden,
lauft weiterhin nach dem inKapitel 9.11.1geschilderten Prozess ab!

9.2.1. NBKKIlassen

Klassen, Zuordnung von Schiler/innen und Geratezuweisung

Klicken Sie auf die jeweilige Klasse, um diese zu bearbeiten. Zu Schulbeginn wird zentral je eine NBK-Klasse fur drej vergangene Schuljahre angelegt. Diese
Sammelklassen sind fur die Ausstattung von Schuler/innen der 6. bis 8. Schulstufe gem. § 4 Abs. 1 Ziffer 2 SchulDigiG im aktuellen Schuljahr vorgesehen

Klassendaten aktualisieren

Abbildung51: Nicht aktivierte NBiKlassen
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Die NBKKlassen finden Siewie die Klassen, die Sie selbststandig Uber das Datenservice in
die Applikation importieren in der Registerkart&lassen und Schuler/innerDiese Klassen
unterscheiden sich in ihrer Funktionsweise, bis auf die Mdglichkeit der manuellen
Schiler/innenanlagenicht von den Klassen aus dem Datenservice.

HINWEISNBKKIlassen werden zentral generiert und ab dem Zeitpunkt der Generierung
angezeigt. Sie mussen nichts machen, um-KBKsen zu erhalten!

Abbildung52: Aktivierte NBKKlasse

Diese Klassen heben sich vor der Aktivierung durch ihre orangene Farbe von den Klassen aus
dem Datenservice ab. Sobald Sie den BuKtasse nimmt teibuf JAsetzen, farben sich
auch die orangenen Klassenkacheln grtn.

WICHTIGthre Angaben zur Gesamtanzahl und zur Anzahl teilnehmender Klassen in der
Registerkartéklassen und Geratererden durch das Aktivieren von NB#assen nicht
verandert! Diese Zahlen beziehen sich ausschliefilich auf die Klassen der 5. Schulstufe im
jeweiligen aktuellen Schuljahr!

Sie erkennen Sammelklassen nach der Aktivierung auch noch am Klassennamen. Da fur jedes
der drei vergangenen Schuljahre eine solche Klasse angelegt wird, findet sich auch das
jeweilige Schuljahr im Klassennamen wieder, beispielsweise NBK_2023/24 fuhdigshc
2023/24.

WICHTIGES stehen Ihnen nur fir jene vergangenen Schuljahrek&&s§en zu Verfliigung, in
denen Sie an der Geréateinitiative teilgenommen haben. Haben Sie beispielsweise erst ab
dem Schuljahr 2022/23 teilgenommen, wird keine NB#&sse fur 2021/22 generiert.

Schiler/innen sind in die NBKasse jenes Schuljahres einzutragen, in dem der restliche
Klassenverband die 5. Schulstufe besucht hat und erstausgestattet wurde.

Beispiel:Ein/e Schulwechsler/in wechselt im Schuljahr 2024/25 an Ihre Schule in die 7.
Schulstufe. Die Klasse, die sie an lhrer Schule nun besucht, wurde im Schuljahr 2022/23 in
der 5. Schulstufe erstausgestattet. Der/Die Schuler/in ist, sofern eine Anspruchistiguacg
gemanRSchulDigitorliegt, von Ihnen manuell in die NBK_2022/23 einzutragen.

WICHTIGBItte beachten Sie, dass die Eintragung in die korrektellBs&e in diesen Féllen
essenziell fur den sauberen Ablauf der Nachbestellung und Lieferung des passenden
Geratemodells ist! Dies gilt vor allem fur Schulen, die im Zuge der letzten Schuljadme ei
oder mehrere Geratetypwechsel durchgefuhrt haben!

Applikation zur Verwaltung der Gerateinitiative Digitales Lernen = U E 8 D Seite |38


https://www.ris.bka.gv.at/GeltendeFassung.wxe?Abfrage=Bundesnormen&Gesetzesnummer=20011437

9.2.2. Eingabemaske

Schiiler/innen & Erziehungsberechtigte - NBK-2022/2023

Daten der Klasse  Schiler/innen & Erziehungsberachtigte  Geratezuweisung

= q schiiler/in erstellen ’

Abbildung53: Button fur die manuelle Schiler/innenanlage in der N@&&se

Um mit der manuellen Schiler/innenanlage zu starten, begeben Sie sich in der Registerkarte
Klassen und Schilerinnen die fur Ihren Fall korrekte NBKasse und o6ffnen die
Registerkarteschiler/innen & Erziehungsberechtigte

Wenn Sie au$chuler/in erstellenklicken, 6ffnet sich die folgende Eingabemaske:

Schiiler/in erstellen

Schiiler/in

Klasse NBK-2022/2023

Schulstufe*

I

Schiler/in ID*

Vorname*

| Nachname*| ‘

Erziehungsberechtigte/-r

Vorname*

| Nachname*|

Adresse*

PLZ* | ort*

E-Mail

Land* ‘ Osterrsich +

e

Abbildung54: Leere Eingabemaske

Die Eingabemaske ist nun von Ihnen mit den Informationen zur/zum jeweiligen Schiler/in
und einer/einem Erziehungsberechtigten zu beflllen. Die Pflichtfelder sind jeweils mit einem
Sternchen markiert.

WICHTIGDas Fel&chulstufeist mit der Schulstufe zu befiillen, die das Kindaktuellen

Schuljahr besucht! Die manuelle Anlage von Schiler/innen der 5. Schulstufe ist grundsatzlich
nicht moglich. Diese werden atlwem Schler/innerVerwaltungsgstem(SVSjiber das
Datenservicen die Applikatioreingespielt!

Bei dem Fel&chuler/in IDhandelt es sich um einen Zeichenstrang, der Schiler/innen
identifiziett. Diese Identifikation finden Sie in Inrem Schulverwaltungssygt@&nSokrates
Bei der Anlagéitten wir Sie die Schuler/innel, die Sie in lhrem Schulverwaltungssystem
vorfinden, fur die jeweiligen Schiler/innen zu verwenden.
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Schiiler/in erstellen

Schiilersin

Klasse NBK-2022/2023

| I
I

Schulstufe*

Schiiler/in ID* | 02092024001 |

Vorname* | Maxi | Nachname*|

Geburtsdatum* 01.01.2011

Erziehungsberechtigte/-r

Mustermann |

Vorname* | Maxima | Nachname*| Mustermann |
Adresse* | Mustergasse 99 |
PLZ* | 1010 | ort* | Musterberg |
Land* | Osterreich + |
E-Mail | maxima.mustermann@xyz.at |

Abbildung55: Ausgeflllte Eingabemaske

Erst wenn alle Pflichtfelder ausgefillt sind, gelangen Sie nach Klick auf den 8citiider/in
erstellenweiter zum nachsten Fenster. Fir ausgelassene Pflichtfelder wird Ihnen nach Klick
auf den Button pro Feld ein Warnhinweis angezeigt.

Zusammenfassung des Datensatzes

Schiiler/in:

Klasse: NBK-2022/2023
Schulstufe: 7

Schiler/in 1D: 02092024001
Vorname: Maxi
Nachname: Mustermann
Geburtsdatum: 01.01.2011

Erziehungsberechtigte/-r:

Anrede:

Vorname: Maxima

Nachname: Mustermann

Adresse: Mustergasse 99

PLZ: 1010

Ort: Musterberg

Land: Osterreich

E-Mail: maxima.mustermann@xyz.at

Méchten Sie diesen Datensatz anlegen und dem Mandanten BMBWF/OeAD zur
Freigabe Ubermittein?

Nach Klicken von ..Datensatz anlegen” werden die Daten vom Mandanten
BMBWF/OeAD geprift. Nach Freigabe des Datensatzes werden alle
Ansprechpersonen lhrer Schule per E-Mail informiert. Danach ist es maglich, eine
Buchung flr den Datensatz durchzufihren und das AVB- &
Zahlungsinformationsschreiben zu drucken.

Datensatz anlegen

Abbildung56: Sicherheitsabfrage

AnschlieRend 6ffnet sich eine Sicherheitsabfrage, die Ihnen die Uberpriifung der
eingegebenen Daten ermdglicht. Sollten Sie die Daten nochmals bearbeiten wollen, klicken
Sie aufAbbrechen Dadurchgelangen Sie zurlick zur Eingabemaske. Sind Ihre Eingaben
korrekt, klicken Sie aubatensatz anlegen

HINWEISEUr die Ausstattung der manuell angelegten Schiler/innen sind etwaige
Uberzahlige Schiler/innengeréte zu verwenden, sofern sie im aktuellen Schuljahr geliefert
wurden. Beachten Sie dazu die Informationen zur Zuweisung von Gerdtempiiel 9.7 Sind
keine Uberzéahligen Schiler/innengerate verfigbar, missen Geréte fir die
ausstattungsberechtigten Schuler/innen nachbestellt werden. Die Nachbestellung erfolgt
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immer im jeweils aktuellen Schuljahr, unabhangig von der Schuljahresbezeichnung der NBK
Klasse.

Beispiel Im aktuellen Schuljahr wurden die NBkasserNBK_2022/23ind NBK_2023/24
aktiviert und ausstattungsberechtigte Schuler/innen angelegt. Bitte fihren Sie die
Nachbestellung wie gewohnt tUber die Registerkdtehbestellungenm Schuljahr 2024/25
durch.

9.2.3. Prifung des Datensatzes auf Doppelausstattung

Durch das Klicken vdbatensatz anlegemvird zuséatzlich zur Anlage des Datensatzes die
automatische Datensatzprifung auf Doppelausstattung gestartet.

e vy S0 - B
Abbildung57: In Prufung befindlicher Datensatz

WICHTIGWahrend dieDatensatzprufundguft, wird der manuell angelegte
Schuler/innendatensatz zwar in der Registerk&@uhiler/innen & Erziehungsberechtigte
angezeigt, dieser ist allerdings noch gelb eingefarbt und kann nicht gebucht werden! Der
Datensatast zu diesem Zeitpunkt durch Sie nicht mehr bearbeitbar.

Da die Prifung einige Minuten dauern kann, informiert Sie das Informationssymbol in der
SpalteDokumente druckeriiber den Status der angestof3enen Prifung. Sobald die Prufung
abgeschlossen ist, erhélt die Person, die die Datensatzprifung ausgel6st hat, zusatzlich eine
E-Mail-Benachrichtigung.

Sobald die Datensatzpriifung abgeschlossen ist und Sielail Zerstandigt wurden, ist in
der Registerkart&chuiler/innen und Erziehungsberechtigteer weiterhin gelb hinterlegte
Datensatz mit einer der folgenden Statusmeldungen zu sehen:

Zahlungsreferenz Dokumente
(wird mit Dokumente . . gedruckt Gerat
Teilnahme stornieren
Dokumente drucken und ausgegeben

drucken generiert) ausgegeben

Freigabe der manuellen Schiler/innen-Anlage
4 noch ausstandig

]
Abbildung58: Freigabe der manuellen Schiler/inné&mlage noch ausstandig

1 Freigabe der manuellen Schiler/innefinlage noch ausstandigter Datensatz hat die
Datensatzprtfung erfolgreich durchlaufermier wurde der Verdacht auf
Doppelausstattung nicht bestétigt. Der Datensatz ist weiterhin gelb hinterlegt und ist
nicht buchbar. Die weitere Vorgangsweise wirdKapitel 9.2.4erklart.
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Zahlungsreferenz Dokinnaite
(wird mit Dokumente Gerat

Dokumente drucken drucken Juliuishine stexiaesn geciucks teul ausgegeben
2 ausgegeben
generiert)

Dublettenverdachtsfalle gefunden. Diese
4 mussen zuerst entkraftet werden.

e

Abbildung59: Dublettenverdachtsfélle gefunden

1 Dublettenverdachtsfalle gefundender Datensatz hat die Datensatzprifung durchlaufen
und es ist ein Verdacht auf Doppelausstattung aufgekommen. Der Datensatz ist
weiterhin gelb hinterlegt und nicht buchbar. Diesen Datensatz missen Sie nun manuell
prufen.

HINWEISAIlle Informationen zur Prifung und Bewertung des Datensatzes finden Sie in
Kapitel 9.1.2.1.

9.2.4. Ergebnisse und weitere Vorgangsweise

Hat die Datensatzprifung keinen Verdacht auf Doppelausstattung ergeben, scheint der
Datensatz in der Registerkar&ehiler/innen und Erziehungsberechtigeeeiterhin gelb
hinterlegt auf. Nun muss der OeAD die Anlage des Datensatzes noch manuell freigegeben.
Dartber informiert Sie auch das Informationssymbol in der Sjpdtaimente drucken

Dokumente
Dokumente gedruckt AVBs [-T-14

Teilnah torni
drucken SHRSIIRE SESTHEEn und bestitigt | ausgegeben

ausgegeben

[
Teilnahme stornieren . MEIN
i ]

Datensaiz wurde zuriickgewiesen. Bitte um Uberarbeitung der folgenden
Datenfelder:
* Schiler/in: Mame
}- * Erzichungsberechtige/-r: Adresse/PLZ/Ort
* Erziehungsberechtige/-r: Land

Hinweis: Wahlen Sie bitte das zur Adresse passende Land aus!

Abbildung60: Zuriickgewiesener Datensatz

Sollten Informationen im Datensatz offensichtlich falsch oder unvollstandig sein, wird dieser
zur Korrektur an Sie zurtickgewiesen. Diesbeziiglich werden die in der Registerkarte
Zusatzdaten der Schuleinterlegten Ansprechpersonen pefNEail benachrichtigt. In dieser
E-Mail sindder Zurlickweisungsgrunehd die betroffenen Datenfeldezrsichtlich. Der

Datensatz scheint in der jeweiligen Klasse nun rot hinterlegt auf. UbeBtdfaSymbolin

der SpalteDatensatz editiererist der zuriickgewiesene Datensatz rhgarbeitbar.
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Schiillerdaten editieren

Folgende Daten werden geandert:

Adresse Musterweg 01 == Musterweg 08/15
Ort Muster == Musterbergen

Land Finnland == Osterreich

Abbildung61: Anderungsiibersicht bei erneuter Bearbeitung

Wenn Sie mit der Korrektur des zuriickgewiesenen Datensatzes fertig sind, klicken Sie bitte
auf Andern. AnschlieBend wird Ihnen ein Ubersichtsfenster angezeigt, in dem alle
Anderungen nochmals veranschaulicht werden. Sind diese korrekt, klicken Sie auf
Anderungen speichersrum den Datensatz erneut zu (bermitteln. Sollte es im Zuge der
Anderungen zu Fehlern kommen, klicken Siefhlfrechen um zuriick zur Eingabemaske zu
gelangen.

Der von lhnen korrigierte Datensatz scheint wieder gelb hinterlegt inedeziligen Klasse
auf und ist nicht mehr bearbeitbar. Ebenso ist dieser Datensatz weiterhin nicht buchbar.

WICHTIGDurch Klick auinderungen speichermwird der Datensatz nicht nur angepasst,
sondern die Datensatzpriufuregneut angestol3en! Gehen Sie bitte neuerlich di&apitel
9.2.3, Kapitel 9.1.2.1und Kapitel 9.1.2.3beschriebenen Schritte durch!

Abbildung62: Freigegebener Datensatz

War der Datensatz bereits fehlerfredder hat die Prifungsinstanzen nach der
Zuruckweisung und Korrektur ohne Verdacht auf Doppelausstattung erneut durchlasten
der Datensatz durch den OeAD manuell freizugeben.

Fur diesen Datensatz konnen 8im, sofern nicht zuerst noch eine Nachbestellung getatigt
werden muss, die Buchung durchfién bzw. Dokumente drucken. Informationen zur
Nachbestellung erhalten Sie litapitel 9.11.

HINWEISDer von Ihnen angelegte Datensatz kann im Zuge der Freigabe durch den OeAD
auch abgelehnt werden. Damit verschwindet er ganzlich aus der Klassenansicht.
Diesbezlglich werden die in der Registerkaitisatzdaten der Schulginterlegten
Ansprechpersonen per-Hail kontaktiert. In dieser #ail ist derAblehnunggrund

ersichtlich.
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WICHTIGHat sich der Verdacht auf Doppelausstattung fur den Datensatz durch die
Datensatzpriufung, sowie durch lhre manuelle Prifung und Bewertung bestéatigt, ist
folgendes zu beachten:

1 Hat sich der Verdacht auf Doppelausstattung fir einen Datensatz bestétigt, scheint
dieser in der Registerkartchuler/innen und Erziehungsberechtiggelb hinterlegtauf,
bisihn derOeAD final ablehnt~ir diesen Datensatz kbnnen Sie keine Buchung
durchfiihren.

1 Zusatzlich bekommt dieser Datensatz den MaiRablettenverdacht bestétigt
Einsehbar ist dieser Uber das blaue Informationssymbol in der Spakemente
drucken

1 Sollten Innen im Nachgang etwaige Tippfehler in den Daten des Datensatzes auffallen,
wenden Sie sich an den Digitales Lernen Supiigitaleslernen.oead.at/kontakiDieser
kann wie bereits erwéhnt, den Datensatz zur erneuten Bearbeitung zuriickweisen. Nach
der Bearbeitung wird erneut die Datensatzprifung angesto3en! Gehen Sie dafir bitte
die inKapitel 9.2.3.Kapitel 9.1.2.1und Kapitel 9.1.2.3beschriebenen Schritte durch!

Sollte es im Zuge der Durchfihrung der Datensatzprifung zu Problemen oder Abbrichen
kommen, haben Sie die Méglichkeit diese im Re#telnuldatenin der Registerkartémport-
LogMeldungeneinzusehen. Mehr Information dazu erhalten Si&apitel 9.1.4.

9.2.5. Dublettenverdacht nach AVBestatigung

Wenn ErziehungsberechtigiZuge der A\VMBestatigung tber das PR8rmular

personliche Daten angegebgdie vom Datenbestand der Applikation abweichevird die
Datensatzprufung auf Doppelausstattung erneut ausgeld&nn Datenséatzen Zuge dieser
Prufungvon der Applikation als Dublettenverdachtsfédikkanntwerden, erhalten die
entsprechenden Ansprechpersonen eindgil. Diese Verdachtsfalle missen durch Sie bzw.
die entsprechende Ansprechperson in der RegisterKeerlachtsfalle Doppelausstattung
bewertet werden Eine Beschreibung der nétigen Schritte findenisleaptel 9.1.2.1.

Achtung!

In Ihrer Schule befinden sich Datensatze, welche nachtraglich als Dubletten-Verdachtsfalle
identifiziert wurden.

Diese sind:
Schiiler/in: Maximilian MUSTERMANN (1c) im Schuljahr 202425

Sie missen diese Schiler/innen stornieren.

Abbildung63: PopUp mit Stornierungsaufforderung

Sollte es im Zuge dieser erneuten Bewertung bei einem/einer bereits gebuchten Schiler/in
zu einer Bestatigung des Dublettenverdachts kommen, wird allen Ansprechpersonen lhrer
Schule ein Popp Fenster angezeigt. Diesem ist zu entnehmen, welches Kind Sigrcu
stornieren ist, um eine Doppelausstattung vermeiden zu kénnen. Informationen rund um die
Stornierung finden Sie iapitel 9.6.
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9.3. Lieferungen

Die neue Registerkarigeferungenfiihrt fur Sie als Schule Informationen zur Hauptlieferung
(im Herbst) und den einzelnen unterjdhrigen Nachbestellungen tbersichtlich in einer Ansicht
an. Zusatzlich erhalten Sie dort Informationen zZBestell & Lieferstatussowie zum

geplanten Lieferdatum

Schuljahr: 2024725~

Bestellte Geplantes Geteilt
Gerate/ ellun e Bestell-& Lieferschei estel.
Gelieferte o . aatum Lieferstatus Priifung n
Gerite G
R i iz Nein

101016242500 Windows Lenovo v14G4 190 ;
TRMLAIeE | — A Schulergerat  01.08.2025 In Vorbereitung Hauptlieferung ~ Standard gen

Abbildung64: Ansicht Datensatz Hauptauslieferung

Nach Prifung und Bestéatigung lhres Bedarfs an Geréaten fir das kommende Schuljahr, wird
fur die Hauptlieferung ein neuddestelldatensatz mit einer Bestellnummen der
Registerkartd_ieferungengeneriert.

Ahnlich verhalt es sich mit den Nachbestellungen. Nachdem Sie in der Registerkarte
Nachbestellungereinen Nachbestellungsantrag stellen und dieser gepruft und genehmigt
wurde, wird fur die Nachbestellung ein neugestelldatensatz mit einer Bestellnummaén

der Registerkartd_ieferungengeneriert.

HINWEISSollten Sie fur mehrere Schiuler/innen gleichzeitig Nachbestellungsantrage stellen,
kommt es im Zuge der Bearbeitung vor, dass mehrere genehmigte Antrage in der
Registerkartd_ieferungengebiindelt in einenBestelldatensatzusammengefasst werden.

Dies ist gewollt und dient der Ubersichtlichkeit.

Diebereits angesprochenBestellnummerwird anhand eines speziellen Formats generiert,
das bestimmte Informationen codiert. Dieses Format enth#k Schulkennzahl (SKZ), das
Schuljahr, eine fortlaufende Nummer, die Bestellart, die Lieferart sowi&driéteart Die
Bestellnummer ist pro Schuljahr eindeutig und ermdglicht eine klare Zuordnung von
Bestellungeninformationen zur BestellLiefer und Gerateart entnehmen Sie jederzeit auch
der tabellarischen Ansicht.

1 Bestellnummer eineHauptlieferung 123456 2425 00001 HL ST _SG
1 SKZ_Schuljahr_laufende Nummer_Hauptlieferung_Standard_Schiilergerat

1 Bestellnummer eineNachbestellung123456 2425 00002_NB_ST_SG
1  SKZ_Schuljahr_laufende Nummer_Nachbestellung_Standard_Schulergerat

WICHTIGBItte geben Sie diese Nummern bei Riickfragen an den OeAD Digitales Lernen
Support immer an!
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9.3.1. Bewertung der Lieferung

Die Registerkarteieferungenbietet Ihnen nicht nur einen gesamthaften Blick auf Ihre
Bestellungen, sondern auch die Méglichkeit den Zustand Ihrer Lieferungen zu bewerten und
die Lieferscheine zu den einzelnen Bestellungen hochzuladen.

Um mit dem Prozess zu beginnen, klicken Sie bitte zu Beginn des zu bearbeitenden
Datensatzes in der Spaltgeferung Bestatigemauf dasStiftsymbol

SKZ 123456

Name der Schule Mittelschule

Bestelinummer 123456_2526_00031_HL_ST_SG
Lieferart Standard

Bestell & Lieferstatus Lieferdatum dbermittelt

Anzahl der Gerite 84

Geratetyp i0S Tablet

Bestellung mit 19.02.2026 an Lieferanten Gbermitteit. gesetzt am 19.02.2026 16:03

Lieferaviso Gbermittelt. Lieferdatum gesetzt auf 23.03.2026.

Abbildung65: Detailansicht der Lieferung

Es o6ffnet sich folgende Detailansickticken Sie nun auf den griinen Butidefereintrag
erstellen/bearbeitenum mit der Bewerung der Leiferugn zu beginnen.

HINWEISDie Moglichkeit hochgeladene Lieferscheine tiber biauen Button
Lieferschein(e) bearbeiteru bearbeiten bzwzu korrigieren, besteht erst nachdem eine
Lieferbewertung als ordnungsgemalfig abgeschlogespeichert wurde!
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Liefereintrag erstellen / bearbeiten

Hier haben Sie nun die Moglichkeit, die Lieferung der Gerate zu dokumentieren. Bitte
Oberprifen Sie die Lieferung sorgfaltig und kommentieren Sie diese innerhalb von 3
Werktagen nach der Lieferung.

Avisiertes Lieferdatum: 23.03.2026

Datum der tatsachlichen Lieferung: | |

Lieferschein hochladen: max. 3MB Lieferschein hochladen

Hinweis: Bitte achten Sie darauf, dass der Lieferschein zur Ganze gut lesbar ist und Datum
und Unterschrift aufweist.

Anmerkungen zur Lieferung:

Anzahl der gelieferten Gerate: (84 Gerdte wurden bestellt)

Wenn Zubehor in einer vom Gerat separaten Verpackung geliefert
wurde: 15t das Zubehar vollstandig?

—
(!
Wt

Nein ()

Ja

Wenn es kein separat verpacktes Zubehdr gibt, geben Sie bitte "Ja3" an.

Hinweis: Reklamieren Sie Fehler bei der Lieferung (fehlendes Zubehor, Schaden,
Mehr/Minderlieferung, etc) unbedingt schriftlich beim Lieferanten. Ein Eintrag in der
Applikation ist MICHT ausreichend!

Status-E-Mail an den Lieferanten

Lieferung ist frei von sichtbaren Schaden? Ja () Nein ()

Abbildung66: Unausgefiliter Liefereintrag

Im Anschluss 6ffnet sich diese Eingabemaske. Hier haben Sie, abgesehen von der Bewertung
der Lieferung, ebenfalls die Mdglichkeit den/die Lieferschein/e hochzuladen. Diese Maske ist
durch Sie auszufullen.

T

=

=

Datum der tatsachlichen Lieferun@er Tag, an dem Sie die Lieferung tatséachlich an
Ihrem Schulstandort entgegengenommen haben.)

Upload Lieferscheirinur PDFDateien bis insgesamt 3 NIB

Anzahl der gelieferten Gerat€Zum Vergleich steht die bestellte Menge daneben in
Klammer.)

Vollstandigkeit des Zubehdr@nformation zum Zubehoér pautton aufrufbar)
Reklamation beim Lieferantefbei fehlendem Zubehér, Schaden, falscher
Geratemenge, etc.)

Schadensberichflst die Lieferung frei von sichtbaren Schaden?)

Speichern & Schliel3en
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9.3.1.1. Lieferung ohne Méngel

Liefereintrag erstellen / bearbeiten

Hier haben Sie nun die Méglichkeit, die Lieferung der Gerate zu dokumentieren. Bitte
Oberprifen Sie die Lieferung sorgfaltig und kommentieren Sie diese innerhalb von 3
Werktagen nach der Lieferung.

Avisiertes Lieferdatum: 23.03.2026

Datum der tatsachlichen Lieferung: | 23.03.2026 |

Lieferschein hochladen: max. 3MB Lieferschein hochladen

Hochgeladene Lieferscheine:

@ Lieferschein.pdf x

Hinweis: Bitte achten Sie darauf, dass der Lieferschein zur Ganze gut lesbar ist und Datum
und Unterschrift aufweist.

Anmerkungen zur Lieferung:

Anzahl der gelieferten Gerate: 24 (84 Gerate wurden bestellt)

Wenn Zubehdr in einer vom Gerat separaten Verpackung geliefert

® MNei )
wurde: Ist das Zubehdr vollstandig? Ja ® etn

Wenn es kein separat verpacktes Zubehdr gibt, geben Sie bitte "Ja” an.

Hinweis: Reklamieren Sie Fehler bei der Lieferung (fehlendes Zubehér, Schaden,
Mehr/Minderlieferung, etc) unbedingt schriftlich beim Lieferanten. Ein Eintrag in der
Applikation ist NICHT ausreichend!

Status-E-Mail an den Lieferanten

Lieferung ist frei von sichtbaren Schaden ? Ja @ Nein O

st

Abbildung67: Ausgefillter Liefereintrag (ohne Mangel)

Sind lhre Angaben vollstandigionnen Sig¢hre Eingaben mit dergriinen Buttonspeichern.

Bewertung der Lieferung: Lieferung ordnungsgeman
abgeschlossen

Aufgrund Ihrer Eingaben ergibt sich der Status . Lieferung ordnungsgemal abgeschlossen”.
Méchten Sie diesen setzen und die Eingaben speichern?

Abbildung68: Sicherheitsabfrage vollstandige Angaben

Esoffnet sicheine Sicherheitsabfrage, die Sie per Klick &afus setzen und schlie3en
bestéatigenkbnnen

In der Detailansicht finden Sie einen Eintrag, der Ihre Eingaben in Kurzform anzeigt.
Zusatzlich dazu hat sich der Status in der Siietell & Lieferstatuszu Lieferung
ordnungsgemal abgeschlossektualisiert.
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9.3.1.2. Lieferung mit Mangein

Liefereintrag erstellen / bearbeiten

Hier haben Sie nun die Moglichkeit. die Lieferung der Gerdte zu dokumentieren. Bitte
{iberprifen Sie die Lieferung sorgfiltg und kommentieren Sie diese innerhalb won 3

Werktagen nach der Lieferung.

Aviziertes Lieferdatum: 23.03.2028

Datum der tatsachlichen Lieferung: | 25.03.2026

Lieferschein hochladen: max. SMB Lieferschein hochladen

Hochgeladene Lieferscheine:

& Lieferschein.pdf x

Hinweis: Bitte achten Sie darauf, dass der Lieferschein zur Ginze gut lesbar ist und Datum

und Unterschrift aufweist.

Anmerkungen zur Lieferung:
Anzahl der gelieferten Gerdte: B0 (B84 Gerdte wurden bestellt)

Kommentar zu gelieferten Gerdoen (Werpfichtend, wenn die gelieferte Geridteanzahl von der

Bestellmenge abweicht.)

Ez wurden leider 5 Gerdte zu wenig gelisfert.

Zubehdr: Info zum Zubehor

Wenn Zubehdr in einer vom Gerat separaten Verpackung geliefert

) MNei
wurde: Ist das Zubehar vollstandig? L (8

Wenn e= kein separat verpacktes Zubehar gibt, geben Sie bitwe "Ja”™ an.

Kommentar zum Zubehor (Verpflichtend bei Nein]:

E= fehlen 7 Metzteile inklusive Kabel.

Hinweis: Reklamieren Sie Fehler bei der Lieferung [fehlendes Zubehdr, Schiden.
MehriMinderlieferung, etc) unbedingt schriftlich beim Lieferanten. Ein Eintrag in der
Applikation ist MICHT ausreichend!

Status-E-Mail an den Lieferanten

Lieferung ist frei von sichtbaren S5chaden? Ja o Mein @

Kommentar zu S5chaden (Verpflichtend bei Mein)

Einige Schachteln weizen Druckstellen auf.

Abbildung69: Ausgefillter Liefereintrag (mit Mangeln)
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Sollten im Kontext der Lieferung eine Abweichung der Gerateanzahl oder des Zubehdrs
sowie Beschadigungen oder sonstige Mangel auftreten, sind diese in der Eingabemaske zu
vermerken und ein Kommentar zu hinterlassen. Zusatzlich haben Sie durch den Button
StatusE-Mail an den Lieferanterdie Mdglichkeit mit diesem in Kontakt zu treten und die
Mangel zu reklamieren.

WICHTIGEtwaige Mangel ausschliel3lich in der Eingabemaske zu erfassen fuhrt nicht
automatisch zu einer Reklamation beim Lieferanten!

Sind lhre Angaben vollstandig, kénnen Sie Ihre Eingaben migdamen Buttonspeichern.

Bewertung der Lieferung: Lieferung teilweise oder mit
Méngeln erfolgt

Aufgrund Ihrer Eingaben ergibt sich der Status .Lieferung teilweise oder mit Mangeln
erfolgt’. Machten Sie diesen setzen und die Eingaben speichern?

Nach Behebung der von Ihnen dokumentierten Mangel kénnen Sie den Eintrag nochmals
bearbeiten und den Lieferstatus neu setzen.

Eingabe korrigieren ‘ ‘

Abbildung70: Sicherheitsabfrage vollstandige Angaben

Es 6ffnet sich eine Sicherheitsabfrage, die Sie per Klickatué setzen und schliel3en
bestétigen kdnnen.

In der Detailansicht finden Sie einen Eintrag, der Ihre Eingaben in Kurzform anzeigt.
Zusatzlich dazu hat sich der Status in der Sgidtell & LieferstatuszuLieferung teilweise
oder mit Mangeln erfolgtaktualisiert. Dieser Eintrag ist mit einem roten Rufzeichen
markiert.

Sobald der Lieferant fehlende Geréate, fehlendes Zubehdr oder beschéadigte Ware
nachgeliefert bzw. ersetzt hat, ist Ihr erster Liefereintrag durch Klickiatdreintrag
erstellen/bearbeitenanzupassen.
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Liefereintrag erstellen / bearbeiten

Hier haben Sie nun die Moglichkeit, die Lieferung der Gerate zu dokumentieren. Bitte
Oberprifen Sie die Lieferung sorgfaltig und kommentieren Sie diese innerhalb von 3
Werktagen nach der Lieferung.

Avisiertes Lieferdatum: 23.03.2026

Datum der tatsachlichen Lieferung: | 25.03.2026 ‘

Lieferschein hochladen:
[ETErschein nochiacen Lieferschein hochladen Lieferscheine anzeigen
max. 3MB

Hinweis: Bitte achten Sie darauf, dass der Lieferschein zur Ganze gut lesbar ist und Datum
und Unterschrift aufweist.

Anmerkungen zur Lieferung:

Anzahl der gelieferten Gerdte: 84 (84 Gerate wurden bestellt)

Wenn Zubehar in einer vom Gerat separaten Verpackung geliefert

@ Nein O
wurde: Ist das Zubehdr vollstandig? la @ S

Wenn es kein separat verpacktes Zubehdr gibt, geben Sie bitte "Ja" an.

Hinweis: Reklamieren Sie Fehler bei der Lieferung (fehlendes Zubehar, Schaden,
Mehr/Minderlieferung, etc) unbedingt schriftlich beim Lieferanten. Ein Eintrag in der
Applikation ist NICHT ausreichend!

Lieferung ist frei von sichtbaren Schaden? Ja (:::' Nein ©

Kommentar zu Schaden (Verpflichtend bei Nein)

Einige Schachteln weisen Druckstellen auf.

Abbildung71: Angepasster Liefereintrag nach Korrektur der Mangel

Sofern die Korrektur der Mangel nun fenlend schadensfrei verlaufen ist und Sie Ihre
ursprunglichen Angaben angepasst habi@mnen Sie Ihre Eingaben mit dgminen Button
speichern. Es 6ffnet sich erneut eine Sicherheitsabfrage, die Sie per Kigatasfsetzen
und schlieBerbestéatigen kdnnen.

In der Detailansicht finden Sie einen weiteren Eintrag, der Ihre angepassten Eingaben in
Kurzform anzeigt. Zuséatzlich dazu hat sich der Status in der Sesitell & Lieferstatuszu
Lieferung ordnungsgemaf abgeschlosssdualisiert.

HINWEISEn der Detailansicht bleiben alle getatigten Arbeitsschritte in chronologischer
Reinfolge aufgelistet erhalten, selbst wenn Sie Anpassungen vornehmen.
9.3.2. Upload weiterer leferschene

Sollte Ihnen beim initialen Upload des Lieferscheins ein Fehler unterlaufersaedchten
weitere Lieferscheine zu einer Lieferung hochladshdies nach Speichern der
Lieferbewertung moglich.

Um mit dem Prozess zu beginnen, klicken Sie bitte zu Beginn des zu bearbeitenden
Datensatzes in der Spaltgeferung Bestatigemauf dasStiftsymbol
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Uber den blauen Buttohieferschein(e) bearbeitewffnet sich folgendes Fenster.

Lieferscheine

Lieferscheine, die nach einer gespeicherten Gesamtbewertung hochgeladen werden, miissen
einzeln bewertet werden.

Lieferschein hochladen max. 3MB

- o Datum/Uhrzeit
ateien Name Upload

Lieferschein_01.
pdf

01.08.2025 10:49 Nicht geprift

Abbildung72: Upload Uber Lieferschein(e) bearbeiten

Klicken Sie anschlie3end duéferschein hochladerum das gewilnschte Dokument fiir den
Upload auszuwahlen.

WICHTIGBItte beachten Sie, dass nur RD&teien akzeptiert und maximal 3MB
hochgeladen werden kénnen. Per Klick 8pkicherrwird das ausgewahlte Dokument
bereits hochgeladen!

Einversehentlichhochgeladenes Dokumerkdnnen Sielurch einen Klick auf dagSymbol
in der Spalteentfernenwieder I6sclen. Anschliel3end ist selbstverstéandlich ein erneuter
bzw. weitererUpload mdoglich. Fur Ihren durchgefiihrten Upload finden Sie auch einen
Eintrag in der Detailansicht der jeweiligen Lieferung.
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9.4. Generierung und Druck AV& Zahlungsinformationen

WICHTIGBItte fihren Sie fur Schiler/innen, fir die eine Nachbestellung geplant ist, keine
Buchung durb! Dies giltsowohlfur Schiler/innen aus Datenservitdassen, als auch aus
NBKKIlassen (Sammelklassen, siéwpitel 9.2.7)!

Pro Klasse wird Ihnen in dRegisterkarte Schiler/innen & Erziehungsberechtigeder
SpalteGeratemodellangezeigt, mit welchem Geratemodell Schiler/innen auszustatten sind.
Ein dweichenas Geratemodell des ausgewahlten Geratetyps kommt zum Einsatz, wenn
das Hauptgeratemodell nicht mehr verfigbar. ist

Hierzu ein kurzes fiktives Beispiel: FUr den Geratetyp MobilePad wird das Hauptgeratemodell
MPO1 ausgeliefert. Wenn das Kontingent von MPO1 aufgebraucht ist, kommt das
abweichende Geratemodell MP02 zum Einsatz.

Das &dweichendeGeratemodell hat in weiterer Folge auch Auswirkungen auf die AiB
Zahlungsinformatione, da der Eigenanteil in solchen Fallen variieren kann.

Buchung nicht mdéglich!

Die Buchung fOr diesen Schiller/diese Schilerin ist nicht durchfihrbar, da ein nicht mehr
giltizes Gerdtemodell hinterlegt ist.

Sollten Sie fir den Schiler/die Schilerin ein Gerat bendtigen, fihren Sie bitte eine
Machbestellung Uber den Reiter ,Nachbestellungen” durch, sodass ein aktuelles
Geratemodell an lhre Schule geliefert werden kann.

Sollten Sie noch Uberzihlige Gerate an Ihrem Standort haben, die fir Schiler/innen
verwendbar sind, kontaktieren Sie bitte den OeAD Digitales Lernen Support:

digitaleslernen.ocead.at/kontakt

WICHTIGFallsbei Schiler/innen ausgelaufene (nicht mehr lieferbare) Geratemodelle
hinterlegtwurden, sinddiesenichtbuchbar Eine Buchung ist nur mdglich, wenn bei
Schuler/innerDatensétzen in der Spaltgeratemodellverfigbare Modelle hinterlegt sind.
Sollte die Buchung aus diesem Grund gesperrt sein, nehmen Sie bitte Kontakt mit dem
Support des OeAD aufigitaleslernen.oead.at/kontakt

Abbildung72: Buchung wegen Geratemodell nicht mdglich

9.4.1. Buchung und Generierung dBokumente

Die Geréateausgabe erfolgeit dem Schuljahr 2022/23n einem zweistufigen Prozess.
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Dokumente
Dokumente gedrucke | AVBs Gerit
drucken (Fumhos siacataseey nd bastitigt | aungageben
ausgegeben

Zahlungsreferenz
(wird mit
Dokumente
drucken
generiert)

2B E-Meil-
Adresse

ﬂr ﬂr

Mustermann

-

(-

Abbildung73: Ansicht Schiler/innen und Erziehungsberechtigte

Um die Zahlungsreferenz einzelner Schuiler/innen zu generieren und sonditedagichige
Zahlungsziebei der BHAG zu aktivieren, muss der BuButchung durchfihrenn der
SpalteBuchungsstatugyeklickt werden. Es ist auch maglich fir mehrere Schiler/innen die
Buchung gleichzeitig durchzufiihren. Dazu wahlen Sie die gewtuinschten Personen aus und
klicken den ButtorAVB und Zahlungsinfo fur Auswahl druckeMehrfachbuchungen sind

nur moglich, wenn sie auch als jeweilige Einzelbuchung erkndt

Schiiler/innen & Erziehungsberechtigte - 1D

Daten der Klasse Schuler/innen & Erziehungsberechtigte Geratezuweisung

Schiiler/in erstellen

Abbildung74: Refresh Button

Nachdem Sie fir eine/n Schuler/in den But®achung durchfihremgeklickt haben, ist die
Aktualisierung der Liste notwendig. Klicken Sie dazu auRedresh Button.

ity

Abbildung75: Buchung durchgefiihrt

Ist die Buchung erfolgreich, erscheint im FBlethungsstatugin griiner Schriftzug. Er weist
Sie darauf hin, die Dokumente auszudrucken und auszuhandigen.

Sobald Sie die Dokumente mittels Klick auf das®pRbol ausdrucken, springt der Button
in der Spalte Dokumente gedruckt und ausgegeben automatischfauf

WICHTIGStellen Sie den Button nicht wieder aNiEIN nur weil Sie die Dokumente
womaoglich nicht unmittelbar austeilen! Dies flihrt zu Problemen im-Pé&t&wular!
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Das Datumauf dem Dokument wirdnit der Buchunglurch die Amtssignatur
festgeschrieben. Wenn Sieispielsweisdereits am 1409.die Buchunglurchfuhrten
bleibt dieses Daturam Dokumenterhalten.

Fehler beim Durchfihren der

Buchung Q

Abbildung77: Fehlermeldung beim Durchfiihren der Buchung

HINWEISBitte Gberprifen Sie nach der Durchfihrung der Buchung und dem Klicken des
Refresh Buttonsdass im FelBuchungsstatugeine Fehlermeldungoei einzelnen
Schiler/innen erscheint. Fehlerhafte Buchungen l6sen keine Zahlungsverpflichtung aus.
AulRerdem sind fur diese Schuler/innen keine Dokumente ausdruckbar.

Buchungsdatensatz Maxchen Musterméannchen
Zahlungsreferenz p91ik21026065y9il
SKZ
Geratetyp
Seriennummer
Bearbeitet durch BMBWF / OeAD am 16.11.2023 17:54
Buchung durchgefihrt (Buchung abgeschickz.)
Bearbeitet durch am 16.11.2023 17:55
Buchung nicht durchgefihrt (Fehler: Buchung konnte nicht bestatigt werden: Error:
Postleitzahl 90000 muss die Lange 4 haben)
SchlieBen

Abbildung78: Fehlerbeschreibung nach Klick auf die Lupe

Erscheint eine Fehlermeldung, ist mittels Klick aulLdipeeine Beschreibung des Fehlers im
Datensatz einsehbar.

WICHTIGDie AVB & Zahlungsinformationerdirfen erst gedruckt werden, wenn die Daten
des/der Schuler/in sowie des/der Erziehungsberechtigten vollstandig Eind.Ausnahme
stellt die EMail-Adresse des/der Erziehungsberechtigtiar, da es sich dabei nicht um ein
Pflichtfeld handelt.

Falls die Daten nicht vorhanden sind, klicken Sie bitteSabfilerdaten aktualisierersollten
nach wie vor noch Daten fehlen, prufen Sie die Daten in Ihreml&dinnen-
Verwaltungssystem auf Vollstandigkeit und wenden Sie sich ggf. an den Support lhres
Schiler/innen-Verwaltungssystem.

WICHTIGMGgliche Probleme in Zusammenhang mit den AVB und Zahlungsinformationen

Keine automatische Aktualisierundérziehungsberechtigte haben die AVB angeblich bereits
online bestatig Dennoch wird die Zustimmung in der Applikation nicht angezeigt. Bitte
wenden Sie sich an den technischen Suppap.digitaleslernen@bmb.gv.at

Manuelle Aktivierung der AVBBestatigung ist nicht moglichBitte Uberprifen Sie, ob die
AVB & Zahlungsinformationen gedruckt wurden. Sollte eine manuelle Bestatigung trotz
erfolgten Drucks der AVB. Zahlungsinformationen nicht moglich sein, wenden Sie sich
bitte an den technischen Support untepp.digitaleslernen@bmb.gv.at
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Nadbestellung Wenn Sie fuden/die Schuler/in eine Nachbestellungantragaufgegeben
haben, ist der Druck der Avend Zahlungsinformationen bzw. das Durchfiihren der
Buchung erst mdglich, wenn der Antrag genehmigt wurde.

9.4.2.  Uberbuchung

Bitte beachten!

Bitte prafen Sie vor Buchung der Schilerfinnen, ob Sie fir alle Schiler/innen Gerate am
Standort haben. Scllten Sie weitere Gerate brauchen, dann geben Sie zuerst eine
Nachbestellung auf und fihren Sie erst nach Genehmigung der Machbestellung die Buchung

durch.
=N |

Abbildung79: Meldung bei Buchung

Grundsatzlich wird Ihnen nach Klick &ufchung durchfuhrenmmer folgendes Fenster
angezeigt. Solange Ihnen dieses Fenster angezeigt wird, sollten laut Z&hlung in der
Applikation ausreichend Gerate am Schulstandort vorhanden sein, um auch das Kind
ausstatten zu kénnen, dass Sie gerade buchen wollen.

WICHTIGBItte prifen Sie trotzdem immer auch selbst vor der Buchung, ob noch Gerate
vorhanden sind oder ob zuerst eine Nachbestellung aufgegeben werden muss!

Soll die Buchung durchgefuhrt werden, kbnnen Sie das Fenst@&urtiitung durchfiihren
bestétigen. Sollte doch noch eine Nachbestellung notwendig sein, klicken Siblaaethen

Achtung!

Mit Durchfiihrung dieser Buchung(en) wird die Anzahl der bestellten oder gelieferten Gerdte
Oberschritten. Sollte eine Nachbestellung erforderlich sein, fahren Sie diese bitte vor
Buchung durch. Auf der Registerkarte ,Dashboard” kénnen Sie den Status quo fir lhre
Schule einsehen

Wollen Sie trotzdem die Buchung durchfuhren?

| |

Abbildung80: Meldung bei Uberbuchung

Sobald lhnen bei der Buchung folgendes Fenster angezeigt wird, buchen Sie tber die
bestellte bzw. gelieferte Menge an Geréten hinaus. Stellen Sie, bevor Sie diese Buchung
endgultig durchfihren, unbedingt sicher, dass es tatsachlich keine verfligbarenn@sréat
am Schulstandort gibt. Sollte es noch Gerate geben, die urspringlich fiir andere
Schuler/innen gedacht waren, die aber die Schule vor der Ausgabe der Gerate verlassen
haben, stornieren Sie bitte die Teilnahme dieser Schiler/innen und verwenden dieeGera
fur die/den Schiler/in, die/den Sie gerade buchen wollten.

WICHTIGSollten sich keine verfligbaren Gerate mehr am Schulstandort befinden, geben Sie
unbedingt zuerst eine Nachbestellung auf, bevor Sie die Buchung durchfuhren!
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9.5. AVBBestatigung

WICHTIGBevor Sie beginnen kbnnen Seriennummern zuzuweisen und Gerate an
Schiler/innen auszugeben, muss die AB&3tatigung vorhanden sein.

9.5.1. AVBBestatigung mittels PR=rmular

DieBestatigungler AVB durch die Erziehungsberechtigéefolgt primar tber das
sogenannte PRBormular,dasauf denAVB & Zahlungsinformationerausgewiesen ist.
Wurde dort zugestimmt, wird in der Applikation dButtonin der SpalteAVB bestétigt
automatisch auflA gesetzt. Eine Aktion durch Sie ist nicht erforderldadie Schnittstelle
zum Formularservicdie Eingab@automatisch aktualisiert

WICHTIGWenn Erziehungsberechtigte im Zuge der MBétatigung Uber das PRSrmular
personliche Daten angegeben, die vom Datenbestand der Applikation abweichen, wird die
Datensatzprifung auf Doppelausstattung erneut ausgeldse mit einem
Dublettenverdachtsfall nach der ANBRstatigung umzugehen ist, entnehmen Sie den

Kapiteln 9.1.3bzw.9.2.5!

HINWEISHaben Erziehungsberechtigten bereits eine MéBtatigung Uber das PRS
Formular durchgeflhrt, ist es nicht mdglich diese selbststandig riickgangig zu machen.
Wenden Sie sich dafir bittenter Bekanntgabéhrer Schulkennzahdler Klassenbezeichnung
und Schiiler/innedD an denOeADDigitales Lernesupportdigitaleslernen.oead.at/kontakt

9.5.2. Manuelle Bestatigung der AVB

Haben Erziehungsberechtigte keinen Zugamg PR$ormularoder kdnnen aus anderen
Grinden die AVB nicht digital bestatigen, ist diese Bestéatigung auch analog mdglich. Dazu
klicken Sie in der Registerka®ehuler/innen & Erziehungsberechtigtauf den blauen

Button Formular manuelleAVBBestéatigungdrucken

Manuelle AVB Dokumente generieren

02092024001 Maxi Mustermann

‘ I Abbrechen

Abbildung81: Fur die Generierung verfiighare Datensétze

Nun kénnen Sie alle Schiler/innanswéhlen fir die Sie ein personalisiertes Dokument
generieren moéchten. Klicken Sie anschliel3end den grinen BAW@&Dokumente
generieren um die Dokumente zu erhalten.

Sobald ein/e Erziehungsberechtigte/r dieses Dokument am Schulstandort ausgefillt und
unterfertigt hat,setzenSe in der SpalteAVB bestétigiden Button per Kliclauf JA.

Applikation zur Verwaltung der Geréteinitiative Digitales Lernen = U E 8 D Seite |57


https://digitaleslernen.oead.at/kontakt

Manuelle AVB-Bestatigung - Datenaktualisierung

Erziehungsberechtigte/-r

Vorname* Nachname*

Adresse*

Pz

Land*

ort* | |

Geb.Dat.* E-Mail |

Datum AVE-Bestatigung* 06.09.2024

e E———
( Dokument hochladen .
e ————————————
Keine Dokumente hochgeladen.
B

Abbildung82: Eingabemaske im Zuge der man. AB&3tatigung

il

Sobald deButton auf JAgesetzt wurde, 6ffnet sich eine Eingabemadbiese ist nun
Ihrerseits mit den Informationen einer/eines Erziehungsberechtigten zu beftllen. Die
Pflichtfelder sind jeweils mit einem Sternchen gekennzeichBebald Sie mit der
Dateneingabe fertig sind, klicken Sie bitte auf den BuBokument hochladenum das
manuell unterzeichnete Dokument auszuwahlen und hochzuladen.

HINWEISSie miussen mindestens ein Dokument hochladen, mdglich sind bis zu zwei!

Manuelle AVB-Bestatigung - Datenaktualisierung

Erziechungsberechtigte/-r

Vorname* Nachname* Mustermann |
Adresse*® | Mustergasse 99 |
PLZ* 1010 Oort* ‘ Musterberg |
Land* | Osterreich + |
Geb.Dat.* E-Mail ‘ maxima.mustermann@xyz.at |
Datum AVB-Bestatigung®
Dokument hochladen
@ Manuell_unterfertigte_AVE.pdf x
& Manuell_unterfertige_AVB.jpg x

e

Abbildung83: Ausgefiilite Eingabemaske im Zuge der man.-B&Ratigung

Sollten Sie versehentlich das falsche Dokument hochgeladen haben, ist die jeweilige Datei
durch Klick auf dasote X wieder entfernbar. AnschlieRend wiederholen Sie den Upload mit
der korrekten Datei.

Erst wenn alle Pflichtfelder ausgefillt simdd zumindest ein Dokument hochgeladen

wurde, gelangen Sie nach Klick auf den ButBpeichernwveiter zu Zusammenfassung lhrer
EingabenFur ausgelassene Pflichtfelder wird Ihnen nach Klick auf den Button pro Feld ein
Warnhinweis angezeigt.
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Zusammenfassung der Dateneingabe

Erziehungsberechtigte/-r:

Vorname: Maxima
MNachname: Mustermann
Adresse: Mustergasse 99

PLZ: 1010
Ort: Musterberg
Land: Osterreich

E-Mail: maxima. mustermann@xyz.at
Datum AVB-Bestatigung: 06.09.2024
Hochgeladene Dateien: 2

Bitte kontrellieren und bestatigen Sie die Daten

 e——
| Daten bestitigen )
e —

Abbildung84: Zusammenfassung der eingegebenen Daten

Sollten Sie die Daten nochmals bearbeiten wollen, klicken Sieldurechen so gelangen
Sie zurlck zur Eingabemaske. Sind lhre Eingaben korrekt, klicken Bagemifestatigen

AVB-Dokumente

@ Manuell_unterfertigte_AVB.pdf x

& Manuell_unterfertige_AVE.Jpg x

Buchung fiir Auswahl durchfithren Dokumente fiir ausgewdhite Daten drucken

Dokumente o o gedruckt AVBs
drucken s und bestitigt | ausgegeben

ausgegeben

Buchung durchgefihrt, bitte

Mustergasse 99, Dokumente ausgedruckt A

- .must NE
1010 Musterberg,  Innerhalbvon 3Tagenden  MMAMUSKEMM - 00415357315 h Teilnahme stornieren A EIN
AT Erziehungsberechtigten ann@xyz.at

aushandigen. @ Anhange

Abbildung85: Erfolgreich hochgeladenen manuelle AVB

Die hochgeladenen Dokumente sind in der SpaN® bestatigunter demJA/N EINButton

als Anhang abgelegt und sind per Klick/Aniiangejederzeit einsehbar. Uber dieses Fenster
haben Sie auch nach der manuellen AB&3tatigung die Moglichkeaturch Klick auf daote
Xeinen versehentlich hochgeladenen Anhang zu I6schen.

HINWEISDas Ldschen ist nur mdglich, wenn zwei Dokumente hochgeladen wurden!

WICHTIGBItte beachten Sie, dass dignuell unterzeichneten AVRiIsatzlicHir zehn
Jahrean lhrem Schulstandort aufbewahrt werden missBitte setzen Sie deButtonin
keinem Fall selbststandig ailf, ohne dass die Erziehungsberechtigten an der Schule die
AVB unterzeichnet haben!

Achten Sie weiters unbedingt darauf, dass Sie Bletton bei bereitsmanuellbestatigten
AVB nicht wieder alfIEINsetzen

WICHTIGWenn Erziehungsberechtigte im Zuge denuellenAVBBestéatigung persénliche
Daten angegeben, die vom Datenbestand der Applikation abweichen, wird die
Datensatzprifung auf Doppelausstattung erneut ausgeldse mit einem
Dublettenverdachtsfall nach der A\Bgstatigung umzugehen ist, entnehmen Sie bitte den

Kapiteln 9.1.3bzw.9.2.5!

Uber den ButtorKlasseniibersichtiruckenkénnendie gesamten Klassendaten optional mit
dem aktuellen Stander gedruckten Dokumente und A\B#statigungerals ExcelListe
herunterladenwerden
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9.6. Stornierung va Schuler/innen Datensatzen

Es ist unbedingt zu vermeiden, fBchiler/innen diekeinedigitale Klassbesucherund
demnach keien Anspruch auf ein digitales Endgerat aus der Gerateinitiative ha\4s,
und Zahlungsinformationerau druckerund daraus Zahlungsverpflichtungen entstelzen
lassen

Sollten aus Versehedoch fur eine/n nicht an der Gerateinitiative teilnehmende/n
Schuler/in AVBund Zahlungsinformationen generiert bzw. eine Buchung durchgefihrt
worden sein ist dieseiDatensataimgehend zistornieren Gehen Sie bittge nach
Schuljahrwie folgt vor,um eine Stornierung durchzufuhren.

9.6.1. Stornierungg Schuler/innen mit digital bestatigten AVB

Ab demSchuljahr 2022/23 eine Stornierung nur dann durchgefuhrt werden, wenn folgende
Kriterien erfullt sind:

der/dem Schdler/in ist keine Seriennummer zugewiesen
Gerat ausgegeben auf NEIN

AVBs bestatigt auf NEIN

Dokumente gedruckt und ausgegeben alHEIN

1 Gultige Buchung durchgefihrt

E N N

HINWEISWurde bereits ein Gerat zugewieseder liegt eine AViBestatigung vor, befolgen
Sie bitte diediesem Kapitehngefuhrten Schritte bezuglich Geratezuweisung und
Zurucksetzen der AVBestatigung. Bei Schiler/innen mit manuell bestatigten AVB beachten
Sie bitte die Vorgaben zur Zuriicksetzung der-Be&atigung irKapitel 9.6.2.

Sollte der Button in der Spali@okumente gedruckt und ausgegebewfJAstehen, stellen
Sie in bitte auNEIN Erst dann wird der Buttomeilnahme storniererklickbar. Sind diese
Kriterien bereits erfullt, kbnnen Sie mit der Stornierung des Datensatzes fortfahren.

Schiiler/innen & Erziehungsberechtigte - 1a

[ o J o JE

v
€28 Name. “"""'"'
dn gt

Abbildung86: Stornierung eines Datensatzead)(2022/23)

Damit dem Klick auBuchung durchfiihrerbereitseine Zahlungsreferenz und Forderung bei
der BHAGgeneriertwurde, isteine Buchungur riickgangigzu machenindemSieauf
Teilnahme storniererklicken.
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Achtung!

Sie stornieren nun den Druck der ,AVB- und Zahlungsinformation” und somit die Teilnahme
fur diese Schulerin bzw. diesen Schiler und bestatizen damit. dass er/sie nicht an der
Gerateinitiative teilnimmit, kein Gerat erhalt und semit auch kein Eigenanteil eingezahlt
werden muss.

Wahlen Sie eine Begrindung: Schiiler/in ist nicht anspruc...w

Wenn Sie stornieren, wird der R¢  Schiler/in ist nicht anspruchsberechtigt
gesetzt. Wollen Sie die Teilnahm|  Schiller/in hat die Schule verlassen

schuler/in verwendst Eigengerat

sonstiges .

Abbildung87: Griinde fir die Stornierung (ab 2022/23)

Es 6ffnet sich ein Pedp Fenster, in dem Sie einen Grund fir die Stornierung auswahlen
missen. Sobald Sie den passenden Grund ausgewahlt haben, klicken Sie auf den griinen
Teilnahme storniererButton.

Schiler/innen & Erziechungsberechtigte - 1a

Dstenderklasse  Scholer/innen & Ersehungsberechugre | Geratesuweisung.

T el s

Schertn | Schibentin _ mmm}t
mm

432545454522

Abblldung88 Stornlerung abgeschlossen (ab 2022/23)

WICHTIGSollten Sie bereits stornierte Schuler/innen doch noch Geraten ausstatten wollen,
legen Sie diese in der passenden NB&sse im jeweils aktuellen Schuljahr manuell an.
Informationen zu diesem Prozess finden Sigapitel 9.2.

9.6.2. Stornierungg Schuler/innen mit manuell bestatigten AVB

EineStornierungoei manuell bestatigten AVB (siehe Kap@tél.2) kannnur dann
durchgeftihrt werden, wenn folgende Kriterien erfillt sind:

1 der/dem Schuler/in ist keine Seriennummer zugewiesen
1 Gerat ausgegeben auf NEIN

1 AVBs bestatigt auf NEIN

1 Dokumente gedruckt und ausgegeben AlEIN

1 Gultige Buchung durchgefihrt

HINWEISWurde bereits ein Gerat zugewiesen, muss di@seeisung/or den weiteren
Schritten der Stornierungntfernt werden. Nahere Informationenur Zuweisung von
Geratenfinden Sie inKapitel 9.7.

Abbildung89: Zuriicksetzen der manuellen ABBstatigung

Manuell durchgefiihrte AVMBestatigungen kénnen durch Sie nicht nur gesetzt, sondern auch
zurickgenommen werden, indem Sie in der SpAMB bestétigiden Schalter aulNEIN
setzen.
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Achtung!

bestehende Dokumente loschen NEIN

Begrindung

61/150 Zeichen *

Die Schilerin ist vor der Gerdtelbergabe ins Ausland gezogen.

¥

T

Abbildung90: Zuriicksetzen der manuellen ABBstatigung

Es 6ffnet sich ein Pedp Fenster, in dem Sie einerseits festlegen, ob Sie die in der
Vergangenheihochgeladenen Dokumententfernenmdéchten. Hier missen Sie
andererseits auch eine kurBegrindundur das Zurlicksetzen angeben.

Aus Dokumentationsgrinden empfehlen wir den Button nebestehende Dokumente
l6schenauf NEINzu belassen, da so die hochgeladenen Dokumente weiterhin in der
Applikation zur Verwaltung der Geréateinitiative erhalten bleiben.

Abbildung91: Stornierung eines Datensatzast vormals manueller ABestéatigung

Nachdem Sie die manuelle ABBstatigung zuriickgesetzt und den Butinrder Spalte
Dokumente gedruckt und ausgegebef NEINgestellt habenhaben Sie die Mdglichkeit
auf Teilnahme storniererzuklicken.

Achtung!

Sie stornieren nun den Druck der ,AVB- und Zahlungsinformation® und somit die Teilnahme
fur diese Schilerin bzw. diesen Schiler und bestatigen damit, dass er/sie nicht an der
Gerateinitiative teilnimmt, kein Gerat erhalt und somit auch kein Eigenanteil eingezahlt
werden muss.

Wahlen Sie eine Begrindung: Schler/in ist nicht anspruc...w

Wenn Sie stornieren, wird der R¢  >chuler/in ist nicht anspruchsberechtigt
gesetzt. Wollen Sie die Teilnahm  Schiiler/in hat die Schule verlassen

Schuler/in verwendet Eigengerat

Sonstiges l

Abbildung92: Griinde fir die Stornierung (ab 2022/23)

Es 6ffnet sich ein Pedp Fenster, in dem Sie einen Grund fir die Stornierung auswahlen
missen. Sobald Sie den passenden Grund ausgewahlt haben, klicken Sie auf den griinen
Teilnahme storniererButton.

Wie Sie eine/n stornierte/n Schiler/in erneut buchen kénnen, entnehmen Sie bitte dem
Kapitel 9.4.
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9.7. Zuweisungron Geraten

Sie erhalten im Vorfeld der Geréatelieferung etM&il aus dem System, in dem die Lieferung
der Gerate mitvoraussichtlichentieferdatum angekundigt wird

Der OeAD erhélt einige Tage nach der Geratelieferung eine Liste der an lhren Schulstandort
gelieferten Seriennummern und spielt diese in die Applikation®atalddies geschehen ist,
werden Sie perail tber die Verfigbarkeit der Seriennummern verstandigt. Anschlie3end
kann die Zuweisung und darauffolgendlasgabeder Geratean die Schuler/inneerfolgen.

HINWEISEs kommt vor, dass Schiler/innen ein abweichendes Geratemodell zugewiesen
werden muss. Mehr Informationen zu abweichenden Geratemodellen finden Sie zu Beginn
desKapitels 9.4Achten Sie in diesen Fallen bitte genau auf die Zuweisung der Gerate!

WICHTIGDas abweichende Geratemodell hat Auswirkungen auf die AviB
Zahlungsinformationen, da der Eigenanteil in solchen Fallen variieren kann. Daher ist beim
Durchfiihren der Buchung bzw. Druck der AWl Zahlungsinformationen sicherzugehen,
dass das vermerktabweichende Geratemodell auf den AVBd Zahlungsinformationen
angegeben ist. Ebenso ist anschlie3end bei der Zuweisung der Seriennummern auf die
korrekte Zuordnung zu achten, sodass Geratemodell auf der éndBZahlungsinformation

und zugewisenes Geratemodell Ubereinstimmen!

Im Fall von nachbestellten Geréten ist unbedingt drauf zu achtenedegiligen
Schiller/innen exakt dassrmerkte abweichende Geratemodell zuzuweisen.

Um pro Klasse Geréte als Schiler/innengerate oder Klassengeréate zuzuweisen, wechseln Sie
bitte in die Registerkart&eratezuweisung

WICHTIGKontrollieren Sie unbedingt die Anzahl und die Seriennummern, damit die
Zuweisung problemlos funktioniert. Gibt es DifferenbemnderAnzahloder Abweichungen
bei der Schreibweisenelden Sie dies unverziglidher das Kontaktformular:
digitaleslernen.oead.at/kontakt

Geratezuweisung - 1x

Datender Klasse  Schuler/innen & Erziehungsberechtig}

Obergabedokumente fiir ausgew3hite Daten drucken Neues Gerit z Ausgabeliste drucken Ausgabeliste hochladen

Datum und Uhrzeit der Zuweisung | Gebuchtes Geritemodell | Zugewiesenes Geritemodell

Geriitekategorie: Kelne Katagorie

d

Abbildung93: Menl Gerat zuweisen
FUr die Zuweisung eines Gerates klicken Sid&Nauks Gerat zuweisen

AnschlieRend 6ffnet sich ein kleines Fenster, wo Sie die Seriennummer entweder nach
Ausklappen und Auswahl aus der Liste oder durch Eingabe der Seriennummer in das
Suchfeld auswahlen kénnen.
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WICHTIGDie Auswahl bzw. Eingabe der Seriennummern ist erst moglich, nachdem die
Seriennummern in die Applikation eingespielt wurden!

Danach wahlen Sie, ob es sich emSchilergerabder Klassengerdbandelt.

HINWEISMG6glicherweise stehen Ihnen nicht alle Auswahlmdglichkeiten zur Verfligung, da
der Einsatzzweck von Geréten beschréakt

Handelt es sich urain SchilergergtwahlenSie nun die Schiilerin bzw. den Schiales Es
sind nur Schiler/innen wahlbabogei denen eine AVMBestéatigung vorhanden iglicken Sie
anschlielBend aufuweisung speicherrerscheint der Datensatz in der Liste. Diese Schritte
missen fur jede Schulerin bzw. jeden Schiler durchgefiihrt werden.

WICHTIGAIlle Gerate, die nicht verwendeterden, sindalsiberzéhligguerfasen! Die
Zuweisung als Uberzéahlig ist ausschlief3lich in der RegisteBartdeverwaltungmdaglich!

Geritezuweisung - 1a

ey [ e

schalersin Datum und Uhrzeit der Zugewlesenes .
I e e e e
Klassengerat Bund OS Tablet  SKHXWMWT2IC 08.00.2023 - 17:38 Pad 64GB WI-Fi 8.Gen

Abbildung94: Zugewiesene Geréate

Zusatzlich dazu wird Ihnen in der Sp&kebuchtes Geratemodetlas Geratemodell

angezeigt, das fir die/den jeweilige/n Schuler/in vorgesehen ist. In der Shajewviesenes
Geratemodellsehen Sie das Geratemodell, das der/dem Schiler/in Gber die
Seriennummernzuweisung zugewiesen wurde. Bitten achten Sie auf die korrekte Zuweisung
der Geratemodelle!

Seriennummernzuweisungeidnnen mittels Klick auf daste X wiederaufgel6stwerden
unddie Seriennummergtehen dadurch fur erneute Zuweisugtgzur Verfigung.

WICHTIG

{1 Esist auch mdglich den Schiler/innen ihre Seriennummern per sogenannter
Massenzuweisunguzuweisen. Mehr Informationen dazu finden fBi&apitel 9.7.

1 Sowohl die individuelle Zuweisung als auch die Massenzuweisung von Seriennummern
zu Schiler/innengeréaten ist erst dann moglich, wenn die Erziehungsberechtigten die AVB
bestétigt haben!

HINWEISDer Prozess der Geratezuweisung wird folgendermal3en abgeschlossen:

1 SchilergeratNach derZuweisungler Seriennummefolgt der Ausdruck des
individuellenUbergabedokumentsiir die Ubergabe. Nahere Informationen dazu finden
Sie inKapitel 9.9Mit der Dokumentation der Ubergabe in dausgabelisteund deren
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Upload in der jeweiligen Klasse in der Applikagolet der Prozess der Zuweisung fr

Schilergerate
1 KlassengeratDie Zuweisung ist durch die Kennzeichnung als Klassengeréat

abgeschlossen.
{ Uberzahlige GerateDie Zuweisung ist durch die Kennzeichnung als tiberzahliges Gerat

in der Registerkart&erateverwaltungabgeschlossen

9.8. Gerateverwaltung

Schuljhr: 2022123~
Klasse +
Schiiler/;
Zuweisuny g Uber; Gerat .
Geratekateg +
Seriennummer
Lieferdatum Von B
Gebuchtes
Geratekategorie Ausgabedatum
MEMMMMMMW Sei .

Abbildung95: Ansicht Gerateverwaltung

Ihnen steht ebenfalls die Registerkaterateverwaltungzur Verfugung. In dieser Liste sind
alle Geréate ersichtlich, die sich in dem jeweiligen Schuljahr an der Schule befinden. Die
Felder zeigen den Lieferanten, die Seriennummer, die Geratekategorie, die Zuweisung und
das Ausgabedatum der Geréte. Zusatzlichudaird Ihnen in der Spal@ebuchtes
Geratemodelldas Geratemodell angezeigt, das fiur die/den jeweilige/n Schuler/in
vorgesehen ist. Sie haben, zusatzlich zur Registerkaetaétezuweisungin der
RegisterkarteGerateverwaltungdie MdglichkeitGerate zauwveisen

Geratezuweisung bearbeiten

Geratekategorie: Schilergerat
Geratetyp: Windows Notebook
Seriennummer: PFAW7FX3

Gerat ist: Nicht zugewiesen ~

| Uberzéhliges Gerat
| Schulergerat

Abbildung96: Gerat als Uberzéhlig zuweisen

WICHTIGAIlle Gerate, die nicht verwendeterden, missen al8berzahligerfasstwerden!
Die Zuweisung als tberzahliges Gerat ist ausschlie3lich in der Registerkarte
Gerateverwaltungmdglich!
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9.8.1. Massenzuweisungen
HINWEISDie Massenzuweisung kann in NBKssen nicht genutzt werden!

Weiters ist es moglicBeriennummern den jeweiligen Schilerinnen und Schilern per
Massenzuweisung zuzuweisddurch den Import eineExcelDatei

(Massenzuweisung_Muster Datei.¥lsind einer beliebig groRen Gruppe von Schiilerinnen

und Schuilern auf einmal ihre Seriennummern zuweisbar. Moglich ist die Zuweisung einzelner
Schiler/innen, ganzer Klassen oder auch aller teilnehmenden Schiiler/innen an Ihrem
Schulstandort. Diese Funktiomdien Sie in der Registerkar@erateverwaltung

Nach dem Klick auf den Butt@uweisungen importiererbffnet sich ein Fenster. Hier ist die
entsprechende Excé@atei fur den Import auswahlbar. Sie benétigen fiur das Befullen dieser
Importdatei die jeweiligen Seriennummern, als auch die Schuiler/iHDgener

Schuler/innen fur welche eine Zuweisung durclidet werden soll.

Zuweisungen importieren

Datei

Abbildung97: Import ExceDatei

Die Importdatei bendtigt eine Spalte fir die Schiler/inAdBnund eine fir die
Seriennummer. Bitte beachten Sie, dass der Name des Tabellenlistésebestellung
lauten muss!

A B C D
Schueler/ID Seriennummer
12345 geraetl23

| Geritebestellung ®

Abbildung98: Aufbau Importdatei fir Massenzuweisung

B oW N e

Diese Datei kann wie folgt zusammengestellt werden:

1 Die Schiiler/innedDs exportieren Sie in der Registerka®ehiler/innen &
Erziehungsberechtigtero Klasse tber den Buttdnste ausdrucken

1 Alle fur Ihre Klassen in die Applikation eingespielten Seriennummern sind direkt in der
Registerkarteserateverwaltungper Klick auf den ButtoBxportierenherunterladbar.

1 Anschliel3end kombinieren Sie die Daten in der Importdatei flr die Massenzuweisung.

Eine Vorlage dieser Importdatei fur die Massenzuweisung von Seriennummern kbnnen Sie
unter digitaleslernen.oead.at/massenzuweisung_muster_dherunterladen. Wenn der

Import fehlerhatft ist, wird dieser nicht durchgefiihrt und es wird ein Fehlerprotokoll
angezeigt. Dieses enthalt pro fehlerhaftem Eintrag eine aussagekréftige Fehlermeldung.
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Import konnte nicht durchgefihrt werden.

Fodpancs Fehler sind Eaim Impoet aufpetneten:

5

&

10

135334

1352886

187938

133450

1450189

-

SFRFGIAARONGL
SFRFGIIKBONGL

SFRFGINN GL

abcdefp1 234547

ORGS0 GC

Ds Giv it wurde Dereits Juginaiesen
Diars Gardt wurde Deneits Jupesiesen
Dias Gerlt wurde beneits Tupewiesen

FOr das ausgewahite Schufahr wurde lsin
Eintrag fr eintn Schiler mit Kennzahl
123454 in i buifivedhiien Sohule
pefunchan.

Kl Gerdd mit Seriennummer
125a3dTabeod petunden

Fr das ausgewahie Schulahr veurde bein
Eirvtrag fur eiren Schiler mit Kennzahl
abe123 in der auspewahiten Schule
pelundaen.

Abbildung99: Fehlerprobkoll beifehlerhaftemimport

WICHTIGSowohl die individuelle Zuweisung als auch die Massenzuweisung von
Seriennummern zu Schiler/innengeréten ist erst dann moglich, wenn die
Erziehungsberechtigten die AVB bestatigt haben!

Stammdaten der Schule

Zusatzdaten der Schule

Klassen und Gerate

Klassen und Schiler/innen

Gerateverwaltung ~ Nachbestellungen  Ven

g Import-Log-h EEn

Schuljahr:

_
e

Zuweisung Zugewiesen Gebuchtes
Se—— Afschen Hiefermt | Cordtsop | Cordmmeet m

Abbildung100 ExportButton in der Gerateverwaltung

Zusatzlicthaben Sie in der Geréateverwaltung auch die Moglichkeit, die Gerateliskxeds
Tabellezu exportieren.
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9.9. Gerateausgabe und Dokumentation

Fur die Dokumentation der Gerateausgabe gibt es zwei Dokumente: das individuelle
Ubergabe Dokument und die Ausgabeliste. Grundvoraussetzung fur die Generierung der
beiden Dokumente ist, dass die entsprechenden Geréte den jeweiligen Schilerinnen
zugewieserwurden (siehe<apitel 9.7und 9.8).

9.9.1. Individuelles Ubergabedokument

Geratezuweisung - 1a

Daten der Klasse  Schuler/innen & Erzichungsberechtigte  Gerstezuweisung

e | et . | e hoctiden

name | Schiler/in Nachname MMM Datum und Uhrzeit der Zuweisung | Gebuchtes Geritemodell | Zugewiesenes Geritemodell
Muster s Windows Notebook  PFAF10GB 4-11:15 Lenovo V14_Ga Lenovo V14 G4

hiilerge 1704202401 Maxi Musterschiiler 5 Windows Notebook PFAFS2AD 17.04.2024 - 11:15

Schilergerat 1704202402 Max Mustermann 5 Windows Notebook PFAFSKOT 17.04.2024 - 11:15

Abbildung101: Generierung des individuellen Ubergabedokuments

SobaldSie die Geratezuweisung durchgefiihrt haben, ist das individUekggabedokument
in der jeweiligen Klasse in der Registerkdberatezuweisungyenerierbar. Um ein
Ubergabedokument zu generieren, markieren Sie in der ersten Spalte den gewiinschten
Datensatz. Klicken Sie duibergabedokument fiir ausgewahlte Daten druckéwenn Sie
mehrere Datensétze gleichzeitig markieren, ist es méglich mehrere Ubergabedokumente
gleichzeitig zu generieren und anschliel3end auszudrucken. Mit einem Klick in das Feld
Auswahl haben Sie die Moglichkeit fur alle in der Registerkarte aufscheinenden
Schiler/innen Ubergabedokumente zu generiersh kein Datensatz markiert, bleibt der
Button inaktiv.

Das Ubergabedokument ist ein Nachweis dafiir, dass Sie ein Gerat an eine/n Schiiler/in
Ubergebenhaben. Nachdem Sie die notwendigen Daten (Auslieferdatum laut Applikation,
Ort und Datum der Ubergabe, Unterschrift) erganzt haben, geben Sie das
Ubergabedokument den entsprechenden Schiiler/innen.

HINWEISDasUbergabedkument bleibt bei den Schiiler/innén

Schiiler/innen und Erziehungsberechtigte finden auf dem Ubergabedokument Informationen
zu Schulstandort, Zahlungsreferenz, Geratetyp und Zubehor als auch Garantie.

9.9.2.  Ausgabeliste

Abbildung102 Buttons fir die Ausgabeliste

SobaldSie die Geratezuweisung durchgefiihrt habengdistAusgabelistén der
RegisterkarteGeratezuweisungyenerierbar. Klicken Sie dafur aiisgabeliste druckemind
die Applikationerstellt ein Dokument fiir alle Schuler/innedie in Ubersicht aufscheinen.
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Auf derAusgabelistestehen die Namen der Schuler/innen und die Seriennummern der
Gerate, die den Schiler/innen zugewiesen sind. Die Schiler/innen bestatigen den Empfang
der Gerate mit ihrer Unterschrift. Indem Sie die notwendigen Daten (Ort und Datum der
Ubergabe, Name deshrers/der Lehrerin und deren Unterschrift) erganzt haben,
dokumentieren Sie, dass Sie die Ger@isgegebemaben.

Sobald die Ausgabeliste fertiggestellt wurde, stellen Sie ifReégisterkarteSchiler/innen
und Erziehungsberechtigtden Buttonin der SpalteGerate ausgegebehei den jeweiligen
Schiler/innerauf JA

WICHTIGDie Ausgabelisteird physischan IThrem Schulstandort aufbewahrt

Anhang hinzufiigen

Anhang  Ausgabeliste_1a.pdf

Tite! Ausgabeliste_1a.pdf

IR

Abbildung103: Upload der Ausgabeliste

ZusatzlicHadenSie die Ausgabeliste als Dokument zu Dokumentationszwenldia
Applikation hochKlicken Sie dazu aAfusgabeliste hochladerUber die erschienene Maske
wéhlen Sie das entsprechende Dokument aus und benennen es, falls der Titel noch nicht
sprechend ist. Per Klick aBpeicherrstarten Sie den Upload.

Geratezuweisung - 1a

ey Err— T "

x Schilergerst 1704202401 Max Musterschiler s Windows Notsbook

x

u

Abbildung104: Erfolgreicher Upload einer Ausgabeliste

Die hochgeladene Ausgabeliste wird Ihnen nun am Seitenende angezeigt. Sie haben die
Moglichkeit, die hochgeladene Liste dort erneut herunterzuladen oder per Klick auftdas
Xzu léschen.

WICHTIGWenn neue Schiler/innen in eine Klasse kommen, muss die Ausgabeliste erneut
gedruckt werdehIn diesem Fall missen aber nur die Schiiler/innen unterschrieben, die im
Zuge dieser Ausgaberunde ein Gerat erhalten haben. Bereits ausgestattete Schiler/innen
mussen nicht erneut den Erhalt eines Gerates bestatigeschlielendst es moglichdie
Ausgabeliste problemlos hoztladen. Das Dokument erscheint als zusatzlicageiin der
Ubersicht.
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9.10. Dashboard in Phase 3

Wie inKapitel 7.4.1kurz geschildert ist die Registerkaiashboardeine Hilfestellung fir
Sie.Mit dem Dashboard kdnnen Sie Fortschritte rund um den Ausgabeprozess mit einem
Blick im Auge behalten

Schuljahr: 2023724~
Das Dashboard enthalt Informationen zu den an lhrem Standort verfigbaren _
Geraten und Detailinformationen zu den einzelnen Schritten der Ausstattung von
Schilerinnen und Schilern mit Geraten. Nicht alle Informationen sind auf die
Ebene einer Klasse abbildbar. Diese Felder sind grau markiert und nicht befullt.

Zuletzt aktualisiert am
27.03.2024, 14:00

Am Standort Zugewiesen Nicht
Aktiv gebuchte Erfolgte AVB- Schiilerinnen mit Gepriifte = Zugewiesen
AVB- und verfiligbare als zugewiesene
Schilerfinnen Bestatigungen Gerdtezuweisung | Verdachtsfille als iiberzidhlig
Zahlungsinfos Gerite Schiilergerate Gerdte

Gesamt 2117215 210/211 210/210 205/210 215/215 205
1A 29,29 29/29 29/29 27/29 29/29 27 --
1B 30/30 30/30 30/30 29/30 30/30 29 --
1C 22122 22/22 22/22 22/22 22122 22 --
1D 20729 29/29 29/29 28/29 29/29 28
1E 28/2% 28/28 28/28 28/28 29/29 28
1F 1819 1718 1717 1717 19/19 17
1G 28/28 28/28 28/28 27/28 28/28 27
1H 27129 27727 27/27 27427 29/29 27

Abbildung105; Dashboard nun mit Klassenansichten

Sobald alPhase XKlassen und Schiler/innen Datensatze Uber das Datenservice in die
Applikation geladen werden, beginnt der Ausgabeprozess. Mit Beginn des Ausgabeprozesses
wird das Dashboard mit aktuellen Daten befillt. Hier erhalten Sie beispielsweise Auskunft
Uber die Menge an gebuchten Schiler/innen Datensatzen, erfolgten-B&®R&tigungen

oder von Ihnen gepriften Datensétzen im Rahmen der Datensatzprufung auf
Doppelausstattung.

Der Fortschritt der verschiedenen Prozessschritte ist sowohl pro Klasse als auch insgesamt
fur das ausgewahlte Schuljahr einsehbar. Die Werte in den einzelnen Zellen richten sich nach
den tatsachlichen Veranderungen in der Applikatiassie konnen daher sigen oder fallen.

Uber den Buttorktualisierenkénnen Sie immer den aktuellen Datenstand abrufen.

HINWEISEine Aktualisierung der Daten ist nur alle finf Minuten mdglich!

Zusatzlich steht Ihnen Uber den Butt&mportiereneine Exportfunktion zur Verfliigung.
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9.11. Nachbestellung von Schuler/innemnd Klassengeraten

Es ist moglich einen Nachbestellungsantrag von Schiler/todar auch Klassengeréaten
direkt Gber die Applikation aufzugeben.

HINWEIS 5SNJ t NBT Saa RSNJ bl OKbighales Betnéndggfragt?@uizNR
Applikation der GeréateinitiativeTeil 21 { OKNA GG FNNJ { OKNR GG -3S1
Mitschnitt finden Sie untedigitaleslernen.oead.at/webinaapplikationteil2

w w

A
A3

Schuljahr: 2022/23 Gewahltes Schuljahr: 2022/23
Janr: Phase: Phase 3 (Ausgabe & Nachbestellung)

Geben Sie hier bitte Ihren zusatzlich entstandenen Geratebedarf bekannt. EineNachbestellung ist nur fur anspruchsberechtigte Schiler/innen maéglich. bei denen noch keine Buchung
durchgefuhrt wurde (keine AVB- und Zahlungsinformation generiert wurde) und die bisher noch kein Gerat aus der Gerateinitiative erhalten haben! Die anspruchsherechtigte Zielgruppe ist
durch das Bundesgesetz zur Finanzierung der Digitalisierung des Schulunterrichts (SchulDigiG) definiert.

SchulDigiG: https:/fwwaw.ris.bka.gv.at/GeltendeFassung.wxe?Abfrage=Bundesnormen&Gesetzesnummer=20011437

Schiilerfinnengerit bestellen Klassengerit bestellen

Abbildung106: Buttons fur die jeweilige Nachbestellung

HINWEISDie Nachbestellung von Schuler/innengeraten erfolgt sowohl fir Schiler/innen
aus dem Datenservice, als auch fir manuell angelegte Schiiler/innen ab dem Schuljahr
2024/25 immer im jeweils aktuellen Schuljahr! Weitere Informationen zu dieser
Umstellungen fiden Sie inKapitel 9.2.

Begeben Sie sich im jeweils aktuellen Schuljahr in die RegisteNactdbestellungenum
eine Nachbestellung einzuleiten. Dort haben Sie die Mdéglichkeit, Gber die Buttons
Schiler/innengeréat bestellerund Klassengerét bestellerdie Art Ihres
Nachbestellungsantrags zu bestimmen.

WICHTIGSollten Sie Gerate beider Kategorien bendtigen, geben Sie bitte separate
Nachbestellungsantrage auf.

9.11.1. Nachbestellung von Schuler/innengeraten

In Schule vorhanden:
0 Gberzahlige Gerite
6 nicht zugewiesene Gerate

Bevor Sie lhre Nachbestellung aufgeben, stellen Sie bitte sicher, dass Sie keine tiberzahligen
Gerate an der Schule haben und alle Gerate zugewiesen sind! Eine Machbestellung ist nur
vorgesehen, wenn Sie keine verfiigbaren Gerate mehr an der Schule haben.

Machten Sie dennoch mit der Nachbestellung fortfahren?

[ wemor | et

Abbildung107: Erstabfrage vor der Nachbestellung

Mit dem Klick auchuler/innengerat bestellerdffnet sich eine Schaltflache. Hier wird Ihnen
die Anzahl von moglicherweise noch vorhandenen tberzahligen und/oder nicht
zugewiesenen Geraten angezeigt. Sollten Sie trotz vorhandener Geréate nachbestellen
wollen, klicken Sie adfortfahren
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Neue Nachbestellung SKZ 305252

Wahlen Sie hier jene Schiler/innen aus, fUr die Sie eine Nachbestellung durchflihren
méchten. Es werden nur Schaler/innen des ausgewahlten Schuljahres angezeigt. Ebenso
werden nur Schiler/innen angezeigt, fur die an lhrer Schule im ausgewahlten Schuljahr noch
keine Buchung durchgeflihrt wurde.

Achtung: Es kann nicht technisch Gberprift werden, ob der Schiler oder die Schilerin schon
ein Gerat bekommen hat! Bitte erfragen Sie daher vor einer Nachbestellung, ob das Kind
bereits ein Gerat bekommen hat und bestellen Sie nur fir Schaler/innen nach, die noch kein
Gerat aus der Initiative erhalten haben!

T

Max Mustermann 06032023

e —
{ Weiter zu Bestellabschluss

Abbildung108 Auswahl der Schiler/innen

AnschlieRend 6ffnet sich ein weiteres Fenster in dem Ihnen alle Schiiler/innen des

ausgewahlten Schuljahres angezeigt werden, fur die ein Nachbestellungsantrag aufgegeben
werden kann.

WICHTIGES ist nur mdglich fur Schiler/innen nachzubestellen, fir die zum Zeitpunkt der
Antragstellung noch keine Buchungen durchgefuhrt oder-AvB Zahlungsinformationen
gedruckt wurden. Sollten Sie fur einzelne Schuler/innen bereits gebucht haben, stornieren
Sie diese Schuler/innen bitte wieder, um einen Nachbestellungsantrag stellen zu kénnen.
Wenn die AVBund Zahlungsinformationen bereits bestétigt sind, wenden Sie sich bitte
unter Bekanntgabe der Zahlungsreferenz der betroffenen Schuler/innelea®eAD

Digitales Lernen Suppaunter digitaleslernen.oead.at/kontakt

Um Doppelausstattungen zu vermeiden, fragen Sie die Erziehungsberechtigten der
Schiler/innen vor der Nachbestellung, ob sie bereits ein Gerat aus der Initiative erhalten
haben.

Nachdem Sie in der SpaltBer wahlenmit dem Setzten eines Hakchens alle Schiler/innen
ausgewahlt haben, fir die Sie Gerate nachbestellen méchten, klicken Shkeéaf zu
Bestellabschluss
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Neue Nachbestellung SKZ 305252

Zusammenfassung lhrer Nachbestellung

Bitte prifen Sie die Daten der Nachbestellung. Wenn alle Daten korrekt sind, klicken Sie auf
"Machbestellung senden”, um die Nachbestellung zu Gbermitteln.

s | soaemn e

Max Mustermann 06032023 1a

Nachbestellung senden

Abbildung109 Zusammenfassung Nachbestellung Schiler/innengerate

In dem folgenden Fenster sehen Sie nun nochmals eine Zusammenfassung lhres
Nachbestellungsantrags. Kontrollieren Sie bitte unbedingt Ihre Angaben! Sollte lhnen ein
Fehler unterlaufen sein, driicken Sie &ldbrechenund Starten den
Nachbestellungsvorgang erneut. Sind Ihre Angaben korrekt, drickéaSidestellung
senden

Es 6ffnet sich nun eine Sicherheitsabfrage, in der Sie nochmals gefragt werden, ob Sie die
Nachbestellung aufgeben méchten. Sie kénnen diese Abfrage mit einem KINERuf
abbrechen und werden somit diilck zur Zusammenfassung lhres Antrags geleitet. Mit einem
Klick auflA senden Sie Ihren Antrag auf Nachbestellung final ab.

Datum Antrag Name Schiiler/in / Klasse Schiilerfin ID Durchgefiihrt von “ Gerdtemodell

05.05.2023 Max Mustermann (14) 04062023 Cornelia Testperson Genehmigt Lenovo V14 G3 |AP

05.06.2023 Maxi Musterfrau (1E) 05062023 Cornelia Testperson Abgelehnt

Abbildung110 Eintrage pro Nachbestellung

In der Registerkartdlachbestellungerscheinen nun Eintrage fur lhren
Nachbestellungsantrag auf. Diesen Eintragen entnehmen Sie den Status Ihres Antrags und
welches Geratemodell genehmigt wurde.

Der Statuszenehmigtc Abweichendes Geratemodelbedeutet, dass ie abweichenas
Geratemodell des Geratetyplrer Schule geliefert wird. Das kommt in jenen Fallen lver
denendas Hauptgeratemodell nicht mehr verflugbar. Igiehr Informationen zu
abweichenden Geratemodellen und deren Auswirkungen auf die AiwB
Zahlungsinformationen finden Sie zu Beginn ldepitel 9.4und 9.7.

Sollte Ihr Nachbestellungsantrag abgelehnt werden, wird Ihnen neben dem Status zusatzlich
der ButtonBegriindungangezeigt.
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Die folgende Nachbestellung konnte nicht freigegeben
werden.

Schuler/in: Maxi Musterfrau
Klasse: 1b

Grund der Ablehnung:
Uberzahlige bzw. nicht zugewiesene Gerate sind an der Schule vorhanden.

Abbildung111: Begriindung der Ablehnung (Schiler/innengerate)

Wenn Sie auBegrindungklicken, 6ffnet sich ein Fenster. Hier wird IThnen der Grund flr die
Ablehnung angezeigt.

Uber die Applikation isteine erneute Nachbestellungjir Schuler/innen maoglich, wenn die
Nachbestellundpereits abgelehntwurde. Kontaktieren Sie in diesem Fall den O&Adixales
LernenSupport(digitaleslernen.oead.at/kontaktunter Bekanntgabe des jeweiligen
Schuljahres, der Klassenbezeichnung und Schuler/wibeam die Nachbestellung erneut
prufen zu lassen.

WICHTIGErst wenn der Status des Nachbestellungsantgagehmigtlautet, ist fir die
jeweiligen Schuler/innen eine Buchung durchfitew. AVBund Zahlungsinformationen
generierbar. Da pro Kind nur einmal nachbestellt werden kann, verwenden Sie die bestellten
Gerate unbedingt fur die Schuler/innen, fur die Sie died@Bebestellt haben!

HINWEISDie weitere Bearbeitung und Verwaltung von Nachbestellungen finden im
Anschluss in der Registerkatteeferungenstatt. Mehr Informationen dazu erhalten Sie im

Kapitel 9.3.

9.11.2. Nachbestellung von Klassengeraten

Eine Nachbestellung von Geraten fur Lehrende ist derzeit nicht maglich.

Abbildung112 Keine Nachbestellung von Klassengeraten moglich

Nach den Bestimmungen des § 2 AbScBulDigiGvurden in den Schuljahren 2021/22 und
2022/23 drei Gerate je erstmals teilnehmender Klasse fir Padagoginnen und Padagogen
(meist "Klassengerate" genannt) flr den Unterricht zur Verfiigung gestellt.

WICHTIGDas Gesetz sieht ab dem Schuljahr 2023/24 keine zusatzlichen Klassengerate mehr
vor! Daher erhalten Sie nach Klick &lldssengerat bestelledie obige Meldung.
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9.12. Archivierung vergangener Schuljahre

#A HOME Schuldaten

Abbildung113 Hauptregisterkarte vor der Einfuhrung

Durch das Voranschreiten der Gerateinitiative wird es notwendig mit der Archivierung der
Daten vergangener Schuljahre zu beginnen. Die Einfihrung der Archivierung als Prozess hat
Auswirkung auf das Erscheinungsbild der Applikation.

A HOME Aktive Schuljahre

Abbildung114 Hauptregisterkarten ohne Archivierte Schuljahre

Aus der ehemalige Hauptregisterka®ehuldatenist die Hauptregisterkart@ktive
Schuljahregeworden.Sollten Sie im jeweils zentral archivierten Schuljahr bzw. in den zentral
archivierten Schuljahren noch nicht an der Gerateinitiative teilgenommen haben, sehen S
nur dieHauptregisterkarteHomeund die neue Hauptregisterkarte.

# HOME Aktive Schuljahre  Archivierte Schuljahre

Abbildung115: Hauptregisterkarten nach der Archivierung

Sobald ein Schuljahr, in dem Sie mit Ihrem Schulstandort an der Gerateinitiative
teilgenommen haben, zentral archiviert wilkkhmmt noch dieHauptregisterkarte
Archivierte Schuljahrédinzu.

9.12.1. HauptregisterkartéAktive Schuljahre

Unter dieser Hauptregisterkarte finden Sie weiterhin alle Registerkarten, die Sie hereits
der Umbenennunginter Schuldaten gefunden haben.

2025/26 ~

a 2025/26 Il
2024/25 fl

n J

, 2023/24 4
2022/23

Abbildung116: Schuljahres Drepown Menii nach Archivierung eines Schuljahres

Einziger Unterschied ist, dass Sie das archivierte SchuljpdemBeispieldas Schuljahr
2021/22¢ ab der Archivierungicht mehr im Schuljahres Drdpown Meni finden.

HINWEISSollten Sie erst spater mit der Teilnahme an der Gerateinitiative begonnen haben,
ist Ihr DropDown Meni eventuell kiirzer.
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9.12.2. HauptregisterkartéArchivierte Schuljahre

Unter dieser neuen Hauptregisterkarte finden Sie die Registerk#ehivierte Datenund
Dashboard

9.12.2.1. Archivierte Daten

Schuldaten: Mittelschule
Archivierte Daten  Dashboard

Schufiahr: 2021722~

Dies sind die archivierten und zusammengefassten Daten Ihrer Schule zu den Ausstattungen im gewshiten Schuljahr. Sie
haben hier nur lesenden Zugriff. Méchten Sie Bearbeitungsrechte fur die gesamten Daten erhalten, kiicken Sie bitte auf
DN NS08 Z0gTE MO SIRBSRDAKU/FHe 9% A . & ERSLSR LS Aktueller Status Bearbettungszugritt: IR L

den nebenstehenden Button || fur ausg Schuljahr beantragen’
Bearbeitungszugriff fiir ausgewihites Schuljahr beantragen
Obersicht exportieren

Filter +

Schiler/in
uistufe ingsreferen: \VB-Bestatigung

A | |Pad 32GB Wi-Fi

10FKL  Maxima 28112025005 uise0e11605870wig Ja. 01.12.2025 e 105 Tablet d 3268
01122025 2.Gen (2021)
Manuell am

1DFKL  Maximara Musterfrau 28112025007 5 Urg3f5 11605891 waw Ja.01.122025 ool 105 Tablet iPad (9.Gen/64G8)
Manuell am IPad 32GB Wi-Fi

' sterki 2811202 Gow311605856y12 1122025 abl
1DFKL Max Musterkind 8112025003 5 8r6ow311605856yr Ja. 01122025 01.12.2025 OS Tablet 2.Gen (2021)

Abbildung117: Registerkarte Archivierte Daten

In dieser Registerkarte sehen Sie eine komprimierte Ansicht der Daten, die Sie aus der
Registerkartéklassen und Schuler/innekennen. Durch das Schuljahres Didpwn Menii
konnen Sie durch die archivierten Schuljahre wechselrsdesicht kann tiber den Button
Ubersicht exportierenals ExceDatei heruntergeladen werden.

9.12.2.2. Dashboard

Schuldaten: Mittelschule

Archivierte Daten Dashboard

Das Dashboard enthait Informationen zu den an threm standort verfugbaren e
Geraten und Detailinformationen zu den einzelnen Schritten der Ausstattung von

Schilerinnen und Schilern mit Geraten. Nicht alle Informationen sind auf die

Zuletzt aktualisiert am

Ebene einer Klasse abbildbar. Diese Felder sind grau markiert und nicht befullt.
28.11.2025, 12:00
Aktiv gebuchte Ve on d Erfolgte AVB- Schillerinnen mit Gepriifte ‘:’" sf‘s::": Zugewiesen als | Zugewiesen als | Zugewiesen als 2“8:“':::"“‘
Schiiler/innen Zahlungsinfos Bestatigungen ‘Geritezuweisung Verdachtsfille Gerate Schiilergerite Klassengerite iiberzihlig Gerdte
Gesamt 216/237 216/216 216/216 216/216 24
1DFKL 16/17 16/16 16/16 16/16 " 16 1

1a 24/25 24/24 24/24 24124 0/0 _ 24 3
1c 28/32 28/28 28/28 28/28 0/0 _ 28 3

Abbildung118 Dashlvard eines archivierten Schuljahres

In dieser Registerkarte sehen 8as Dashboardvie Sieesaus derHauptregisterkarte
Aktive Schuljahrekennen. Durch das Schuljahres Diiopwn Meni kdnnen Sie durch die
archivierten Schuljahre wechseln. Diese Ansicht kann tiber den BD#shboard
exportierenals ExceDatei heruntergeladen werden.
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9.12.2.3. Bearbeitungszugriff beantragen

Schuldaten: Mittelschule

Archivierte Daten Dashboard

Schuljahr: 2021722~

Dies sind die archivierten und zusammengefassten Daten lhrer Schule zu den Ausstattungen im gewshlten schuljahr. sie
haben hier nur lesenden Zugriff. Mochten Sie Bearbei hte fiir die amten Daten erhalten, klicken Sie bitte auf Aktueller Status Bearbeitungszugriff: Keine Anfrage

den nebenstehenden Button .Bearbeitungszugriff fur ausgewahltes Schuljahr beantragerr.
Bearbeitungszugriff fir ausgewshltes Schuljahr beantragen
Ubersicht exportieren

Abbildung119: Bearbeitungszugriff fir ein archiviertes Schuljahr beantragen

Sollte es Bearbeitungsbedarf in einem der vergangenenauncitivierten Schuljahre geben
kénnen Sie in der Registerkarchivierte DatenBearbeitungszugriff beantragen. Dazu
waéhlen Sie zuerst das gewlnschte Schuljahr aus und klicken anschlie3end auf
Bearbeitungszugriff fir ausgewahlgsSchuljahr beantragen

Mochten Sie Bearbeitungsrechte fiir die Daten des
Schuljahres 2021/22 erhalten?

Abbildung12G: Sicherheitsabfrage bei Antrag

Es 6ffnet sich eine Sicherheitsabfrage. Mit Klickéldfrechenkénnen Sie sowohl den
Antrag abbrechen als auch die Sicherheitsabfrage schlieRelbft@gen absendenvird
die zustandige Stelle tber Ihren Antiafprmiert.

Aktueller Status Bearbeitungszugriff: Q

Abbildung121: Anfrage in Prufung

Den aktuellen Status lIhres Antrags auf Bearbeitung kénnen Sie direkt oberhalb des Buttons
Bearbeitungszugriff fir ausgewahlgSchuljahr beantrageminsehen. Ubedie Lupe
erhalten Sie detailliertere Informationen.

HINWEISSolange sich Ihre Anfrage in Prifung befinggtder Button ausgegraut und Sie
konnen keinen weiteren Antrag auf Bearbeitungszugriff stellen!

Aktueller Status Bearbeitungszugriff: Q
Bearbeitungszugriff fir ausgewihltes Schuljahr beantragen

Abbildung122 Genehmigung

Sobald Ihr Antrag auf Bearbeitungszugriff genehmigt wurde, werden Sie per Malil
benachrichtigt. Zusatzlich sehen Sie Ihr Bearbeitungsfenster in der Registe&karieierte
Daten
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HINWEISSolange Ihr Bearbeitungsfenster getffnet ist, kdnnen Sie keinen weiteren Antrag
auf Bearbeitungszugriff stellen!

2021/22~
H 2025/26
2024/25 i
L] 4
§ 2023/24 !
2022/23
| 2021/22 !

Abbildung123 DropDown nach Genehmigung

Das jeweilige Schuljahr, fir das Sie mueder Bearbeitungsrechte haben, schefiit
begrenzte Zeiin der Hauptregisterkartéktive Schuljahram Schuljahres Drepown Menii
auf. Sie konnen die Daten in dem jeweiligen Schuljahr nun wie gewohnt bearbeiten.

WICHTIGBuchungen, Nachbestellungen und die manuelle Anlage von Schiler/innen sind
diesen vergangenen Schuljahreriterhin nicht moglich!

Aktueller Status Bearbeitungszugriff: Q
Bearbeitungszugriff fiir ausgewahltes Schuljahr beantragen

Abbildung124: Abgelaufenes Bearbeitungsfenster

Sobald ihr Bearbeitungsfenstabgelaufen ist, konne8ig so fern notwendig, einen
weiteren Antrag auf Bearbeitungszugriff stellen

Aktueller Status Bearbeitungszugriff: Q
Bearbeitungszugriff fir ausgewahltes Schuljahr beantragen

Abbildung125: Ablehnung

Sollte Ihr Antrag auf Bearbeitungszugaffgelehnt worden seinwerden Siebenfallsper
Mail benachrichtigt. Zusatzlich sehen 8ie Ablehnungn der Registerkartérchivierte
Daten

HINWEISBeng6tigen Sie trotz Ablehnung Bearbeitungszugriff fir eines der vergangenen
Schuljahre, beantragen Sie diesen bitte erneut und wenden sich gleichzestenabeAD
Digitales Lernen Suppaunter digitaleslernen.oead.at/kontakt
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10. Funktionen und Hinweise flr Bildungsdirektionen

SteigenSie in das Systenin, werden Ihnen je nach Rollenrecht unterschiedliche Reiter
angezeigtDie MenUpunkte/ﬂ\ HOMEund Reportingsind grundsatzlich fur allEichtbar Je
nach Rollenrecht und Mdglichkeiten werden IhrienReiterReportingfolgende
Registerkarten angezeigt:

9 Schulinformationen

1 SchulDetailReport

1 Inkasso/ Abrechnung
1 Aktive Kassen

HINWEISBIitte beachten Sie, dass die Reports ab dem Sch@{2/23 aufgrund eines
Updates erweiterte Informationen und Funktionalitdten aufweisen, die lhnen fur das
Schuljahr 2021/22 nicht zur Verfiigung stehen.

10.1. Reporting Schulinformationen

khul<r 2024025 - >
Schutnfarmationen  SchebDessi-fepon  Dashbos

abguiances

-----

Abbildung126; Registerkarte Schulinformationen

In der ersten Registerkartgchulinformationensehen Sie die Basisinformationather
teilnahmeberechtigterSchuleraus Ihrem Zustandigkeitsbereiddiese Registerkarte dient
der Information Uber den Teilnahmestatus der SchuBesonders wichtig dabei sind die
SpaltenTeilnahmeund Status der Bearbeitung.

HINWEIS

1 In dieser Registerkarte sollten alle teilnahmeberechtigten Schulen aus lhrem
Zustandigkeitsbereich aufscheinemnabhéngig davon, ob Sie meuenSchuljahr
teilnehmen oder nicht. Bitte wenden Sie sich umgehéhbdr
digitaleslernen.oead.at/kontakan uns sollte eine Schule fehlen.

f Uber das DropdowMenii Schuljahrsinddie Daten devergangenen Schuljahre
einseltbar. Bitte beachten Sie, dass fur das Schuljahr 2021/22 nur jene Schulen
aufscheinen, die auch tatsachlich in diesem Schuljahr teilgenommen haben.
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In der Spaltdeilnahmer a0 RSNJ ! yYSt RS&aGF Gdza RSNJ { OKdzf S S
abAOK{O o6SaGdNOGAIGGL P

Schulen, die ifaufendenSchuljahr bereits teilgenommen habemeisen in der Spalte
TeilnahmeautomatischJA auf.

BeiSchulen, die inaufendenSchuljahibereits teilgenommen haberiiihrt die Angabeales

StatusPaused T 6 ® R a 9 Ay (i NI 3 SGesa@tdnfahlKiassatek 5. RSy 1SAf ¢
SchulstufeTTeilnehmende Klasseder 5. Schulstufe un@ieiinehmende Schiler/innenler 5.
Schulstufedazu, dass die Teilnahna@tomatischauf Pausegesetzt wird.

Diesist beiSchulemmdéglich dieim kommerden Schyahr beispielsweise. keine 5. Schulstufe
haben. Auch &derschulen mit Mehrstufenklassé&dnnen pausieren, wenderen
Mehrstufenklassen bereits ausgestattet sind umdkommenden Schuljahr keine
Schiler/innen der 5. Schulstufe fiuhrem SchuDetaitReport werderpausierendeSchulen
weiterhin angezeigt.

In der SpalteéStatus der Bearbeitungrkennen Sie, ob die jeweilige Schule fir das
kommende Schuljahr bereits ihre Daten Uberprift und abgesendetiatSchulen haben
die Anweisung, alle Dateginzutragernund anschliel3end zu bestatigen.

Weitere Moglichkeiten in dieser Registerkarte:

1 Exportieren Hier generieren Sie einen gesamten Exegbort, inkl. aller Daten der
Schule und der Ansprechpsonen

1 Filter: Diese ist ausklapgpar und es kannach verschiedenen Kriteriaggefiltert werden,
wie z.BSchultyp Geratetyp, Schulkennzahbder Status der BearbeitungNachdem Sie
Ihre Filterkriterien ausgewahlt haben, klicken SieAaafvenden um den Filter zu

aktivieren.

Schulkennzahl

Bundesland

Schultyp +
Erstmalige Teilnahme L
Teilnahme +
Status der Bearbeitung +
Geratetyp L

i

Abbildung127: Filter fir Schulinformationen

In der Ubersicht werden nur die wichtigsten Informationen zu den Schulen angezeigt. Um
alle Daten zu einer Schule zu sehen, klicken Sie aufugesrSymbolam Anfang der Zeile.
Damit 6ffnen sich di&chuldatender SchuleDieseDatensindzwar einsehbar, abarichtzu
bearbeiten

In denSchuldatenwerden folgende Registerkarten angezeigt:
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Stammdaten der Schule
Zusatzdaten der Schule
Klassen und Geréte
Klassen und Schiler/innen
Gerateverwaltung
Nachbestellungen

=4 =4 -4 -8 -8 -9

Details zu den Schuldaten

Die Schulen sind aufgefordert die Daten in den Registerk&tammdaten der Schule
Zusatzdaten der Schuland Klassen und Gerateu Uberprifen bzw. zu ergénzen.

In der Registerkart&lassen und Geraterkennen Sie neben anderen Informationen den
von der Schule eingetragen&eratetypsowie die Zahlen degeilnehmenden Klassen der 5.
Schulstufesowie die Anzahl deeilnehmenden Schler/innen der 5. Schulstufe

Die vierte Registerkartiélassen und Schuler/innewird bis zum Beginn dewuen
Schuljahres nicht benétigt.

HINWEIS

1 Bitte beachten Sie, dass da@shulDigi@b dem Schuljahr 2023/24 keine zusatzlichen
Klassengerate mehr veieht. Die Anzahl der Klassengerate ist daher mit null vorbefuillt.

f Uber das DropdowMenii Schuljahrkdnnen Sie die Daten degergangenen Schuljahre
einsehen.

Schuldaten: Mittelschule

= o
< =1 daten der Schule  Zusatzdaten der Schule Dashboard Klazsen und Gerite Klassen und Schiler/innen Gersteverwaltung  Nachbestellungen Lieferungen  Verdachtsfille Doppelauzsy 4

Impert-Log-Meldungen

. - Gewdhltes Schuljahr: 2024/25
HEAE q 2024125 - D Phase: Phase 2 (Datenaktualisierung)

Geben Sie bitte hier den gewlnschten Geratetypen sowie die Anzahl der teilnehmenden Klassen und Schiler/innen an. Wichtig ist ebenfalls die Eingabe der 1D des Mobile
Device Managementsystems (z.B. Apple School Manager), sofern dieses Feld noch nicht befullt wurde. Beachten Sie bitte, dass der von Ihnen eingegebene Geratebedarf
noch durch Ihre Bildungsdirektion freigegeben werden muss.

Eine genaue Bedienungsanleitung finden Sie im Applikations-Handbuch.

Geritetyp Windows Notebook ~

Gesamtanzahl Klassen der 5. Schulstufe

2

Teilnehmende Klassen der 5. Schulstufe | 2 ‘
Teilnehmende Schiiler/innen der 5. Schulstufe 36 ‘
Anzahl der Klassengerite | 0(GemaR schulDigiG keine Klassengerate ab Schuljahr 2023/24) ‘

MDM:
» Schulen mit Apple Geraten: Organisations-ID aus dem Apple

gle Gersten: Primare Google Domain
® FOr alle anderen Geratetypen ist keine Angabe erforderlich

Abbildung128 Schuldaterg Registerkarte Klassen und Gerate

HINWEISNahere Informationen dazu, wie der Reiter Schuldaten von den Schulen befullt
werden muss und welche Sonderregeln fur Mehrstufenklassen und Eigengerate gelten,
finden Sie im Kapitek.1.3. Klassen und Geréate
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10.2. Reporting: ScheDetailReport(SQM)

In der Rolle eines Schulqualitatsmanagers bzw. einer Schulqualitatsmanagerin (SQM) steht
Ihnen n der zweiten Registerkart@chuiDetail-Reporteine detaillierte Liste der Schulen zur
VerfugungDer SchulDetail-Reportdient der Abwicklung der Freigalsewohl fur die
AnmeldephasgPhase 1Frihjahr) als auch fur di2atenaktualisierungsphaséPhase 2, vor
Schulschluss).

PROZESSINFORMATErBigabeprozess

1 Anmeldephase (Phase 1Alle Schulen missen im Zuge édemeldephasem Fruhjahr
die Daten fur das folgende Schuljahr bekannt geben und bestat®jeralsSQM fuhren
anschlielend eine Plausibilitatsprifung durch, um fehlerhafte oder nicht plausible
Eingaben zu erkennearaufhingebenSiedie Datenpro Schule frei beziehungsweise
schickendiesean die Schule zurtickollten sie fehlerhaft seirBitte beriicksichtigen Sie
fur Ihre Freigabe das Digitalisierungskonzept und die Infrastruktur des jeweiligen
Schulstandortes Fur mehr Information, wie der Prozess der Phase 1 schulseitig ablauft,
konnen Sie dies idapitel 7 nachlesen.

1 Datenaktualisierungsphase (Phase 2n Zuge debatenaktualisierungsphashaben
Schulen die Mdglichkeit ihren Geratebedarf zu aktualisieren. Bitte beachten Sie, dass
Schulen, die ihre Daten in der Applikation nicht speichern und absenden bzw. deren
Daten durch Sie nicht freigegeben werden, auf Basis der zualsigthengespeicherten
Zahlen beliefert werderiWahrend der Phase 2 sollen die Zahlen an die korrigierte
Anzahl der Gerate bé&ilassen und Geratangepasst werden. Den schulseitigen Prozess
konnen S inKapitel 8 nachlesen.

1 Gerateausgabephase (Phase 3 der Zeile fur die Phase 3 sind die Zahlen dynamisch.
Die Anzahl der teilnehmenden Schuler/innen wird erhoht, sobald das Gerat eine/r/m
Schiuler/in ausgegeben wird und dieser somit aktiviert wird. In der SBaltétigte
Gerateerscheint das Ergebnis der Summe der zugewiesenen Geréte an Schiler/innen
und der Anzahl der Klassengerate. Den schulseitigen Prozess konneK&ideh9.
nachlesen.

HINWES: Sollten neue Mehrstufenklassen erdffnet werden, die keine Schiiler/innen der 5.
Schulstufe fihren, sind diese Klassen nicht mehr teilnahmeberechtigt.

WICHTIGADb dem Schuljahr 2023/24 erkennen Sie Schulen, die weiterhin teilnehmen
mdochten, aber in dem jeweiligen Schuljahr beispielsweise keine 5. Schulstufe haben, daran,
dass in der Spalt€eilnahmeder StatusPauseangefuhrt ist. Wenn die Schule diesen Status
setzt, scheint im SchiDetailReport in den SpalteAnzahl teilinehmende KlasseAnzahl

der teilnehmenden Schiler/innersowieBenétigte Gerateder Bedar auf.
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Abbildung129 Registerkarte&schuiDetaitReport¢ SQM

Bestatigung
durch Schule
durchgefiihrt

Bendtigte

Gerate

a0 102 la
90 102 la
3 6 la

Abbildung130 Anzahl der Gerate in den 3 Phasen

Auch hier haben Sie die Méglichkeit, zu filtern und eiReport alEExcelExport zu
generieren.

Beim Export haben SmveiOptionen:

1. AusgewahltePhasen Detail ExporExportiert alle Datenséatzdije Sie in der ersten
Spalte Auswah) markiert haben. Zusatzlich werden von Ihnen gesetzte Filter
berucksichtigt.

2. Alle Phasen Detail ExparExportiert alle gelisteten Datensétze. Zuséatzlich werden
von Ihnen gesetzte Filter bericksichtigt.

In der SpaltdBestatigung durch Schule durchgefiiletkennen Sie, ob die Schule die
Bestatigung ihrer Daten bereits abgesendet hat. Sofern die Bestatigung durch die Schule
durchgefiihrt wurde (in der Spalte scheint JA auf), kénnen Sie den Freigabeprozess starten.

Abbildung131 FreigabeSchuiDetailReport- SQM

Die Freigabe kanimdividuell (pro Schule) odegesammelt(Mehrfachauswahl) durchgeftuhrt
werden.
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DieindividuelleFreigabender Zuriickweisung an die Schuled tUber die Schaltflache
Freigabegestartet. Um mehrere Freigaben oder Zurtickweisungen an die Schule gesammelt
durchzufiihren, wahlen Sie die gewiinschten Schulen aus. Daraufhin klicken Sieigaibe

SQM fir ausgewahlte Schulen durchfiihren

+ Freigabe SQM fiir ausgewahlte Schulen durchfiihren

Abbildung132 MehrfachfreigabeSQM SchubDetailReport

Es o6ffnet sich das Fenstéreigabeder von Schulen erfassten Daten durch SQM diesem
Fenster konnen Sie auswahlen, ob Sie die Daten der Schule(n) alsef§@lbkenoder die
Datenzuriick zur Bearbeitungn die Schule geben méchtebobald die Schule die Daten
nach einer Uberarbeitung erneut bestatigt hat, stehen diese wieder fur die Freigabe zur
Verfligung.

Freigabe der von Schulen erfassten Daten durch SQM

Sie haben folgende Schule(n) ausgewahit:

—“

700001 Mittelschule

Hier kénnen Sie nun die Gbermittelten Daten freigeben, oder die Bearbeitung fir die Schule
wieder 6ffnen. Die Schule wird nicht automatisch informiert. Bitte nutzen Sie die E-Mail-
Funktion in der jeweiligen Zeile um der Schule den Anderungsbedarf mitzuteilen.

Freigabefunktion Freigeben v |

Freigeben

Zuruck zur Bearbeitung

Abbildung133 Freigabe SQM an die Schule

WICHTIGWenn Sie Daten zur Bearbeitung an die Schule zuriickweisen, informieren Sie die
Schule bitte Giber die Griinde. Die Schule wird nicht automatisch tber die erneute Offnung
der Bearbeitung informiert. Um eineMail an die Schulleitung zu senden, klickenk®ieder
jeweiligen Schule auf die Schaltflache(Nachricht an Schule

PROZESSINFORMATI@QBIch der Freigabe der Daten durch die SQM erfolgt in einem
nachsten Schritt di®atentbernahmelurch die Prasidialdie Prasidialehat die

Moglichkeit Datensatze zur Bearbeitung an die SQM zurtickverweigéis SQM werden Sie
daruber per EMail informiert. Bitte Uberprifen Sie die jeweiligen Daten in diesen Fallen
erneut und weisen sie gegebenenfalls wieder an die Schulen zurtick.

Applikation zur Verwaltung der Geréteinitiative Digitales Lernen = U E 8 D Seite |84



10.3. Reporting SchulDetailReport (Pasidialg

In der Rolle alPrasidialesteht Ihnen in der zweiten Registerka®ehuiDetail-Reporteine
detaillierte Liste der Schulen zur Verfigung. BehuiDetail-Reportdient der Abwicklung

der Freigaben der AnmeldephasgPhase 1) und dddatenaktualisierungsphaséhase 2).
Die Aufgabe der Présidiale ist eine Bestatigung der Datentibernahme. Die anschliel3ende
Bestellung erfolgt zentral durch das BMB.

- [

Abbildung134: RegisterkarteSchuiDetailReport¢ Prasidiale
Auch hier haben Sie die Méglichkeit, zu filtern und einen Exxpbrt zu generieren.
Beim Export haben SmveiOptionen:

1. AusgewahltePhasen Detail ExporExportiert alle Datensatzdje Sie in der ersten
Spalte Auswah) markiert haben. Zusatzlich werden von Ihnen gesetzte Filter
berucksichtigt.

2. Alle Phasen Detail ExpaorExportiert alle gelisteten Datensétze. Zuséatzlich werden
von Ihnen gesetzte Filter bericksichtigt.

PROZESSINFORMATRYNzess Datenlibernahmdlle Schulermiissen ihreDaten sowohl

im Zuge deAnmeldephasgPhase llpekannt geberals auch im Zuge der
DatenaktualisierungsphaséPhase 2) bestatigeieSQMfihren anschliel3end eine
Plausibilitatsprifung durch, um fehlerhafte Eingaben zu erkennen und geben dann die Daten
fur jede Schule frei.

In der Spaltd-reigabestatus SQN&t erkennbar, ob die Freigabe durch die SQM bereits
erfolgt ist. Wenn die Freigabe durch die SQM durchgefuhrt wurde (in der Spalte scheint
Freigabeauf), haben Sie die Mdglichkeit den Prozess zur Bestatigung der Datentibernahme
als Présidiale starten.

nnnlm. M“" Besthtigung durch lnuluq
Schule durchgefihet anldmu

Abbildung135: FrelgabeSchuJDetan-wS L2NI b t NNaARAFTES

Der Freigabeprozess kamdividuell (pro Schule) odegesammelt(mehrere Schulen)
gestartet werden.
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Dieindividuelle Datentibernahmeder Zurtickweisung an die SQWtd Uber die
SchaltflacheUbernahme der Daten fiir den Start des Bestellprozessgsstartet. Um

mehrere Datentibernahmen oder Zuriickweisungen an die SQM gesammelt durchzufihren,
wahlen Sie die gewinschten Schulen aus und klicken Sizegeritibernahme Préasidiale fur
ausgewahlte Schulen durchfihren

Aus
wahl
v
" Dateniibernahme Prasidiale fir ausgewahlite Schulen durchfiihren

Abbildung136: Datenltibernahme Prasidiale SciidétailReport

Es o¢ffnet sich das Fenstébernahme dematen fiir den Start des Bestellprozessés

diesem Fenster ist auswahlbar, ob Sie die Daten der Schule(n) als Préasidralehmen

oder die Daterzuriick zur Bearbeitungn den/die SQM geben mdéchten. Der/Die zustandige
SQM wird per 8Mail Gber eine Zurtickweisung zur erneuten Bearbeitung inform&obald
der/die SQM die Daten erneut freigegeben hat, stehen diese wieder flr die Freigabe durch
die Prasidiale zur Verfuigung.

Ubernahme der Daten fiir den Start des Bestellprozesses

Sie haben folgende Schule(n) ausgewahlt:

700001 Mittelschule

Hier kdnenn Sie nun die Gbermittelten Daten freigeben, oder die Bearbeitung an den SQM
zurlickgeben. Der zustandige SQM wird per E-Mail Gber eine erneute Bearbeitung informiert.

Freigabefunktion Daten iibernehmen v |

Daten ubernehmen

Zuruck zur Bearbeitung beim SQM

Abbildung137: Daten tibernehmen

WICHTIGDie Bestellung erfolgt zentral durch das BMB.
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10.4. Reporting: Dashboard

Als Mitarbeiter/innen der Bildungsdirektionen steht Ihnen die Registerkaeshboardftr
alleteilnahmeberechtigten Schulen aus Ihrem Zustandigkeitsbeirizlveifacher
Ausfuhrung und in unterschiedlichen Detailgraden zur Verfigung.

Schuljahr: 2023724 ~
Das Dashboard enthait informationen zu den an threm Standort verfigbaren m m
Geraten und Detallinformationen zu den einzelnen Schritten der Ausstattung von
Schilerinnen und Schilern mit Geraten. Nicht alle informationen sind auf die Ziletzt aktustistart
Ebene einer Klasse abbildbar. Diese Felder sind grau markiert und nicht befllt. e
27.03.2024, 14:00
Ausgegebene Am Standort Zugewiesen Nicht
Aktiv gebuchte Erfolgte AVB- Schilerinnen mit Gepriifte Zugewiesen
Schaler/innen AL Bestitigungen isung | Verdachtsfalle | VerfiEbare Lo als Gberzahiig | ~BT™iesene
o Geritezuwei:
Zahlungsinfos s Gerite Schiilergerite - Gerite
Gesamt 2117215 2107211 2107210 205/210 2157215 209 205 0 4
18 30730 30/30 30730 29/30 30/30 29
1C 22122 22122 22/22 22122 22/22 22
10 29/29 29/29 29729 28/29 29/29 28
1E 28/29 28/28 28728 28728 29/29 28
1F 18/19 17/18 17117 17117 19/19 17
1G 28/28 28/28 28/28 27/28 28/28 27
1H 27/29 27/27 27127 27127 29/29 27

Abbildung138 Dashboard aus Schulsicht

Die Abbildung oberhalb zeigt die Schulansicht, die nicht nur eine gesamte Zeile fir das
jeweilige Schuljahr, sondern auch eine Aufschliisselung nach Klassen abbildet. Diese
Registerkarte erreichen Sie Uber datit- bzw.Lupensymbolin der SpalteSchuldaten
einsehenim Schulinformationen bzw.SchuiDetail-Report Mehr Informationen zu dieser
Ansicht finden Sie irdapitel 9.10.

Das Dashboard enthalt Informationen zu den an den Standorten verfugbaren
Geraten und Detailinformationen zu den einzelnen Schritten der Ausstattung von
Schilerinnen und Schilern mit Geréten.

=

Zuletzt aktualisiert am
28.03.2024, 17:00

Filter &

A be Am Standort Nicht
Aktiv gebuchte e Erfolgte AVB- Schiilerinnen mit Gepriifte fanda Zugewiesen als | Zugewiesenals | Zugewiesen als o
Schiiler/innen ANE o Bestatigun; Geratezuweisun; Verdachtsfalle e tiatas Schiilergerite Klassengerite iberzahlij SUBSWESERS
Zahlungsinfos 'gungen g Gerite "B ger: 2 Gerite
Gesamt 421574381 421574215 4189/4215 4179/4199 123128 5090 4179 868 26
202016 500/503 500/500 487/500 4947497 2121 591 494 97 0 0
202026 3927411 392/392 392/392 392/392 1212 437 392 45 0 0
202042 194/20% 1947194 182/194 191/192 /9 229 191 37 o 1
202052 147155 1477147 147/147 145/147 474 174 145 28 1 0

Abbildung139 Dashboard im Reporting

Uber den ReiteReportingfinden Sie die Registerkariashboarderneut vor. Hier wird
Ihnen, proteilnahmeberechtigte Schule aus Ihrem Zustandigkeitsbereieime Zeile
angezeigt, die die summierten Werte aller Klassen darstellt. Uber den Bikimialisieren
ist in dieser Ansicht der aktuelle Datenstand abrufbar.

HINWEISEine Aktualisierung der Daten ist nur alle finf Minuten mdglich!

Zusatzlich zur Exportfunktion tGber den Butterportierenstehen lhnen einig€&ilter zur
Verfigung.
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10.5. Reporting Inkasso/Abrechnung

Derlnkasso/AbrechnungReportist sehr umfangreich und steht nur ausgewahlten
Userprofilen zur Verfigung. In dieser Liste werden alle Schiiler/innen angezejt éim
Gerat vorgesehen ist. Zuséatzlich sind die Daten der Erziehungsberechtigten einsehbar.

Abbildung14G0: Inkasso/Abrechnung

Eine wichtige Information fur die Abrechnung des Selbstkostenanteiles bietet die
ZahlungsreferenzDiese ist insbesondere bei Sonderprifungen durch die
Buchhaltungsagentudie fur die Abrechnung zustandig ist) von Bedeutung.

Des Weiteren erkennen Sie in dieser Liste, obAM& & Zahlungsinformationeran die
Erziehungsberechtigten ausgegeben wurden (SpBitdcumente ausgegebénob und wie
die AVBunterzeichnet wurden (Spalt&VBs bestatigt, die Hohe de&eratepreisesden
durch die Erziehungsberechtigen zahlenden Betragowie ob die Zahlung erfolgt ist oder
ein moglicheBefreiungsantragpositiv bestatigt wurde (Spaltausgebuch}.

Auch hier steht Ihnen eine Filterfunktion mit verschiedenen Kriterien zur Verflgiag,
auch beim Datenexport berticksichtigt wiidusatzlich ist der Report in der Bildschirmansicht
durch das Ausund Einblenden von Spalten individuell zusammenstellbar.

HINWEISDiese Anpassungen werden nicht in den Export tbernommen!

Die Schaltflach&ahlungsdaten importierenst fir eine manuelle Ausbuchung nach Zahlung
bestimmt. Deser Prozess ist fur Bildungsdirek&rjedoch nichtvorgesehen
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10.6. Reporting: Aktive Klassen

Schulinformationen  Schul-Detail-Report

Aktive Klassen

700001

700001

700001

700001

700001

R T " S

Mittelschule

Mittelschule

Mittelschule

Mittelschule

Mittelschule

Fantasia Weg 12,
Innsbruck

Fantasia Weg 12,
Innsbruck

Fantasia Weg 12,
Innsbruck

Fantasia Weg 12,
Innsbruck

Fantasia Weg 12,
Innsbruck

1a

1DFKL

Dokumente hochladen

Ubergabe iPad Klassenverband 1a.pdf

Dokumente hochladen

Ubergabe iPad Klassenverband 1b.pdf

Dokumente hochladen

Ubergabe iPad Klassenverband 1c.pdf

Dokumente hochladen

Dokumente hochladen

| Rexportieren '

Abbildung141 Registerkarte Aktive Klassen

Die Registerkartedktive Klassemyibt Ihnen einen Uberblick tiber den Upload von
Ausgabelisten der Schulensilhrem Zustandigkeitsbereickede Zeile der Ubersicht stellt

eine Klasse einer Schule dar. Anhand der Schulkennzahl und der Klassenbezeichnung
erkennen Sie fur welche Klassen an einer bestimmten Schule bereits Uploads stattgefunden

haben.

Weitere Mdglichkeiten in dieser Registerkarte:

1 Exportieren Hier generieren Sie einen Ex&etportfur alle Schulen aus Ihrem
Zustandigkeitsbereich.

1 Filter: Diese istausklapfar und es besteht die Mdglichkeitach verschiedenen
Kriterienzufiltern, wie z.B. Schulkennzahl, Klasse, Schulort, Bundesland,
Seriennummernd Schler/in Des Weiteren ist Ihre Suche mittels Auswahl in der Zeile
Dokumente hochgeladenm den Uploadstatus einschrénkbar. Nachdem Sie lhre
Filterkriterien ausgewahlt haben, klicken Sie Aafvenden um den Filter zu aktivieren.
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10.7. Reporting:Nachbestellungen

DieNachbestellungslistesteht nur ausgewahlten Userprofilen zur Verfigung.

e =
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Abbildung142 Registerkarte Nachbestellungen

Die Registerkart&lachbestellungemgibt Innen einen Uberblick Gber die
Nachbestellungsantrage der Schulen aus lhrem Zustandigkeitsbereich. Eidnsode

Status des jeweiligen Antrags eiseren. Jede Zeile der Ubersicht stellt entweder einen
Antrag fur eine Klassengeratenachbestellung oder fir ein Schiler/innengerate
Nachbestellung dar. Anhand der Schulkennzahl und der Klassenbezeidsherkgnnbar,

fur welche Klassen einer bestimmten Schule ein Nachbestellungsantrag gestellt wurde. Bitte
beachten Sie, dass Sie ileser Registerkarte ausschlie3lich Gber Leserechte verfiigen.

Weitere Mdglichkeiten in dieser Registerkarte:

1 Alle exportieren:Hier generieren Sie einen Ex&stport mit den
Nachbestellungsantragen aller Schulen aus Ihrem Zustandigkeitsbereich.

1 Filter: Diese istausklapppar. Es ist moglichach verschiedenen Kriterieaufiltern, wie
z. B.Schulkennzahl, Art des Nachbestellungsantrags, Gerétetyp, Klasde
FreigabestatusNachdem Sie lhre Filterkriterien ausgewahlt haben, klicken Sie auf
Anwenden um den Filter zu aktivieren.
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10.8. Reporting: Lieferungen

Die Registerkartd_ieferungensteht ausgewahlten Userprofilemit unterschiedlichen
Bearbeitungsmaoglichkeiterur Verfiigung.

DieRegisterkartaest das zentrale Werkzeug zur Verwaltwaon BestellungernSieerméglicht
Ihnen, alle relevanten Informationen zu Neubestellungen und Nachbestellungen auf einen
Blickzuerfassen undubearbeiten.

DieRegisterkartast in mehreren Spalten organisiert, die wichtige Daten zu den Bestellungen
bzw. Lieferungeenthalten. Jede Zeile der Tabelle stellt eine Bestellung dar und enthalt
folgende Felder:

=
=
=
=

sttt mi ENIBE i Sree Senseges: oroaamas g e e E e S == R NET LS
Abbildung143 Ansicht Registerkarte Lieferungen

Weitere Moglichkeiten in dieser Registerkarte:

Filter: Diese ist ausklapfpar und es kanmach verschiedenen Kriteriagefiltert werden wie
z.B.

Lieferart: Auswahl zwischen Standard und Umverteilung.

Gerateart:Filterung nach Klassengeraten oder Schiilergeraten.

Schulkennzahl (SKZ) und Name der Schiikkerung nach spezifischen Schulen.
Bundesland, Schulart und Schulerhaltéfiiterung nach regionalen Kriterien.
Bestellnummer:Direkte Suche nach einer spezifischen Bestellung.

Bestell und Lieferstatus Auswahl mehrerer Status, um Bestellungen entsprechend
ihres Fortschritts zu filtern.

i1 Lieferscheinprifung und Rechnungsstatusitern nach dem Stand der Prifung

= =4 8 48 -8

Essteht Ihnen aul3erdem ddrieferkettenexportzur VerfligungDieser Export umfasst alle
relevanten Felder der Lieferkettentabelle, abhandgy gesetzten Filter.

10.8.1. Bestelt & Lieferstatus

Uber dieRegisterkartdesteht die Moglichkeitlen aktuellenBestelt & Lieferstatugeder
Bestellungzu tiberwachen Hier finden Sie die Statusmeldungen kurz im Uberblick:

1 In Vorbereitung:Die Bestellung wird vorbereitetyurde abemoch nicht an den
Lieferanten Ubermittelt.

1 An Lieferanten Gbermittelt:Die Bestetlatenwurden erfolgreich an den Lieferanten
weitergeleitet.

i1 Lieferdatum Ubermittelt: Das geplante Lieferdatum wurde der Schule mitgeteilt.

1 Lieferung teilweise oder mit Mangeln erfolgDie Schule hat die Lieferung als
unvollstandigund/oder fehlerhaft gemeldet.

1 Lieferung ordnungsgemal abgeschloss&me Schule hat die Lieferung als vollstandig
und korrekt bestatigt
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10.8.2. Lieferscheinprifung

Sobald durch die Schule ein oder mehrere Lieferscheine hochgeladen wurden und die
Lieferung den Bestel& Lieferstatud.ieferung ordnungsgemaf abgeschlossahalten hat,
kann mit der Lieferscheinprifung begonnen werden.

Rechnungs- | Nachricht | Lieferschein Umverteilun Geteilte
ablage an Schule Priifung e Bestellung

Bestell- & Artder Rechnungs-

BD-Bezahl
Lieferstatus Bestellung status ezaniung

Nein

i Rechnung ) )
cl-JI:jf:L:ni emak Hauptlieferung  <ecnnung Rechnung vorhanden n Nicht geprift
i i € liegtvor bearbeiten .

abgeschlossen a

Abbildung144: Ausschnitt aus der Registerkarte Lieferungen

Bevor der Prifprozess begonnen wurde, kann die Spadferschein Prifungnit den
folgenden zwei Werten befllt sein:

1 Nicht vorhanden Es wurdgnoch)kein Lieferschein hochgeladen.
1 Nicht geprift:Es wurderiieferscheine hochgeladen, aber noch nicht bewertet.

Mit einem Klick auf daStiftsymbolin der entsprechenden Zeile 6ffnet sich ein Fenster, in
dem die einzelnen Lieferscheine angezeigt werdarsatzlich haben Sie hier die Méglichkeit
eine Einzelund Gesamtbewertung fur die vorhandenen Lieferscheine abzugeben.

Lieferscheine

Lieferscheine, die nach einer gespeicherten Gesamtbewertung hochgeladen werden, missen
einzeln bewertet werden.

Lieferschein hochladen max. 3MB

Dateien Name Datu it
Upload

Lieferschein_01

d': erscnein 0P o1 57.2025 14:36 Nicht gepriift

Lieferschein_02.

d': CrSeINB2P 31.07.2025 14:37 Nicht gepriift x

Gesamtbewertung Lieferscheine Nicht gepruft ~

Abbildung145. Maske zur Bewertung der Lieferscheine

Sie selbst konnen im Zuge der Einmald Gesamtbewertung folgende Status setzen:

1 In Ordnung Der Lieferschein wurde gepruft und als korrekt befunden.
1 Nicht in Ordnung Der Lieferschein wurde gepruft und enthalt beispielsweise Fehler.

HINWEISDie Bewertung erfolgt pro Lieferschein. Wurde mehr als ein Lieferschein
hochgeladen, kann es vorkommen, dass diese mit unterschiedlichem Status zu bewerten
sind.
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WICHTIGUmM die Gesamtbewertunign Ordnungspeichern zu kdnnen, muss mindestens
eine Einzelbewertuntn Ordnunglauten. Gleiches gilt fir die Gesamtbewertudight in
Ordnund Sollten diese Bedingungen nicht erflillt sein, erhalten Sie eine entsprechende
Fehlermeldung.

Rechnungs-
status

Rechnungs- | Nachricht | Lieferschein Geteilte

BD-Bezahlung ablage an Schule Priifung Umverteilung Bestellung

Rechnung Nicht in
Rechnung Rechnung vorhanden n Ordnung
liegt vor bearbeiten 7 ’

Abbildung146Y . S$SNIidzyd abAOKG Ay hNRydz/3a

HINWEISUber die Mailfunktiorkonnen SieSchulen direkt iiber fehlerhafte Lieferscheine
informieren, sodass sie diese austauschen koénnen.

Sollte eine Schule nach lhrer Bewertung noch weitere Lieferscheine hochladen, merken Sie
das anhand des zusatzlichen Staiesies Dokument verfiigban der Spaltd_ieferschein
Prufung

10.8.3. Rechnungsstatus

In der SpaltdBD-Bezahlungst in einem ersten Schritt vermerkbar, ob bereits eine Rechnung
vom Lieferanten vorliegt oder nicht.

Per Klick auf den blauen Butt&echnung bearbeiteidffnet sich das folgende Fenster.

Rechnungsstatus bearbeiten

Aktueller Status: Keine Rechnung

Neuer Status: |Rechnunesstatus wahlen
Rechnung liegt vor

Abbrechen

Abbildung147: Rechnung liegt vor

Per Klick auSpeichernist der ausgewahlte Status festlegbar. Sobald die Rechnung beglichen
wurde, ist durch einen erneuten Klick auf den ButRechnung bearbeiteim einem
zweiten Schritt die Bezahlung der Rechnung zu vermerken.

Rechnungsstatus bearbeiten

Aktueller Status: Rechnung liegt vor
Meuer Status: |Rechnunesstatus wahlen

Rechnung beglichen

Abbildung148 Rechnung beglichen
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10.8.4. Rechnungsablage

In der SpaltdRechnungsablagkdnnen Sie nun die Rechnung(en) zu den jeweiligen
Bestellungen ablegen.

WICHTIGDiese Funktion ist erst verfiigbar, wenn der Rechnungsstatus der Bestellung
Rechnung liegt volautet!

Ubersicht Rechnungen

Hier konnen Sie Ihre Rechnungen hochladen. Bitte beachten Sie die folgenden Vorgaben:

* Zuldssiges Dateiformat: PDF
* Maximale Dateigroe: 3 MB

Klicken Sie auf "Rechnung hochladen", um eine Datei von lhrem Computer hochzuladen

Rechnung hochladen

Keine Eintrage

Abbildung149 Upload der Rechnungsdatei

Mit einem Klick auf daStift-Symbolin der SpalteRechnungsablagéffnet sich das obige
Fenster. Uber den ButtoRechnung hochladekdnnen Sie ein Dokument zum Upload
auswahlen.

HINWEISPDF ist das zulassige Dateiformat und es kdénnen maximal 3MB an Dokumenten
hochgeladen werden!

Nachdem Sie das Uplo&anster mitSpeichernbestatigt haben, wird das Dokument direkt
hochgeladen.

Abbildung150: Erfolgreicher Rechnungspload

Nun sehen Sie das von Ihnen hochgeladene Dokument in der Ubersicht. Sie kénnen nun
weitere Rechnungen zur ausgewéhlten Bestellung ablegen oder versehentlich hochgeladene
Dokument Uber daschwarze Xvieder entfernen.

In der Spaltd&Rechnungsablagsteht nun der StauRechnung vorhanden
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